GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria do Turismo

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 006/2023

O ESTADO DO ESPIRITO SANTO, por intermédio da SECRETARIA DE ESTADO DO
TURISMO, doravante denominada SETUR, realizara licitacdo, na modalidade "Pregéo
Eletrénico", sob o critério “menor precgo por lote”, por meio do site www.compras.es.gov.br,
para contratacdo de SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVACAO, COMPREENDENDO
O FORNECIMENTO DE MAO DE OBRA, MATERIAIS E EQUIPAMENTOS, SERVICOS
DE COPEIRAGEM, RECEPCAO E MANUTENCAO PREDIAL, COM SUPERVISAO
TECNICA, conforme Processo n°® 2023-9TZMN, devidamente aprovado pela autoridade
competente. O Pregéo serd realizado por Pregoeiro e Equipe de Apoio, designados pela
Portaria SETUR n° 084-S/2023, publicada em 14/08/2023, nos termos da Lei 10.520/2002,
e subsidiariamente da Lei 8.666/1993, e do Decreto estadual 2.458-R/2010, bem como da
Portaria SEGER/PGE/SECONT N° 049-R/2010, e demais normas pertinentes e condi¢oes
estabelecidas no presente Edital.

Cadigo Identificacdo CIDADES/TRIBUNAL DE CONTAS-ES: 2023.500E0600016010006

1 - DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 - A sesséo publica de processamento do Pregao Eletronico seré realizada por meio da
internet, mediante condi¢cdes de seguranca - criptografia e autenticacdo - em todas as suas
fases.

1.2 - Os trabalhos serdo conduzidos pelo Pregoeiro designado, por insercdo e
monitoramento de dados inseridos no aplicativo “Sistema Integrado de Gestédo
Administrativa — SIGA”, no endereco www.compras.es.gov.br, conforme indicado abaixo:

INICIO DO ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: AS 08 horas do dia 21/09/2023.
LIMITE PARA ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: AS 12 horas do dia 03/10/2023.
ABERTURA DAS PROPOSTAS: AS 14 horas do dia 03/10/2023.
ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: AS 14 horas do dia 03/10/2023.

1.3 - Integram este Edital os seguintes anexos:
Anexo | — Termo de Referéncia

Anexo I.I - Avaliacdo de Desempenho dos Servigos Contratados
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Anexo LIl - Avaliacdo de Desempenho
Anexo L1l - Relatério de Comprovacéo de Adimpléncia de Encargos — RECAE

Anexo I.IV -Relacdo dos materiais de limpeza e conservacdo - descricdo e
quantidade

Anexo |.V - Relacdo dos equipamentos - descricdo e quantidade
Anexo |I.A — Memorial Descritivo
Anexo |-B — Programacéo dos Servicos de Limpeza
Anexo I-C — Planilha Basica de Custos
Anexo |-D — Relacdo dos Materiais de Consumo
Anexo I-E — Tabela de categorias profissionais
Anexo Il — Modelos do Edital
Anexo II.A — Modelo de Proposta Comercial
Anexo II.B — Formulario de dados complementares
Anexo II.C — Modelo de declaracao do art. 7° da CF

Anexo II.D — Declaracdo para Micro Empresas, Empresas de Pequeno Porte ou
Equiparadas

Anexo Il — Exigéncias de Habilitacédo

Anexo IV — Minuta de Termo de Contrato

2-DO OBJETO

2.1 - O objeto deste Pregdo é a contratacdo de servicos de limpeza e conservacao,
compreendendo o fornecimento de méo de obra, materiais e equipamentos, servigcos de
copeiragem, recepcdo e manutencdo predial, com supervisdo técnica, conforme
especificacdes do Anexo | (e seus apéndices) do presente Edital.

2.2 - O recebimento do objeto se fara na forma estabelecida no Anexo | e IV do presente
Edital.
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2.3 - Os servicos serdo prestados no seguinte local:

(a) Nas dependéncias da Sede da Secretaria de Estado de Turismo - SETUR, no imovel
denominado “Antiga sede do Clube Saldanha da Gama”, localizada a Avenida
Marechal Mascarenhas de Moraes, 705, Forte Sao Joao — Vitoria/ES, CEP: 29017-
010.

3 - DA GARANTIA DE EXECUQAO CONTRATUAL
3.1 - Na forma prevista no Termo de Contrato, a licitante vencedora devera prestar garantia
correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total da contratagéo.

4 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1 - As despesas decorrentes da presente licitacao correrdo a conta do orcamento préprio
da Secretaria de Estado do Turismo a cargo da conta da atividade n° 10.37.101.23.122.
0113.2070, Elemento de Despesa n° 339037 do orcamento da SETUR para o exercicio de
2023.

5 - DOS PRECOS E DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

5.1 - Os precos serdo estabelecidos em conformidade com a proposta do licitante vencedor,
observadas as exigéncias deste edital, devendo estar inclusos todas as espécies de
tributos, diretos e indiretos, encargos sociais, seguros, fretes, material, mao de obra,
instalac6es e quaisquer despesas inerentes a execucao do objeto contratual.

5.2 - Os precos, a eventual revisao e reajustes serdo estabelecidos em conformidade com
o disposto no Anexo IV — Minuta de Termo de Contrato.

5.3 - Os pagamentos serdo realizados em conformidade com o disposto no Anexo IV —
Minuta de Termo de Contrato.

5.4 - Devera ser observado pela Contratada a aplicagdo da IN RFB n° 1.234/2012, no que
se refere a retencédo do Imposto de Renda - IR na Fonte.
6 - DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

6.1 - O prazo de vigéncia contratual tera inicio no dia subsequente ao da publicacéo do
resumo do contrato no Diario Oficial e tera duracdo de 12 (doze) meses.
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6.2 - A prorrogacao podera ser admitida nos termos do art. 57 da Lei 8.666/1993, mediante
prévia justificativa e autorizacao da autoridade competente, devendo ser precedida, ainda,
de manifestacdo da Procuradoria Geral do Estado do Espirito Santo.

6.3 - Ocorrendo a hipétese prevista no inc. 1l do art. 57 da Lei 8666/1993, a duracdo do
contrato podera sofrer prorrogacdo por sucessivos periodos, limitada a 60 (sessenta)
meses, desde que cumpridas as formalidades acima indicadas e demonstrado, nos autos,
gue a medida importara em obtencdo de precos e condicBes mais vantajosas para a
Administragao.

7 - DO PRAZO DE VALIDADE DAS PROPOSTAS

7.1 - O prazo de validade das propostas sera de 60 (sessenta) dias corridos, contados da
data limite para o acolhimento das mesmas, conforme indicado neste edital.

8 - RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS E DATA DO PREGAO

8.1 - O licitante devera observar as datas e os horarios limites previstos para a abertura da
proposta, atentando também para a data e horario fixados para inicio da disputa.

9 - REFERENCIA DE TEMPO

9.1 - Todas as referéncias de tempo no Edital, no Aviso e durante a Sessdo Publica
observarao, obrigatoriamente, o horario de Brasilia—DF e, dessa forma, seréo registradas
no sistema eletronico e na documentacgao relativa ao certame.

10 - DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

10.1 - Poderao participar do processo os interessados que atenderem a todas as exigéncias
contidas neste Edital e seus anexos.

10.2 - Poderdo participar da presente licitacdo empresas estrangeiras legalmente
estabelecidas no Pais, nos termos do artigo 28, inciso V e artigo 33 81° da Lei 8.666/93 e
suas alteracoes.

10.3 - Estardo impedidos de patrticipar de qualquer fase do processo, interessados que se
enquadrarem em uma ou mais das situacdes a seguir:

10.3.1 - estejam constituidos sob a forma de consorcio;
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10.3.2 - estejam cumprindo as penalidades previstas no art. 87, lll, da Lei 8.666/1993,
ou no art. 7° da Lei 10.520/02, observada a extensdo dos efeitos atribuidos pelo ente ou
orgao sancionador, se diverso do Espirito Santo;

10.3.3 - estejam cumprindo a penalidade prevista no art. 87, IV, da Lei 8.666/1993, ainda
gue impostas por ente federativo diverso do Espirito Santo;

10.3.4 - estejam cumprindo penalidade prevista no art. 7° da Lei 10.520/2002, desde que
a decisédo proferida pelo ente sancionador amplie, expressamente, os seus efeitos aos
demais érgaos da Administracao Publica Nacional.

10.3.5 - estejam sob faléncia, dissolu¢éo ou liquidacao;

10.3.5.1 - Caso o licitante se encontre em processo de recuperacao judicial ou
extrajudicial, devera ser apresentada na fase de habilitacdo a sentenca homologatoria
do plano de recuperacao judicial ou certiddo emitida pela instancia judicial
competente, que certifique que a interessada esta apta econémica e financeiramente
a participar do procedimento licitatrio, nos termos da lei 8666/93;

10.3.6 - ndo cumpram o disposto no art. 9° da Lei 8.666/1993 e alteracdes.

10.3.7 - estejam cumprindo penalidade prevista no art. 12 da Lei 8.429/92, desde que no
guadro societario da pessoa juridica seja sécio majoritario e caso a condenacéo tenha
sido especificamente em relacdo a proibicdo para contratar com a Administracao.

10.3.8 - ndo sera aceita, em qualquer hipétese, a participacao de licitante retardatario, a
Nao ser como ouvinte.
11 - REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME

11.1 - O certame serd conduzido pelo Pregoeiro, que ter4, em especial, as seguintes
atribuicoes:

11.1.1 - coordenar o processo licitatorio;

11.1.2 - receber, examinar e decidir as impugnagdes e consultas ao edital, apoiado pelo
setor responsavel pela sua elaboracéo;

11.1.3 - conduzir a sessédo publica na internet;

11.1.4 - verificar a conformidade da proposta com o0s requisitos estabelecidos no
instrumento convocatério;
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11.1.5 - dirigir a etapa de lances;
11.1.6 - verificar e julgar as condicdes de habilitagcéo;

11.1.7 - receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando a autoridade
competente quando mantiver sua decisao;

11.1.8 - indicar o vencedor do certame;

11.1.9 - adjudicar o objeto, quando nao houver recurso, sendo que, em havendo
recursos, competird ao ordenador de despesas a adjudicacao;

11.1.10 - conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

11.1.11 - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior e propor
a homologacéo.

12 - DAS OBRIGACOES DOS LICITANTES
12.1 - Cabera ao licitante interessado em participar do pregao, na forma eletrénica:

12.1.1 - credenciar-se, previamente, junto ao Cadastro de Fornecedores do Estado do
Espirito Santo — CRC/ES, por meio do sitio www.compras.es.gov.br, para obtencao da
senha de acesso ao sistema eletrénico de compras;

12.1.2 - remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente por meio eletronico, via internet,
a proposta e, quando for o caso, seus anexos;

12.1.3 - responsabilizar-se formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome,
assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema
ou ao Orgdo promotor da licitacao responsabilidade por eventuais danos decorrentes de
uso indevido da senha, ainda que por terceiros;

12.1.4 - acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante o processo licitatorio,
bem como manter endereco atualizado de correio eletronico, responsabilizando-se pelo
onus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pelo sistema ou de sua desconexao;

12.1.5 - comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio
de acesso;
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12.1.6 - utilizar-se da chave de identificacdo (login) e da senha de acesso para participar
do pregéo na forma eletronica;

12.1.7 - solicitar o cancelamento da chave de identificacdo (login) ou da senha de acesso
por interesse proprio;

12.1.8 - submeter-se as exigéncias do Decreto Estadual 2.458/2010, do Decreto
Estadual 2.849-R/2011, da Portaria SEGER n° 049-R, da Lei 10.520/2002 e,
subsidiariamente, da Lei 8.666/1993, assim como aos termos de participacdo e
condicdes de contratacao constantes neste instrumento convocatério.

12.2 - O fornecedor descredenciado no CRC/ES tera sua chave de identificacdo e senha
suspensas automaticamente.
13 - DO CREDENCIAMENTO NO PROVEDOR DO SISTEMA

13.1 - Os licitantes deveréao ser previamente credenciados perante o Governo do Estado do
Espirito Santo, por intermédio do site www.compras.es.gov.br (menu “Cadastro de
Fornecedores”), para obtencéo de acesso ao sistema eletronico de licitagéo.

13.2 - O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de login e de senha, pessoal e
intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico, identificado pelo status “com certificado”.

13.3 - A chave de identificacdo e a senha poderdo ser utilizadas em qualquer pregéo
eletrbnico, salvo quando canceladas por solicitagdo do credenciado ou em virtude de sua
inabilitacdo perante o cadastro de fornecedores.

13.4 - A perda da senha ou a quebra de sigilo deverédo ser comunicadas imediatamente ao
provedor do sistema, para imediato bloqueio de acesso.

13.5- 0 uso da senha de acesso pelo licitante € de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo
ao provedor do sistema ou ao 6rgao promotor da licitacdo, responsabilidade por eventuais
danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

13.6 - O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal do
licitante ou de seu representante legal e a presungdo de sua capacidade técnica para
realizacdo das transacoes inerentes ao pregao eletronico.
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14 - DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO AO EDITAL

14.1 - Até dois dias Uteis antes da data fixada para abertura da sesséo publica, qualquer
pessoa podera impugnar o ato convocatoério deste pregéo.

14.2 - A impugnacao devera ser feita, de forma motivada, em campo préprio do sistema,
podendo ser anexados documentos digitalizados em formato “pdf’, ou protocolizada no
orgao realizador do certame, de 9 as 18 horas, somente sendo aceitas impugnacoes
protocolizadas se assinadas pelo(s) impugnante(s).

14.3 - Cabera ao pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboracéo deste edital,
decidir sobre a impugnacao no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas.

14.4 - Caso o pregoeiro decida pela improcedéncia da impugnacdo ao ato convocatorio,
devera encaminhar o processo para a autoridade competente — ordenadora da despesa -
a quem competira, nesse caso, ratificar ou alterar a decisédo do pregoeiro.

14.5 - Acolhida a impugnacédo contra 0 ato convocatorio, serd definida e publicada nova
data para realizacdo do certame

14.6 - Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser
enviados ao pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da
sessdao publica, exclusivamente por meio eletrénico via internet, no endereco indicado neste
edital, devendo o pregoeiro prestar o esclarecimento no prazo maximo de 48 (quarenta e
oito) horas.

14.7 - Qualquer modificacdo no edital sera divulgada pelo mesmo instrumento de
publicacdo em que se deu o texto original, reabrindo-se o0 prazo inicialmente estabelecido,
exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo nao afetar a formulagéo das propostas.

15 - DA APRESENTACAO DA PROPOSTA

15.1 - Os licitantes deverdo encaminhar proposta com a descricédo do objeto ofertado e com
0 preco, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, considerando no maximo 02 (duas)
casas decimais, inclusive na etapa de lances, observando a data e o horario limite para o
seu acolhimento, quando, entdo, encerrar-se-a, automaticamente, a fase de recebimento
de propostas.

15.1.1 - A proposta da licitante devera considerar a tributagdo que efetivamente incidira
durante a execucao do contrato.

15.1.2 - As propostas deverdo indicar expressamente o pre¢o global dos servigos
prestados, considerando o prazo de vigéncia inicial previsto para o contrato.
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15.2 - A participacdo no pregao eletronico dar-se-a pela utilizacdo da senha privativa do
licitante.

15.3 - Para participacdo no pregdo eletronico, o licitante devera manifestar, em campo
préprio do sistema eletrénico, que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que
sua proposta estd em conformidade com as exigéncias do instrumento convocatorio.

15.4 - A declaracéo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e proposta
sujeitara o licitante as sancdes previstas na legislacdo de regéncia, sem prejuizo de
qualquer sancéo criminal cabivel.

15.5 - Até a abertura da sessao, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta
anteriormente apresentada.

15.6 - ApOs a abertura da sesséo, ndo cabe desisténcia da proposta, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo pregoeiro.

15.7 - A proposta comercial vencedora devera ser apresentada no prazo referido no item
17.2, em conformidade com o modelo contido no Anexo Il, acompanhada de todos os
documentos nele enumerados, observando-se 0 que se segue, sem prejuizo para as
demais instrucdes constantes deste edital e seus anexos:

15.7.1 - Digita-la, sem emendas, rasuras ou entrelinhas que venham a ensejar duvidas,
reconhecendo a plena aceitacao e aplicacao, ao contrato, das normas e critérios deste
Edital;

15.7.2 - Assinar a proposta na parte final e rubrica-la em todas as suas folhas.

16 - DO JULGAMENTO E CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS
16.1 - Esta licitacao seré julgada sob o critério de menor preco global mensal do lote Unico.

16.2 - Aberta a sessdo publica, o pregoeiro verificara as propostas apresentadas,
desclassificando aquelas que nao estejam em conformidade com o0s requisitos
estabelecidos no edital.

16.3 - A desclassificacdo de proposta serad fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

16.4 - As propostas contendo a descricdo do objeto, valor e eventuais anexos estaréo
disponiveis no sistema SIGA.
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16.5 - O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre 0 pregoeiro
e os licitantes, que seré ativado a critério do pregoeiro.

16.6 - O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo pregoeiro,
sendo que somente estas participarao da fase de lance.

16.7 - Classificadas as propostas, considerando-se o critério de menor preco global, o
pregoeiro dard inicio a fase competitiva, quando entéo os licitantes poderdo encaminhar
lances exclusivamente por meio do sistema eletrénico.

16.8 - No que se refere aos lances, o licitante serd imediatamente informado do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

16.9 - Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horério fixado para
abertura da sesséo e as regras estabelecidas neste edital.

16.10 - O licitante somente poderé oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

16.11 - N&o seréo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado primeiro.

16.12 - Durante a sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

16.13 - Na fase competitiva do pregéo, o intervalo entre os lances enviados obedecera a
seguinte regra:

16.13.1 - O menor lance registrado sé podera ser coberto apds o intervalo de 3 (trés)
segundos;

16.13.2 - ApGs enviar um lance, o licitante aguardara 20 (vinte) segundos para envio do
préximo, independentemente de ser ou ndo o melhor lance vigente;

16.13.3 - Caso o detentor do menor lance registrado tenha seu preco coberto por outro
licitante, ele passa a aguardar 3 (trés) segundos para envio de novo lance.

16.13.4 - A regra dos 3 (trés) segundos néo se aplica aos lances superiores ao menor
lance registrado, que observarao a regra do item 16.13.2.

16.13.5 - Os lances enviados em desacordo com o0s itens anteriores serdao descartados
automaticamente pelo sistema.
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16.13.6 - Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com a norma deverao
ser desconsiderados pelo pregoeiro.

16.13.7 - Na hipdtese do inciso anterior, a ocorréncia sera registrada em campo proprio
do sistema.

16.14 - Na fase competitiva da sessédo publica, o tempo normal de disputa sera encerrado
por decisdo do pregoeiro, 0 que devera ser comunicado aos licitantes com antecedéncia
minima de um minuto, iniciando-se, apos isso, o tempo aleatdrio de disputa no sistema.

16.15 - No decurso do tempo aleatdrio concedido pelo sistema para oferecimento de
lances, o sistema eletrbnico encerrara, aleatoriamente, dentro de um periodo de até 30
(trinta) minutos, a recepcao de lances, apds encerramento do tempo normal pelo pregoeiro.

16.16 - ApOs o encerramento da etapa aleatdria de lances da sesséo publica, o pregoeiro
podera encaminhar, pelo sistema eletrdnico, contraproposta ao licitante que tenha
apresentado lance mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado o
critério de julgamento, ndo se admitindo negociar condi¢des diferentes daquelas previstas
no edital.

16.17 - Na hipotese de comparecer apenas 01 (um) licitante na sala de disputa, passar-se-
a, automaticamente, a fase de contraproposta.

16.18 - A negociacéo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

16.19 - Logo apoés a fase de lances, se a proposta melhor classificada néo tiver sido
ofertada por microempresa ou empresa de peqgueno porte ou equiparada e houver proposta
apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte ou equiparada igual ou até
5% (cinco por cento) superior & melhor proposta, proceder-se-a da seguinte forma:

16.19.1 - A Administracdo declarara no sistema que ocorreu 0 empate descrito acima e,
desde ja, convocara a microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada melhor
classificada para, no prazo de 05 (cinco) minutos ap0s a convocacédo, sob pena de
decadéncia de seu direito de preferéncia, apresentar nova proposta inferior aquela
considerada originalmente vencedora do certame;

16.19.2 - Se, por motivo justificado, ndo for possivel informar a ocorréncia do empate
logo apoés a fase de lances, o pregoeiro devera informar aos licitantes a data e a hora em
gue ira declarar a ocorréncia do empate e convocar a microempresa, empresa de
pequeno porte ou equiparada para exercer seu direito de preferéncia nos termos do
subitem anterior;

11
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16.19.3 - Exercido o direito de preferéncia por microempresa, empresa de pequeno porte
ou equiparada convocada, serd esta considerada detentora da melhor proposta no
certame, devendo apresentar os documentos exigidos para habilitacdo, nos termos do
presente edital;

16.19.4 - O pregoeiro devera solicitar documentos que comprovem o enquadramento da
licitante na categoria de microempresa ou empresa de pequeno porte, conforme regras
estabelecidas neste edital;

16.19.5 - Nao ocorrendo a contratacdo da microempresa, empresa de pequeno porte ou
equiparada que apresentou a melhor proposta, na forma dos subitens anteriores, serdo
convocadas as microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas
remanescentes, observada a ordem classificatoria, para o exercicio do direito de
preferéncia;

16.19.6 - Caso nédo ocorra a contratacdo de microempresas, empresa de pequeno porte
ou equiparada nos termos dos subitens anteriores, sera declarada vencedora a licitante
gue houver ofertado a proposta originalmente vencedora do certame.

16.20 - No caso de desconexao do pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se o sistema
eletrbnico permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuaréo sendo recebidos, sem
prejuizo dos atos realizados.

16.21 - Se a desconexdo do pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a sessao
do pregédo na forma eletrbnica sera suspensa e reiniciada somente apés comunicacao aos
participantes, no endereco eletrénico utilizado para divulgacéao.

17 - DA HABILITACAO

17.1 - Encerrada a etapa de lances e negociacdo, o0 Pregoeiro examinard a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade do preco em relacédo ao estimado,
a sua exequibilidade e adequacdo do objeto e, depois, solicitard a apresentacdo da
Proposta Comercial e seus anexos (Anexo II.A) e dos Documentos de Habilitacdo (Anexo

).

17.1.1 - O proponente cuja proposta contiver precos unitarios e/ou global superiores ao
admitido no item 22.1 do edital sera desclassificado.

17.2 - A Proposta Comercial e seus anexos e os Documentos de Habilitacdo deverdo ser

apresentados no prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados do primeiro dia Gtil posterior a

convocagdo feita pelo Pregoeiro no sistema  eletrbnico, através de

https://acessocidadao.es.gov.br direcionada a Comissdo Permanente de Pregédo Eletrdnico,

facultando-se o envio por e-mail em formato “PDF” — Arquivo Unico (cpl@turismo.es.gov.br).
12
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17.2.1 - Quando a Proposta Comercial e seus anexos e os Documentos de Habilitacédo
forem remetidos por meio eletrdnico (e-mail), o Pregoeiro podera, se entender
necessario, solicitar a apresentacao na forma original ou por copia, no prazo de 02 (dois)
dias Uteis, contados do primeiro dia util posterior a convocacao feita no sistema eletrénico
e por e-mail.

17.2.2 - Quando enviados por correio, deveré ser utilizado o SEDEX, com REGISTRO e,
se solicitado, devera o licitante fornecer o codigo para rastreamento, sendo que
exclusivamente se atendidas estas condi¢cdes o prazo de entrega sera considerado
atendido na data de postagem dos documentos.

17.2.3 - No caso de contratagdo em que se exija a apresentacdo de planilhas de
composicdo de precos, o Pregoeiro podera, se entender necessario, solicitar sejam
encaminhadas também por e-mail, em arquivo em formato editavel, no mesmo prazo
fixado para a Proposta Comercial, com os respectivos valores readequados ao lance
vencedor.

17.3 - Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo, o pregoeiro
verificara o eventual descumprimento das condi¢des de participacéo, especialmente quanto
a existéncia de san¢do que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacao,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

(a) Cadastro de Fornecedores do Estado do Espirito Santo - CRC/ES
(https://www.siga.es.gov.br/sgc/faces/pub/sqc/tabbasicas/FornecedoresSancionadosPa
gelList.jsp?opcao=todos).

(b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unidao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis).

17.3.1 - A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também
em nome de seus soOcios majoritarios, por forca do art. 12 da Lei 8.429/1992, que prevé
dentre as sancbes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

17.3.2 - Constatada a existéncia de san¢do que inviabilize a participagdo ou contratacao,
0 Pregoeiro reputara o licitante desclassificado, por falta de condicéo de participacéo.

17.4 - Apos a verificagdo das condigbes dos itens antecedentes, os documentos de
habilitacdo serdo apreciados e, apo0s analise, serd declarado vencedor o licitante
classificado em primeiro lugar, caso tenha atendido a todas as exigéncias do edital.

13
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17.5 - A habilitacdo do licitante que se declarar cadastrado no CRC/ES, no que tange
exclusivamente aos documentos por ele abrangidos, ser& verificada por meio de consulta
efetuada pelo Pregoeiro. O registro no CRC/ES néao dispensa o licitante de encaminhar nos
mesmos prazos os documentos ndo compreendidos no referido cadastro, ou que ja
estiverem vencidos.

17.6 - Em se tratando de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas, a
comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista somente sera exigida para fins de
formalizacdo da contratacdo, mas o licitante devera apresentar toda a documentacdo
exigida para efeito de tal comprovacdo, mesmo que esta apresente alguma restricao,
observadas as regras do Anexo lll.

17.6.1 - O motivo da irregularidade fiscal e trabalhista pendente, quando for o caso,
devera ficar registrado em ata, bem como a indicagdo do documento necessario para
comprovar a regularizacao.

17.7 - Para fins de habilitacdo, a verificacdo pelo 6rgdo promotor do certame nos sitios
oficiais de 6rgéos e entidades emissoras de certidées constitui meio legal de prova.

17.8 - Se a proposta ndo for aceitdvel, ou se o licitante ndo atender as exigéncias de
habilitacédo, ou se recusar a assinar o contrato, o pregoeiro examinara a oferta subsequente
e a respectiva documentacdo de habilitacdo, na ordem de classificacdo, e assim
sucessivamente, até a apuracao de uma que atenda as exigéncias do edital.

17.9 - Nas hip6teses previstas no item anterior, 0 pregoeiro podera negociar diretamente
com o0 proponente para que seja obtido melhor preco, tendo sempre como parametro a
menor oferta apresentada no certame.

18 - DA VISITA TECNICA

18.1 - A visita técnica para conhecimento pleno das areas de execucdo do objeto do
contrato é facultada ao licitante para verificagdo das condi¢des locais, com a finalidade de
obter a avaliacdo prépria da natureza, complexidade e quantidade dos trabalhos, materiais
e equipamentos necessarios, bem como para a obtencdo de quaisquer outros dados que
julgar necessario para a formulacao da proposta.

18.2 - A visita técnica podera ser realizada até o ultimo dia Gtil anterior a data fixada para a
abertura da sessao publica, mediante prévio agendamento junto Geréncia Técnica
Administrativa desta SETUR, por e-mail elaine.favero@turismo.es.gov.br ou telefones (27)
3636-8030, que designara servidor para acompanhar o licitante. E sera realizada no
seguinte endereco:

14
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e Local 01: Avenida Marechal Mascarenhas de Moraes, 705, Forte Sdo Joao - Vitoria
ES, CEP: 29017-010.

18.2.1 - O licitante deve ser representado por seus administradores, procuradores ou
prepostos, que devem apresentar documento de identificacdo, procuracédo, carta de
preposicdo ou outro documento habil a comprovar o vinculo da pessoa indicada para a
respectiva visita.

18.2.2 - A visitacao sera limitada a um licitante por vez, de forma a evitar a reunido de
interessados em data e horario marcados capazes de dar-lhes conhecimento prévio
acerca do universo de concorrentes.

18.3 - A visita técnica ndo sera obrigatoria, sendo dispensada também a apresentacao de
declaracéo de comparecimento ou conhecimento dos locais.

18.4 - Para todos os efeitos, considerar-se-a que o licitante tem pleno conhecimento do
local e de todas as informacbes para execucdo do objeto, ndo podendo alegar
posteriormente a sua insuficiéncia, nem pleitear modificacbes nos precos, prazos e
condi¢bes ou requerer o reequilibrio econdbmico-financeiro em decorréncia da falta de
informacgdes sobre o objeto.

19 - DOS RECURSOS E DA ATA DA SESSAO PUBLICA

19.1 - No minimo, com vinte e quatro horas de antecedéncia, o Pregoeiro devera comunicar
aos licitantes, por meio do sistema no qual a licitacao foi realizada e por e-mail, data e hora
em que declarara o vencedor do certame.

19.2 - Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, durante a sessao publica, de forma
imediata e motivada, em campo proprio do sistema, manifestar sua intencdo de recorrer,
guando lhe sera concedido o prazo de trés dias Uteis para apresentar as razdes de recurso,
ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem
contrarrazdes em igual prazo, que comecara a contar do término do prazo do recorrente,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus
interesses.

19.3 - A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante quanto a intencédo de
recorrer, nos termos do item anterior, importara na decadéncia desse direito, ficando o
pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

19.4 - Para efeito do disposto no item anterior, manifestacédo imediata é aquela efetuada via
eletrbnica — internet -, no periodo maximo de 30 (trinta) minutos apos o pregoeiro comunicar
aos participantes, por meio do sistema eletronico, o resultado da classificacdo; e
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manifestacdo motivada € a descricdo sucinta e clara do fato que motivou a licitante a
recorrer.

19.5 - O acolhimento de recurso importara na invalidacédo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

19.6 - No julgamento da habilitacdo e das propostas, o pregoeiro podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficcia para fins de habilitagéo e classificacéo.

19.7 - Os recursos e contrarrazbes de recurso deverdo ser dirigidos ao Pregoeiro,
registrados em campo proprio e anexados documentos digitalizados em formato “pdf’.
Somente serdo aceitas razfes assinadas pelos recorrentes.

19.8 - Todos os atos praticados durante a sessao publica deveréo ser registrados em ata.

19.9 - A minuta da ata da sessao publica sera disponibilizada na internet para acesso livre,
imediatamente apds o seu encerramento. A versdo definitiva da ata sera disponibilizada
apos a adjudicacao do certame.

20 - DA ADJUDICACAO E DA FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

20.1 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente adjudicara o objeto e homologara o procedimento licitatorio.

20.2 - Ap6s a homologacéao referida no item anterior, o adjudicatario sera convocado para
assinar o contrato no prazo de até 05 (cinco) dias uteis.

20.3 - A Administracdo podera prorrogar o prazo fixado no item anterior, por igual periodo,
nos termos do art. 64, § 1°, da Lei 8.666/1993, quando solicitado pelo licitante vencedor,
durante o seu transcurso, e desde que ocorra motivo justificado, aceito pelo ente promotor
do certame.

20.4 - Para a formalizacéo da contratacdo, sera exigida a comprovacgao das condicfes de
habilitacdo consignadas no edital, as quais deverdo ser mantidas pelo licitante durante a
vigéncia do contrato.

21 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

21.1 - Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei 10.520/2002, o licitante ou
adjudicatério que:

16
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21.1.1 - Nao assinar o termo de contrato, quando convocado dentro do prazo de validade
da proposta;

21.1.2 - Nao retirar o instrumento que substitui o termo de contrato, quando convocado
dentro do prazo de validade da proposta,

21.1.3 - Deixar de entregar os documentos exigidos;
21.1.4 - Apresentar documento falso;

21.1.5 - Ensejar o retardamento da licitacao;

21.1.6 - Nao mantiver a proposta;

21.1.7 - Cometer fraude fiscal; ou

21.1.8 - Comportar-se de modo inidoneo.

21.2 - Reputar-se-a comportamento iniddneo, exemplificativamente, os tipificados nos arts.
90 a 97 da Lei 8.666/1993 e no art. 5° da Lei 12.846/2013, a declaracdo falsa quanto as
condi¢cBes de participacdo e quanto ao enquadramento como ME/EPP.

21.3 - O licitante ou adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade penal e civil, as seguintes sancoes:

21.3.1 - Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor estimado para os lotes em que
participou o licitante;

21.3.2 - Impedimento de licitar e de contratar com a Administragdo Publica Estadual e
descredenciamento no CRC/ES pelo prazo de até 5 (cinco) anos, conforme o art. 7° da
Lei n® 10.520/2002 e o art. 28 do Decreto 2.458-R/2010;

21.4 - A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com a sancdo de
impedimento.

21.5- A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4& em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa, observando-se além da
disciplina legal o disposto no termo de contrato ou no termo de referéncia quanto ao
procedimento e outras condigdes.

21.6 - As sancdes por atos praticados durante a execugao do contrato estdo previstas no
termo de contrato ou no termo de referéncia.

17
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21.7 - Para a aplicacdo das sancdes relativas ao certame ou ao contrato a administracao
podera se comunicar com a licitante através do e-mail utilizado para o seu credenciamento
OU acesso ao sistema, ou, ainda, aquele que constar do contrato.

22 - DAS DISPOSICOES FINAIS

22.1 - O preco maximo Global Mensal admitido para o presente processo licitatorio é de:

Lote Unico: R$ 32.327,80 (trinta e dois mil, trezentos e vinte e sete Reais e oitenta

2023-1CHQDW - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 19/09/2023 12:40 PAGINA 18/ 133

centavos).
Quant. Valor
o o ~ . Valor Total Valor
T Cdodigo | Especificacéo CHs de Unitario " | otal A |
ensa otal Anual
SIGA do Posto Postos Mensal
(Ax B) (AxB)x12
(A) (B)
ASG
1 244342 | Convencional 44h 03 R$ 4.635,05 | R$ 13.905,15 R$ 166.861,80
Limpeza
Copeira
2 9668 | Convencional 44h 01 R$ 3.798,68 R$ 3.798,68 R$ 45.584,16
Recepcionista
9661 44h 01 R$ 4.794,77 | R$ 4.794,77 R$ 57.537,24
Convencional
138279 Artifice 44h 01 | R$4.748,90 | R$4.748,90 | R$ 56.986,80
Convencional
Encarregado
9666 44h 01 R$ 5.080.30 | R$5.080,30 R$ 60.963,60
Convencional
TOTAL R$ 32.327,80 R$ 387.933,60

22.2 - O proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes
prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo. A falsidade de
gualquer documento apresentado ou a inverdade das informacgdes nele contidas implicara
a imediata desclassificacdo do proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o
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vencedor, a rescisdo do contrato ou pedido de compra, sem prejuizo das demais sancdes
cabiveis.

22.3 - Ao apresentar a proposta, o licitante assume que estd fazendo isso de forma
absolutamente independente e que, acaso se apresente, em qualquer momento, a
formacéao de cartel ou qualquer conluio, a Administracdo adotara 0s meios necessarios para
as devidas averiguacgOes e as respectivas sangoes.

22.4 - E facultado ao Pregoeiro, ou a autoridade a ele superior, em qualquer fase da
licitag&o, promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instrugéo do
processo, vedada a criacdo de exigéncia ndo prevista neste edital.

22.5 - Os licitantes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverao
fazé-lo no prazo determinado pelo Pregoeiro, sob pena de desclassificacéo.

22.6 - Em caso de duavida quanto a autenticidade de assinatura constante em documento
apresentado por licitante, poder-se-a diligenciar no intuito de sana-la, inclusive concedendo
prazo para o reconhecimento de firma.

22.7 - O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais ndo importard no
afastamento do proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a
exata compreensao da sua proposta.

22.8 - Os erros materiais irrelevantes serdo objeto de saneamento, mediante ato motivado
do pregoeiro.

22.9 - Em se tratando de licitagdo cujo objeto esteja agrupado em lotes, é possivel e licita
a adjudicacao e homologacao da licitacdo, por lote, ainda que o sistema eletrénico adotado
pela Administracdo Publica Estadual ndo esteja adequado para tanto, devendo constar
despacho fundamentado no respectivo processo administrativo, atestada a inexisténcia de
recurso pendente de apreciacao.

22.9.1 - Adjudicado o objeto e homologado o certame por lote, o Pregoeiro devera
providenciar a publicacdo do resultado da licitagcdo quanto ao respectivo lote e, no
momento oportuno, atualizar as informagdes no sistema eletrénico.

22.10 - As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os proponentes, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

22.11 - As decisOes referentes a este processo licitatério poderdo ser comunicadas aos

proponentes por qualquer meio de comunicagdo que comprove o recebimento ou, ainda,
mediante publicacdo no Diario Oficial do Estado.

19
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22.12 - Os casos nao previstos neste Edital seréo decididos pelo Pregoeiro.

22.13 - A patrticipacao do licitante nesta licitagdo, implica aceitacdo de todos os termos
deste Edital.

22.14 - Podera a autoridade competente, até a assinatura do contrato, excluir o licitante ou
o adjudicatario do certame, por despacho motivado, se, apos a fase de habilitacédo, tiver
ciéncia de fato ou circunstancia, anterior ou posterior ao julgamento da licitagdo, que revele
inidoneidade ou falta de capacidade técnica ou financeira.

22.15 - A autoridade competente para aprovacdo do procedimento licitatorio somente
podera revoga-lo em face de razdes de interesse publico, por motivo de fato superveniente
devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-
lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacédo de qualquer pessoa, mediante ato escrito e
fundamentado.

22.16 - Os licitantes ndo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulagdo do
procedimento licitatorio, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido
pelos encargos que tiver suportado no cumprimento do ajuste.

22.17 - No caso de desfazimento do processo licitatério, fica assegurada a ampla defesa e
o contraditorio.

Vitoria-ES, 19 de setembro de 2023.

Daniella Gongalves D. Velten
Pregoeira CPL/SETUR

Simone Sampaio do Nascimento
Equipe de Apoio

Patricia Cunha Castello Agrizzi
Equipe de Apoio
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA

Titulo do Projeto:

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS
DE LIMPEZA E CONSERVACAO

Processo: 2023-9TZMN Data autuacao:
30/03/2023

Tipo de Licitacao:

A licitacdo originada deste “Termo de Referéncia” sera a do tipo MENOR PRECO,
para contratacéo por meio de Pregéo Eletronico.

Legislagéo de referéncia:

Considerando a data de autuacdo do processo anterior a 01/04/2023, a presente
licitagéo/contratagéo fundamentar-se-a pela Lei 10.520/2002, subsidiariamente da Lei
8.666/1993, Decreto estadual 2.458-R/2010, bem como da Portaria
SEGER/PGE/SECONT N° 049-R/2010.

Prazo de execucgédo do Contrato:
O prazo sera de 12 (doze) meses
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Responsavel pela Elaboracdo do Termo de Referéncia:
Geréncia Técnica Administrativa - GETAD

Data de elaboracao: Agosto de 2023

Numero da versao: 1.0
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GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria do Turismo

1. DA DESCRICAO DO OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de Limpeza e
Conservacdo, compreendendo o fornecimento de mao de obra, materiais e
equipamentos, servicos de copeiragem, recepcao e manutencdo predial, com
supervisao técnica, nas dependéncias da Sede da Secretaria de Estado de Turismo -
SETUR, localizada na Av. Mal. Mascarenhas de Moraes, 705 - Forte S&o Joéo, Vitéria
- ES, 29017-010, antiga sede do clube Saldanha da Gama.

1.1.1 A CONTRATADA devera atender a todas especificacdes, locais indicados,
areas fisicas, definicdo das obrigacdes das partes e descricdo dos servicos,
observando os padrées minimos de qualidade exigiveis e, ainda, ao disposto neste
Termo de Referéncia, bem como nos Memoriais Descritivos, Edital e demais Anexos.

1.2 A execucdo sera mediante o regime indireto por preco global por item, de trabalho
diurno, nas escalas de trabalho correspondentes, de segunda a sexta-feira.

1.3 Os servicos a serem executados serdo contratados através de LOTE UNICO,
considerando que a contratacdo de uma Unica empresa corrobora a melhor gestéo e
fiscalizacdo de contratos, além de possibilitar a maior economicidade no resultado final
do certame, bem como ao longo de execucédo do contrato.

1.4 Os servicos a serem executados serdo contratados através de LOTE UNICO,
possibilitando a boa gestdo contratual, bem como uma fiscalizacdo mais eficaz, pois
dispensa de designacdo de um gquantitativo maior de servidores para gerir um Unico
contrato, além de possibilitar a presenca de um uUnico encarregado, responsavel pelo
acompanhamento de todas as atividades contratadas, sendo ele o elo de ligagao entre
a ADMINISTRACAO e a CONTRATADA. A contrac&o por lote Gnico possibilitara maior
economicidade no resultado final do certame, bem como ao longo de execucédo do
contrato.

1.5 Os servigos a serem executados, bem como os pre¢cos maximos admitidos, seréo

contratados através de LOTE UNICO, tendo como critério de julgamento da proposta
o menor valor global mensal, e estdo descritos na tabela abaixo:
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Quant. Valor
. e o Valor Valor
Codigo | Especificagédo do de Unitario
I CinB Total Total Anual
SIGA Posto Postos Mensal
Mensal (AXB) X 12
(A (B)
(Ax B)
ASG
1 229203 Convencional 44h 03 4.635,05 |[13.905,15 166.861,80
Com
Insalubridade
20%
Copeira
2 9668 44h 01 3.798,68 3.798,68 45,584,16

Convencional

Recepcionista
3 9661 44h 01 4.794,77 4.794,77 57.537,24

Convencional

4 138279 Artifice 44h 01 474890 | 4.748,90 56.986.80
Convencional
Encarregado
5 9666 44h 01 5.080.30 | 5.080,30 60.963.60
Convencional.
TOTAL DOS VALORES MENSAIS DOS POSTOS R$ 32.327,80
TOTAL DOS VALORES ANUAIS DOS

POSTOS R$ 387.933,60

1.5.1 Os precos maximos admitidos, constantes da tabela acima, foram extraidos
da Tabela de Precos Referenciais do més de marco de 2023, da Secretaria de
Estado de Gestéo e Recursos Humanos — SEGER, conforme Publicado na Portaria
N° 015-R, publicada no Diario Oficial do Estado do Espirito Santo no dia de 31 de
margco de 2023, de acordo com a Convencdo Coletiva de Trabalho — CCT —
2023/2023, do Sindicato dos Trab. Empresas Asseio Cons. Limp. Pub. E Serv. Sim.
ES — SINDILIMPE- ES, registrada no Ministério do Trabalho e Emprego — MTE —
sob n°. ES000151/2023, em 08/03/2023.

A contratacdo enquadra-se nos seguintes dispositivos legais: Lei Federal n°.
8.666/93, de 21 de junho de 1993; Lei Federal n°. 10.520/2002, de 17 de julho de
2002; Lei Estadual n°. 5.383, de 17 de marco de 1997; Decreto Estadual n°. 2.458-
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R/2010, de 04 de fevereiro de 2010; Decreto Estadual n°. 1.938-R, de 16 de outubro
de 2007; Decreto Estadual n°. 2.087-R, de 01 de julho de 2008; Decreto Estadual n°.
2.830-R, de 19 de agosto de 2011; Portaria SEGER/PGE/SECONT n°. 049-R/2010,
de 24 de agosto de 2010; Portaria SEGER/PGE/SECONT n°. 006-R/2015, de 18 de
agosto de 2015; Termo de Acordo PGE/ Camara e Resolucdo Administrativa de
Conflitos do Espirito Santo; e Minuta de Edital Padronizada “Participagdo Ampla —
Pregéo — Servigos de Limpeza”, atualizada em 22 de novembro 2019, disponibilizada
pela Procuradoria Geral do Estado — PGE, caracterizando-se 0s servigos a serem

1.5.2 A prestacao dos servi¢cos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados
da CONTRATADA e a Administracédo, vedando-se qualquer relacdo entre estes
gue caracterize pessoalidade e subordinacdo direta.

2. OBJETIVOS

2.1 Preservar as instalacées garantindo a limpeza e conservacdo dos bens moveis,
conservacao predial da futura Sede da Secretaria de Estado de Turismo-SETUR.

2.2 Disponibilizar aos servidores e ao publico em geral que acessa as dependéncias
da Secretaria de Estado do Turismo servicos de apoio necessarios ao bom
desenvolvimento e funcionamento das atividades essenciais.

3. JUSTIFICATIVA

3.1. A contratacdo de servigos terceirizados pela Administracdo € uma atividade
indispensavel ao desempenho da funcédo publica. Trata-se de pratica amplamente
adotada, pois agiliza a realizacao das tarefas auxiliares, conferindo maior dinamismo
a administracao. Além disso, a contratacéo pretendida trata de servigcos que apoiam a
realizacdo das atividades essenciais ao cumprimento da missao institucional do érgéo,
e tem por objetivos manter os ambientes de trabalho permanentemente limpos e
saudaveis, a manutencdo e conservacdo dos bens publicos, a manutencdo dos
servicos da copa, o controle de acesso a Setur, voltados a qualidade do trabalho,
proporcionando ao publico interno e externo, condicbes de higiene, conforto e
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seguranca, em carater permanente.

3.2. Conforme legislagédo vigente as atividades auxiliares, instrumentais ou acessorias
a atuacdo administrativa podem ser executadas de forma indireta, ou seja, mediante a
contratacdo de terceiros, para executar atividades relacionadas a conservacao,
limpeza, manutencao predial, copeiragem, garcom, recep¢ao, entre outras.

3.3. Os servicos a serem contratados sdo caracterizados como servicos comuns de
que trata a Lei Federal n°. 10.520/02, de 17 de julho de 2002, e o Decreto Estadual n°.
2.458-R/2010, de 04 de fevereiro de 2010, haja vista que os padrbes de desempenho,
qualidadee todas as caracteristicas gerais e especificas de suas prestacdes serem as
usuais do mercado e passiveis de descri¢cbes sucintas, podendo, portanto, serem
licitados por meiodo Pregéo.

3.4. Conforme legislacao vigente os servicos a serem contratados ndo geram vinculo
empregaticio entre os empregados da contratada e a Administracdo, vedando-se
qualquerrelacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacéo direta.

3.5. Esclarecemos que a Secretaria de Estado de Turismo, ndo possui em seu quadro
de pessoal, recursos humanos para atendimento dos referidos servicos,
especificamente para as finalidades pretendidas.

3.6. Justifica-se, portanto, o interesse publico da contratacdo de empresa
especializada na prestacéo de servicos de limpeza e higienizacdo, copa, recepcao,
manutengcdo e supervisdo, com fornecimento de mao de obra, materiais e
equipamentos, com vistas ao atendimento a Secretaria de Estado do Turismo em suas
novas instalagdes no antigo Clube Saldanha da Gama no Forte Sao Joéo.

4. LOCAL DA EXECUCAO DOS SERVICOS

4.1. Os servigos contratados seréo executados nas dependéncias da Sede da Secretaria
de Estado de Turismo-SETUR, na antiga sede do Saldanha da Gama, localizada a
Avenida Marechal Mascarenhas de Moraes, 705, Forte Sao Joéao - Vitoria ES, CEP:
29017-010.
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5. DOS SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVACAO.

5.1. A empresa CONTRATADA prestara os servicos de limpeza, conservacao,
higienizacdo e desinfec¢do, obedecendo as técnicas apropriadas e com emprego de
materiais, especificos para cada situacdo, obedecendo as orientacbes da
CONTRATANTE.

5.1.1. Para a prestacdo dos servicos de conservacao e limpeza, a empresa
CONTRATADA utilizara, sob sua inteira responsabilidade e de acordo com as
normasque regem a atividade, méo de obra devidamente treinada e qualificada.

5.1.2. Para execucdao das tarefas correlatas com a funcéo, a CONTRATANTE exigira
0S seguintes requisitos:

5.1.2.1. Possuir no minimo 18 anos;
5.1.2.2. Possuir alfabetizacao;
5.1.2.3. Capacidade de comunicar-se com fluéncia, desenvoltura e cordialidade;

5.1.2.4. Compromisso da manutencdo da discricdo e sigilo do conteudo dos
documentos e demais informacdes a que tiverem acesso nas areas da
CONTRATANTE.

6. AREAS DE ATENDIMENTO, INDICE DE PRODUTIVIDADE MINIMO E JORNADA
DE TRABALHO DOS SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVACAO.

6.1. As areas a serem atendidas pelos servicos de conservacéo e limpeza sdo aquelas
descritas no item 6.5, contemplando ainda os parametros para céalculo do quantitativo
de pessoal, de acordo com a produtividade adotada pela empresa licitante, bem como
pela periodicidade dos servigos.

6.2. O quantitativo de profissionais que serdo alocados para os servicos de Limpeza e

Conservacgdo estd dimensionado de acordo com as areas a serem limpas e a
periodicidade dos servigos contemplados neste Termo de Referéncia.
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6.2.1. A CONTRATANTE exigird que sejam atribuidas a
funcionario(s) especifico(s) as funcbes de conservacdo e
limpeza das areas dos banheiros,inclusive com a utilizagéo de
uniformes e EPI's, especificos e diferenciados, considerando
a produtividade adotada pela empresa licitante, e a
periodicidade dos servigos.

6.3. As atividades que possam interromper o fluxo de atividade normal do
CONTRATANTE, tais como lavagem dos corredores, das saidas de emergéncia, dos
halls de entrada, etc., deverdo ser programadas de maneira a nao causar prejuizos ao
funcionamento da unidade, sendo que a programacao para execucdo devera ser
articulada com a Fiscalizacdo do Contrato com antecedéncia minima de uma semana,
nao incidindo & CONTRATANTE nenhum custo adicional por conta disso.

6.4. Os horarios de trabalho poderéo sofrer alteracdes de acordo com as necessidades
da CONTRATANTE, desde que nao haja impedimento legal, que devera comunicar a
CONTRATADA, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, com vistas a
realizacdo das adequacdes que se fizerem pertinentes.

6.5. Os servigos serdo contratados com base na area fisica a ser limpa, observando a
peculiaridade e periodicidade de cada tipo de servi¢co, de acordo com a discriminacéo
a sequir:

6.5.1. Local 1 —Sede da Secretaria de Estado de Turismo: Saldanha da Gama,
situado a Av. Marechal Mascarenhas de Moraes, n® 705, Forte S&do Joao,
Vitéria/ES, conforme quadro abaixo:

| - AREAS INTERNAS

LOCAL TIPO PERIODICIDADE MEDI(;AO
Pisos Frios (salas administrativas,
SETUR recepcdes, arquivo, almoxarifado, Diariamente 518,74m2

circulacdo e escadas)

Cozinha, area de servico e

SETUR banheiros

Diariamente 82,25m2
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Sala de Reunibes, Mezanino e Duas vezes por 2
SETUR Saldo de Eventos semana 404,10m
Il - AREAS EXTERNAS
LOCAL TIPO PERIODICIDADE MEDICAO
SETUR Memorial do Forte Diariamente 245,10m?2
SETUR Varandas Diariamente 158,06m?2
SETUR Estacionamento e Praga Duas vezes por 1260,80m?
de Eventos semana
. . Duas vezes por )
SETUR Guarita/Sanitario semana 4,34m
SETUR Arqwbancadq e Escada de Duas vezes por 319.40m?
servico semana
SETUR Patio Av. Vitéria Diariamente 261,65m2
Il — ESQUADRIAS INTERNAS/EXTERNAS
LOCAL TIPO PERIODIDICDADE MEDIQAO
SETUR
Faces Internas Semanalmente 382,48m2
SETUR
Face Externa (sem )
exposicAo ao risco) Semanalmente 220,76m

6.5.1.1. Descricdo das areas a serem atendidas na Secretaria de Estado do
Turismo:

Areas Internas:

Salas administrativas

Escadas e todas as areas comuns de circulagéao

Recepcdes

Entrada
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Triagem

Salade TI
Arquivo

Cozinha

Area de Servico
Almoxarifado
Sala de reuniao
Salao de eventos
Mezanino
Banheiros

Salas da vigilancia

Areas Externas:

Varandas

Estacionamento

Guarita

Rampas e portdes de acesso

Praca de Eventos

Espaco do Memorial do Forte

Arquibancada

Escada de servigo

Patio Avenida Vitdria, incluso gradil, peitoris e guarda corpo
Escada curva entre Patio do canh&o e Patio Av. Vitéria
Elevadores

6.5.1.2. Ficam excluidas deste contrato as seguintes areas:

6.5.1.3.0s Servicos de Limpeza e Conservagcdo na sede da CONTRATANTE
serdo executados por funcionarios devidamente habilitados e com vinculo
empregaticio com a empresa CONTRATADA, observando a carga horéria total

Banheiros acessiveis localizados no térreo;
Cervejaria;

Patio da Cervejaria;

Restaurante,

Escada para o restaurante;

Patio do canhéao.
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de 44 (quarenta e quatro) horas semanais, distribuidas em 05 (cinco) dias de
8:48h (oito horas e quarenta e oito minutos) diarios, sendo de segunda-feira a
sexta-feira, de 07h as 17h, com intervalo de 1 hora e 12 minutos.

6.6. Serdo objeto de limpeza externa, as esquadrias a seguir relacionadas, que, pela
sua localizac&o ou abertura, permitem a realizacéo da limpeza das faces externa, sem
eXxposicao ao risco:
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Pavimento Tipo Local/Setor Area (m?)
Térreo Janela de vidro e aluminio Guarita 3,09
1° Pavimento Janelas de madeira e vidro Almoxarifado 1,05
1° Pavimento Janelas de madeira e vidro Vestiarios Masc/Fem 1,05
1° Pavimento Janelas de madeira e vidro Copa/Cozinha 1,91
Intermediario Janelas de madeira e vidro GENTUR 21
2° Pavimento Porta Vidro Entrada Av. Vitéria 9,75
2° Pavimento Janela de madeira e vidro GETAD 13,11
2° Pavimento Janela de madeira e vidro Banh. Masc. 0,3
2° Pavimento Janelas Redonda Piwotante Banh. Fem. 1,3
2° Pavimento Janelas Redonda Pivotante Arquivo 1,8
2° Pavimento Porta Vidro Acesso pelo elevador 3,65
2° Pavimento Janelas Redonda Piwotante Tl 1,9
2° Pavimento Janelas ferro e vidro Sla de Reunido 13,64
2° Pavimento Porta de ferro e vidro Sala de reuniao 3,85
2° Pavimento Portas e janelas de madeira e de ferro Saldo de eventos 48,89
2° pav/ 3° pav Janelas ferro e vidro Escada curva 2,1
3° Pavimento Portas e janelas de madeira e \vidro Mezanino 44,34
3° Pavimento Porta Vidro Acesso pelo elevador 4,5
3° Pavimento Janelas madeira e vidro Sala do Subsecretario 2,25
3° Pavimento Janelas de madeira e ferro Assessoria 6,19
3° Pavimento Porta e Janelas de madeira Gemakt 14,36
3° Pavimento Janelas de ferro Gabsec 6,35
3° Pavimento Janela madeira Sanitario gabsec 2,03
3° pav/ 4° pav Janelas ferro e vidro Escada curva 2,1
4° Pavimento Janelas madeira e vidro (80%) Gestur 10,25
220,76
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7. DOS EQUIPAMENTOS E MATERIAIS PARA EXECUCAO DOS SERVICOS DE
LIMPEZA E CONSERVACAO

7.1. Arelacdo dos equipamentos, cuja descricao e quantidade estéo apresentadas no
Anexo L.V deste Termo de Referéncia, deverd ser utilizada apenas como parametro
para composi¢cdo dos custos da CONTRATADA, uma vez que, consoante forem
verificadas asexecucdes das atividades contratadas, o quantitativo previsto na mesma
podera oscilar para mais, competindo a fiscalizacdo designada pela CONTRATANTE
verificar e validar este quantitativo, ndo isentando a obrigacdo da CONTRATADA de
acrescentar o quantitativo de equipamentos sempre que constatada tal necessidade
pela CONTRATANTE para que haja a plena execug¢éo dos servicos, ficando ainda sob
a responsabilidade da CONTRATADA a guarda, manutencdo dos equipamentos
disponibilizados.

7.1.1 O custo dos equipamentos disponibilizados pela CONTRATADA na
execucaodos servicos devera estar inserido na Proposta apresentada pela
mesma, sendo que a disponibilizacdo de quantidade de equipamentos superior
a prevista ndo ensejara no acréscimo dos valores de desembolso mensal pela
CONTRATANTE.

7.1.2 A empresa vencedora do certame licitatorio deverd encaminhar, por
ocasido da entrega da Proposta, a relacdo de equipamentos, nos moldes do
Anexo L.V deste Termo de Referéncia, também constante do Edital do Pregéo
Eletrénico.

7.2 A relacdo dos materiais de limpeza e conservacéo, cuja descricdo e quantidade
estdoapresentadas no Anexo LIV deste Termo de Referéncia, devera ser utilizada
apenas como parametro para composi¢cao dos custos da CONTRATADA, uma vez
gue, consoante forem verificadas as execucbOes das atividades contratadas, o
guantitativo previsto na mesma podera oscilar para mais, no percentual maximo de
10% de cada item, competindo a fiscalizagéo designada pela CONTRATANTE verificar
e validar este quantitativo, ndo isentando a obrigacdo da CONTRATADA de
acrescentar o quantitativo de materiais sempre que constatada tal necessidade pela
CONTRATANTE para que haja a plena execucédo dos servicos, devendo ainda a
CONTRATADA observar o atendimento do local especificado neste Termo de
Referéncia.
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7.2.1. O custo dos materiais disponibilizados pela CONTRATADA na execucao
dosservicos devera estar inserido na Proposta apresentada pela mesma, sendo
que a disponibilizacdo de quantidade de materiais superior a prevista ndo
ensejard no acréscimo dos valores de desembolso mensal pela
CONTRATANTE.

7.2.2. A empresa vencedora do certame licitatorio deverd encaminhar, por
ocasidoda entrega da Proposta, a relacdo de materiais, nos moldes do Anexo
I.IV deste Termo de Referéncia, também constante do Edital do Pregéo
Eletronico.

7.3. Todos os equipamentos e materiais deverdao ser, necessariamente, aprovados
pela fiscaliza¢do do contrato, observando as especificacdes dos mesmos.

7.4. Deverdo ser fornecidos materiais com registro no Ministério da Saude, sendo
obrigatério constar no rotulo dos produtos: prazo de validade, nome do responsavel
técnico, fabricante, quantidade, modo de usar, composicdo quimica detalhada,
ingredientequimico ativo, forma de conservacdo e armazenamento, adverténcia para
nao reutilizacdoda embalagem, precaucdes, classe toxicoldgica (se houver), conduta
em caso de acidentes. Os produtos quimicos utilizados na limpeza deverdo ter a
FISPQ — Ficha de Informac¢6es de Seguranca de Produto Quimico, bem como a ficha
técnica e os registrosna “ANVISA” Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitéaria.

7.5. Todos os equipamentos e utensilios que serdo utilizados para a execucao dos
servigos contratados conforme a necessidade da CONTRATANTE, sendo 0s mesmos
disponibilizados pela CONTRATADA, e se porventura houver necessidade de
substituicdo, em razado de falhas ou defeitos ou desgaste, devendo a Contratada rep6-
los, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas.

8. DESCRICOES, ROTINAS E PERIODICIDADE DOS SERVICOS DE
CONSERVACAO E LIMPEZA.

8.1. Os servigos seréo executados pela CONTRATADA da seguinte maneira:
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8.1.1. —AREAS INTERNAS

8.1.1.1. — DIARIAMENTE (uma vez, podendo ser alterado em situacdes
atipicas, como por exemplo, Pandemias, Endemias e outros).

a) Remover completamente o p6 das estacdes de trabalho, mesas, armarios,
arquivos, prateleiras, peitoris, caixilhos das janelas, bem como os demais méveis
existentes, inclusive aparelhos elétricos e extintores de incéndio e etc.,
observando-se as caracteristicas do mobiliario instalado nas dependéncias da
CONTRATANTE, com vistas a utilizacao correta dos produtos para higienizacao
dos mesmos;

b) Proceder a limpeza de bacias, assentos, pias dos sanitarios, lixeiras e pisos
com saneante domissanitario desinfetante, duas vezes ao dia, ou sempre que
necessario;

c) Varricdo e limpeza com pano umedecido nas salas de trabalho e &reas comuns;
d) Varricdo nos pisos de cimento, incluindo péatios e corredores internos;
e) Coletar detritos dos patios e jardins;

f) Limpar com saneantes domissanitarios 0os pisos dos sanitarios, copas e
balcdes de copas e outras areas molhadas;

g) Abastecer os sanitarios com papel toalha, higiénico e sabonete liquido,
aromatizantes de sanitarios, (produtos estes que deverdo ser homologados pela
CONTRATANTE), sempre que necessario;

h) Remover completamente o p6 dos telefones com flanelas e produtos
adequados e limpeza das fechaduras;

i) Passar pano umido com alcool nos tampos das mesas e assentos nos locais
de trabalho;

J) Retirar o lixo duas vezes ao dia (ou sempre que 0s cestos ndo suportarem mais
acolocacgao desse material), acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros,
removendo-os para o local indicado pela Administracéo;

k) Devera ser procedida a coleta seletiva do papel para a reciclagem, quando
houver,nos termos do Decreto Estadual n® 2.087-R, de 01 de julho de 2008, que
determinaa implantacdo de um programa de coleta seletiva solidaria com a
separacdo na fontedos residuos solidos reciclaveis produzidos nas reparticdes
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publicas estaduais e a doacdo dos materiais reciclaveis as cooperativas ou
associacOes de catadores.

[) Limpar os bebedouros com utilizacdo de preparado antisséptico e inodoro
dandobrilho na parte metalica;

m) Remover, sempre que necessario, as manchas dos vidros das portas de
entradaprincipal e lateral;

n) Limpar os elevadores e suas portas com produtos adequados (onde houver);
0) Limpar os corrimaos com produtos apropriados (onde houver);

p) Remover completamente o p6 e as manchas das paredes de todos os
pavimentos;

q) Limpar os balcBes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, marmorite, de
madeira, emborrachados e de férmica com detergentes, encera-los e lustra-los;

r) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.
s) Manter sempre limpos os frigobares de todas assalas;
t) Lavar/limpar e higienizar mesas, cadeiras, pisos e paredes das copas;

u) Limpar piso, bancada, pia, etc., no interior das copas.

8.1.1.2. SEMANALMENTE (uma vez)

a) Limpar atras dos moveis, armarios e arquivos;
b) Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas de formica;

c) Limpar com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a 0leo ou
vernizsintético;

d) Lustrar todo o mobiliario envernizado com produto adequado e passar
flanelasnos moéveis encerados;

e) Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifoes, e etc.;

f) Passar pano Umido com saneantes domissanitarios nos telefones;

g) Limpar os espelhos com pano umedecido em alcool, duas vezes por semana.
h) Remover completamente o p6 e residuos, com pano umido, dos quadros em
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geral;

i) Limpar e polir todos os aparelhos e metais sanitarios, com remocao das
incrustacdes em todos os sanitarios e copas;

]) Regar as plantas dispostas em todos os andares/setores da sede da
CONTRATANTE, duas vezes por semana;

k) Limpar e eliminar marcas ou manchas de qualquer natureza de ambos o0s
ladosdas portas de vidro, das divisdrias, das paredes e dos vidros internos;

[) Executar demais servi¢os considerados necessarios a frequéncia semanal.

8.1.1.3. QUINZENALMENTE (uma vez)
a) Lavar os azulejos, marmores e férmicas, com utilizacdo de produto detergente
ede desinfetante em todas as copas;

b) Limpeza das rodinhas das cadeiras dos funcionarios com pano umedecido
eproduto higiénico especifico.

8.1.1.4. MENSALMENTE (uma vez)

a) Limpeza dos tetos, forros, paredes e rodapés;

b) Limpeza dos lustres do saldo de eventos (10 unidades) com espanador
eletrostatico e cabo telescopio com até 5 metros de comprimento;

c) Limpeza de persianas com produtos adequados;
d) Proceder a revisdo minuciosa de todos os servigos prestados durante o meés.
e) Realizar a lavagem das saidas de emergéncia.

f) Limpar convenientemente, internamente e externamente (sem exposicdo ao
risco), janelas com vidracgas, caixilhos, portasde vidro e vidros em geral,
impermeaveis, granilites e marmores, etc;

g) Limpar com produtos adequados as forracbes em assentos e poltronas.
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8.1.1.5. BIMESTRALMENTE (uma vez)

a) Limpar profundamente os pisos de granito, ceramicos, de borracha,
cimentados, inclusive as escadas, com raspagem e aplicacdo de produto
especifico para cadacaso;

b) Limpar profundamente os carpetes, com aplicacdo de pd quimico e remocao
dos detritos, utilizando aspirador vertical com escova giratoria. Deveraser seguida
rigorosamente a recomendacéao do fabricante do carpete instalado noprédio

c) Aspirar o p6 e limpar calhas de infraestrutura e luminarias;

8.1.1.6. PERIODICAMENTE OU SEMPRE QUE FOR PRECISO

a) Promover a limpeza da area, sempre que eventos, consertos, reparo,
adaptacdes ou pinturas tenham que ser efetuados, inclusive dos respingos,
utilizando métodos e produtos quimicos adequados e de boa qualidade.

8.1.2. AREAS EXTERNAS- PISOS PAVIMENTADOS

8.1.2.1. DIARIAMENTE (uma vez)

a) Remover capachos e tapetes (quando existentes), procedendo a sua limpeza.
b) Varrer e coletar de detritos das areas pavimentadas (calcadas) e jardins;
c) Retirar papéis, detritos e folhagens das areas verdes;

d) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.

8.1.2.2. SEMANALMENTE

a) Lavar area dos contentores de lixo, ou sempre que necessario.
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8.1.1.1. BIMESTRALMENTE (uma vez)

a) Limpeza de gradis, portdes, guarda corpo e peitoris.

9. DEFINICAO DE SANEANTES DOMISSANITARIOS.

9.1. Sao substancias ou materiais destinados a higienizacao, desinfec¢cao domiciliar,
em ambientes coletivos e/ou publicos, em lugares comuns e no tratamento da agua,
compreendendo:

9.1.1. Desinfetantes: destinados a destruir, indiscriminada ou seletivamente,
microorganismos, quando aplicados em objetos inanimados ou ambientes.

9.1.2. Detergentes: destinados a dissolver gorduras e a higiene de recipientes
evasilhas e a aplicacdes de uso doméstico.

9.1.3. Material de higiene: papel toalha, papel higiénico, sabonete liquido
concentrado, sabdo e sabonete em pedra.

9.2. Sao equiparados aos produtos domissanitarios os detergentes e desinfetantes e
respectivos congéneres, destinados a aplicacdo em objetos inanimados e em
ambientes, ficando sujeitos as mesmas exigéncias e condi¢cdes relacionadas ao
registro, industrializacéo, entrega ao consumo e fiscalizacéo.

9.3. Os materiais de higiene néo estdo contemplados na presente contratacao, sendo
suaaquisicao de responsabilidade da CONTRATANTE.

10. DO SERVICO DE COPEIRAGEM

10.1. Para a prestacao dos servigos a empresa CONTRATADA utilizara, sob sua inteira
responsabilidade e de acordo com as normas que regem a atividade, mao de obra
devidamente treinada e qualificada, para preparar e distribuir café e cha, manter a copa
limpa e organizada, bem como todos os componentes do local, como geladeira e
micro- ondas, e ainda, servir colaboradores, clientes e visitantes
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10.1.2. Para execucdao das tarefas correlatas com a funcdo, a CONTRATANTE exigira
osseguintes requisitos:

10.3.

10.1.2.1. Possuir no minimo 18 anos;

10.1.2.2. Possuir alfabetizacéao;

10.1.2.3. Capacidade de comunicar-se com fluéncia, desenvoltura e
cordialidade;

10.1.2.4. Manter postura fisica adequada;

10.1.2.5. Servir com discricdo, empregando o tratamento adequado, seguindo

asnormas do tipo de servico;

10.1.2.6. Realizar os servi¢os de forma coordenada,;

10.1.2.7. Compromisso da manutencao da discricéo e sigilo do conteudo dos

documentos e demais informacdes a que tiverem acesso nas areas da

CONTRATANTE.

10.2. AREAS DE ATENDIMENTO E JORNADA DE TRABALHO

10.2.1 Os servicos serao executados por funcionarios devidamente habilitados
e com vinculo empregaticio com a empresa CONTRATADA, observando a carga
horaria total de 44 (quarenta e quatro) horas semanais, distribuidas em 05 (cinco)
dias de 8:48h (oito horas e quarenta e oito minutos) diarios, sendo de segunda-
feira a sexta-feira, de 07h00 as 17h00, com intervalo de 1 hora e 12 minutos.

DAS ATRIBUICOES E OBRIGACOES

10.3.1 Os servicos serdo executados pela CONTRATADA da seguinte
maneira:

10.3.2 DIARIAMENTE (Sempre que Necessario):
Preparar e servir café, leite, chads de infusdo, dgua mineral, sucos, etc. em

reunides realizadas na Secretaria, sempre que solicitado por alguma unidade
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setorial da SETUR;

b) Preparar e distribuir café para os servidores e visitantes, no horario de trabalho,
ou sempre que solicitado;

c) Recolher as garrafas vazias e distribuir as cheias de café nos diversos setores de
acordo com as instrucdes fornecidas;

d) Manter as copas e os pontos de café guarnecidos de material fornecido pela
CONTRATANTE;

e) Zelar para que os equipamentos das copas e o local de trabalho estejam sempre
em perfeitas condicfes de utilizacdo, higiene e seguranca, bem como controlar o
acesso de pessoas nas copas;

f) Limpar internamente as garrafas térmicas com &agua quente, providenciando
também a sua limpeza externa;

g) Controlar o consumo de café, aclicar e adocante;

h) Transportar as bandejas com as lougas, sempre que solicitado por alguma
setorial da SETUR;

i) Recolher utensilios apos serem utilizados;

j) Providenciar o descarte de residuos e materiais provenientes de seu local de
trabalho;

K) Limpar/lavar todos os utensilios da copa: garrafas, talheres, copos, xicaras,
bandejas, bules, etc., com emprego de detergentes biodegradaveis e uso de
esponja e/ou pano de limpeza macio para que nao produzam qualquer tipo de
arranhao e/ou dano a peca a ser limpa;

l) Descartar o lixo da copa, sempre que necessario, em sacos plasticos resistentes
ao transporte do mesmo, cumprindo normas e procedimentos sanitarios;

m) O recolhimento do lixo sera providenciado por funcionario da equipe de limpeza
e conservacao;

n) Limpar as geladeiras, microondas, fornos e demais equipamentos da copa.

10.3.3 SEMANALMENTE (uma vez)

a) Lavar, limpar, desinfetar e higienizar os equipamentos nas dependéncias internas
das copas, incluindo sifdes, torneiras, registros, armarios e outros, bem como os
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eletrodomésticos como: maquina de fazer café e outros se houver, fazendo uso
de pano macio e produtos adequados a cada tipo de material a ser limpo e néo
prejudiciais & saude humana, conservando-se o mais rigoroso padrédo de higiene,
arrumacao e seguranga,;

Limpeza geral em garrafas térmicas, bandejas e outros equipamentos das copas;

Limpar todos os méveis e equipamentos (armarios e utensilios das copas) com
produtos apropriados, ou sempre que necessario;

Descongelar e limpar as geladeiras e frigobares.

10.3.4 MENSALMENTE (uma vez)

Envio a supervisdo do contrato listagem do material necessario para uso das
copas;

10.3.5 SEMPRE QUE NECESSARIO

Preparacdo e distribuicdo de lanches, sempre que solicitado, desde que
previamente autorizado pela Geréncia Administrativa da CONTRATANTE.

DO SERVICO DE RECEPCIONISTA

11.1 Para a prestacdo de servicos a empresa CONTRATADA utilizara, sob sua

inteiraresponsabilidade, mao de obra devidamente treinada e qualificada, sendo
exigido quea mesma possua 0s seguintes requisitos:

11.1.1. Possuir no minimo 18 anos;

11.1.2. Possuir ensino médio completo;

11.1.3. Capacidade de comunicar-se com fluéncia, desenvoltura e cordialidade;
11.14. Compromisso da manutencdo da discricdo e sigilo do conteudo dos
documentos e demais informacdes a que tiverem acesso nas areas da
CONTRATANTE; e

11.1.5. Atender com discricdo, empregando o tratamento adequado, seguindo
asnormas do tipo de servico.
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Os servicos serdo executados por funcionarios devidamente habilitados e com

vinculo empregaticio com a empresa CONTRATADA, observando a carga horaria total
de 44 (quarenta e quatro) horas semanais, distribuidas em 05 (cinco) dias de 8:48h
(oito horas e quarenta e oito minutos) diarios, sendo de segunda-feira a sexta-feira, de
08h as 18h, com intervalo de 1 hora e 12 minutos.

11.3. DAS ATRIBUICOES E OBRIGACOES

Os servigos consistem, basicamente, na execugao de atividades de recepgdo em
portaria ou locais de acesso a Administracdo da CONTRATANTE, compreendendo em
linhas gerais, as seguintes atribuigcdes:

a)
b)

c)

d)

9)

h)

)

Atender as chamadas telefénicas e direciona-las aos setores pertinentes;

Identificar visitantes, utilizando-se de sistema de controle informatizado de
acesso as dependéncias da Administragcdo da CONTRATANTE;

Manter-se atualizado e bem informado, sempre que se fizer necessario a adogao
de novas rotinas ou qualquer outra alteracdo nos procedimentos de acesso as
dependéncias administrativas da CONTRATANTE;

Cumprir rigorosamente os procedimentos estabelecidos nas normas internas de
acesso e nas rotinas especificas de servico de recepcéo;

Receber de forma educada e prestativa os usuarios que se dirigem as unidades
administrativas da SETUR, fornecendo informacdes precisas e objetivas;

Tratar com presteza e boa educacdo todos o0s usuarios dos servicos,
dispensando especial atencdo as pessoas com necessidades especiais e/ou
aquelas com mobilidade reduzida;

Nao permitir a entrada de pessoas com trajes indevidos, em atendimento ao
regulamento interno da CONTRATANTE;

Comunicar imediatamente encarregado da contratada, qualquer anormalidade
verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as
providencias de regularizacdo necessaria;

Cumprir as determinacdes e orienta¢cdes do encarregado;

Registrar em Livro de Ocorréncias qualquer irregularidade na execucdo dos
41
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servicos;

Restringir-se a sua area de atuacao e evitar, a ndo ser que seja determinado
pelas partes competentes, deslocar-se ou circular em outros setores;

Zelar pelo material e equipamento que fizer uso em suas tarefas diarias, devendo
comunicar imediatamente ao encarregado qualquer extravio, dano ou
desaparecimento dos mesmos;

m) Assumir diariamente o posto, devidamente uniformizado, com aparéncia pessoal

n)

p)

a)

Y

adequada, portanto crachas com fotografia recente;

Manter afixado no posto, em local visivel, o numero de telefone da Policia Militar,
Corpo de bombeiro, manutencdo de elevadores e dos responsaveis pela
administracdo da instalacdo e outras informacdes de interesse para melhor
eficAcia na execucédo dos servicos;

Permitir o ingresso nas instalagdes, somente de pessoas previamente autorizadas
e identificadas;

Comunicar ao encarregado todo e qualquer tipo de atividade comercial junto aos
postos e imediacbes, tais como vendedores ambulantes, etc., visando néo
implicar ou oferecer risco a execucao dos servicos e das instalacoes;

Comunicar ao encarregado a presenca de aglomeracdes de pessoas junto aos
postos;

Repassar para os executores que assumirao o posto, quando da rendi¢éao, todas
asorientacdes recebidas e em vigor, bem como eventuais anomalias observadas
nas instalagoes;

Proibir a utilizacao da recepcéo para guarda de objetos estranhos ao local, assim
como de bens particulares de empregados ou de Terceiros;

Acatar as orientagbes da CONTRATANTE, inclusive ao cumprimento das Normas
deSeguranca e Medicina do trabalho assim como as normas internas para o
Sistema de acesso nas dependéncias da SETUR,;

A SETUR podera exigir nos casos em que lhe for conveniente, a comprovacgao
de experiéncia anterior dos membros que compordo a equipe da empresa
CONTRATADA, registrada em Carteira Profissional, bem como o certificado de
participagdo na area de atuacao;

Administrar o recebimento e distribuicdo de correspondéncias das Secretarias
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localizadas na sede da CONTRATANTE.

w) Outras atividades correlatas.

DO SERVICO DE AUXILIAR DE MANUTENCAO PREDIAL.

12.1 AREAS DE ATENDIMENTO E JORNADA DE TRABALHO

12.1.1. Para execucdo das tarefas correlatas com a funcdo, a
CONTRATANTEEexigira os seguintes requisitos:

12.1.1.1. Possuir no minimo 18 anos;
12.1.1.2. Possuir ensino fundamental completo;

12.1.1.3. Possuir comprovacao, através de apresentacao de registro na CTPS
na area especifica e experiéncia na execuc¢ao das tarefas que lhe competem,
de no minimo 6 (seis) meses.

12.1.1.4. Capacidade de comunicar-se com fluéncia, desenvoltura e

cordialidade;

12.1.1.5. Compromisso da manutencado da discri¢éo e sigilo do conteudo dos

documentos e demais informacdes a que tiverem acesso nas areas da
CONTRATANTE.

12.1.2. Os servicos serdo executados por funcionarios devidamente habilitados
e com vinculo empregaticio com a empresa CONTRATADA, observando a
carga horaria total de 44 (quarenta e quatro) horas semanais, distribuidas em
05 (cinco) dias de 8:48h (oito horas e quarenta e oito minutos) diarios, sendo de
segunda-feira a sexta-feira, de 07h as 17h, com intervalo de 1 hora e 12 minutos.

12.2. DAS ATRIBUICOES E OBRIGACOES

12.2.1. Os servigos consistem na execuc¢ao atividades de manutencéo predial e

servigos de apoio administrativo, visando garantir o estado de conservacéo da
infra-estrutura fisica das instalagdes da CONTRATANTE e demais unidades sob
sua jurisdicdo, promovendo, entre outras, manutencdo elétrica, mecanica,
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hidraulica, carpintaria e alvenaria, substituindo, trocando, limpando, reparando e
instalando pecas, componentes e equipamentos, devendo desempenhar suas
funcdes seguindo normas de seguranca, higiene, qualidade e protecdo ao meio
ambiente,compreendendo em linhas gerais, as seguintes atribui¢des:

Executar servicos de manutencao hidraulica, tais como: consertar calhas;
realizar reparos em defeitos no encanamento; trocar e consertar torneiras;
consertar/conter vazamentos na torneira ou no sifao do lavatorio e registros; e
outras atividades correlatas.

Executar servicos de manutencdo elétrica e mecanica, tais como: verificar
funcionamento de equipamentos e instalacfes elétricas e de iluminagéo;
Reparar equipamentos de iluminagdo; reparar instalagdo elétrica; trocar
lampadas, soldar objetos; e outras atividades correlatas.

Realizar manutencéo de carpintaria e marcenaria, tais como: consertar moveis;
retirar e instalar divisOrias; substituir portas; ajustar portas e janelas; trocar
dobradicas, trincos e puxadores; substituir guarnicbes de portas; e outras
atividades correlatas.

Realizar manutencdo de alvenaria, tais como: avaliar o estado da superficie;
preparar massa; vedar fendas e emendas; reparar trincas e fechaduras;
Impermeabilizar superficies; recuperar pinturas; repor ceramica (azulejo,
pastilhas e pisos); e outras atividades correlatas.

Limpar e trocar filtros e mangueira de bebedouros, desentupir ralos, pias e
vasos sanitarios; e outras atividades correlatas.

Efetuar a manutencdo de instalacbes elétricas, prediais, equipamentos,
comandos e controles eletroeletrénicos, de acordo com a NR10, conforme
disposto na portaria MTE 598/2004;

Identificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de propriedade da
SETUR de forma a ndo serem confundidos com os similares de propriedade de
outras empresas contratadas que estiverem realizando servi¢os no local;

Manter todas as ferramentas, os equipamentos, 0s materiais e os utensilios
necessarios a execucdo dos servicos em perfeitas condicbes de uso,
devidamenteguardados no local indicado pelo SETUR;

Responsabilizar-se pela guarda, seguranca e protecdo de todos os
equipamentos, ferramentas, materiais e outros utilizados na prestacdo dos
servigos e de propriedade do SETUR;
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J) Realizar o fechamento das dependéncias que ndo estejam sendo utilizadas,
quando solicitado e/ou préximo ao término do expediente normal, quando for o
caso.

13.DO SERVICO DE ENCARREGADO

13.1. AREAS DE ATENDIMENTO E JORNADA DE TRABALHO

13.1.1. Para execucdo das tarefas correlatas com a funcdo, a
CONTRATANTE exigira os seguintes requisitos:

13.1.1.1. Possuir no minimo 18 anos;

13.1.1.2. Possuir ensino médio completo;

13.1.1.3. Capacidade de comunicar-se com fluéncia, desenvoltura e
cordialidade;

13.1.1.4. Compromisso da manutenc¢ao da discricdo e sigilo do conteudo dos
documentos e demais informagcBes a que tiverem acesso nas areas da
CONTRATANTE.

13.1.2. Os servicos serdo executados por funcionarios devidamente habilitados e
com vinculo empregaticio com a empresa CONTRATADA, observando a carga
horaria total de 44 (quarenta e quatro) horas semanais, distribuidas em 05 (cinco)
dias de 8:48h (oito horas e quarenta e oito minutos) diarios, sendo de segunda-
feira a sexta-feira, de 07h as 17h, com intervalo de 1 hora e 12 minutos.

13.2. DAS ATRIBUICOES E OBRIGACOES

Os servigos de encarregado consistem no acompanhamento e desenvolvimento dos
servigos, com a missao de garantir o bom andamento dos mesmos. Devera organizar,
orientar e coordenar as equipes de trabalho da empresa CONTRATADA, orientando
quanto a realizagdo das atividades de conservagdo e limpeza, copeiragem,
recepcionista e auxiliar de manutencao predial (artifice). Trabalhar seguindo normas
de seguranca, higiene, qualidade e protecdo ao meio ambiente, compreendendoem
linhas gerais, as seguintes atribuicdes:

a) Permanecer no local de trabalho em tempo integral, fiscalizando e ministrando
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a orientacao necessaria aos executantes dos servicos;
Controlar a frequéncia de funcionarios e elaborar relatérios de atividades;

Controlar e organizar a distribuicdo de materiais, maquinas e equipamentos
para limpeza, de acordo com a necessidade;

Supervisionar e orientar todos os servigcos de atendimento interno, como
limpeza e conservacgao, recepgcao e copa, visando assegurar a qualidade e
presteza nesses servicos;

Reportar-se, quando houver necessidade, ao responsavel pelo
acompanhamentodos servicos da CONTRATANTE e tomar as providéncias
pertinentes para que sejam corrigidas todas as falhas detectadas;

Trabalhar seguindo normas de seguranca, higiene, qualidade e protecdo ao
meio ambiente;

Supervisionar, coordenar e liderar equipes de trabalho na area de limpeza de
forma geral;

Controlar as escalas de trabalho e tarefas do pessoal dos servigos em geral,
visando otimizar a utilizacdo do tempo e dos recursos humanos disponiveis;

Supervisionar o consumo de materiais e uso das maquinas utilizadas para a
prestacdo dos servicos em geral;

Controlar o uso do material necessario a execucdo dos servicos,
disponibilizadospela contratada

Supervisionar servigos de limpeza de todos os setores, tais como: banheiros,
refeitérios, escritorios, auditério, copas, areas externas, garagens e patios, e
etc.,visando a manutencao e organizacdo dos mesmos;

Supervisionar a limpeza de todo o local, tais como: janelas, vidragas, pisos,
moveis, carpetes e tapetes em seus minimos detalhes;

m) Possuir conhecimentos de produtos para limpeza, em maquinas utilizadas

n)
0)
P)
Q)

para a execucéo dos servicos;

Saber desenvolver limpeza técnica e convencional,

Realizar toda func&o e controle dos funcionarios que estdo no posto;
Separar e armazenar 0s materiais que serao utilizados;

Responder pelas equipes de trabalho de toda empresa;
46
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r) Cuidar das escalas, padronizar a limpeza, supervisionar, liderar, atingir as
metas, diminuir custos e melhorar a utilizacdo dos materiais de limpeza e dos
equipamentos;

s) Demandar as tarefas e analisar os servigos realizados;
t) Realizar cobranca das tarefas a serem executadas por todos 0s postos,

u) Planejar as atividades que a empresa esta precisando e que envolva sua
equipe passando as tarefas para os membros da equipe;

v) Verificar se as tarefas passadas foram devidamente cumpridas;

w) Identificar, acompanhar, executar e apresentar propostas de melhorias das
diversas funcdes contratadas.

X) Atender solicitagcOes diversas de tarefas em geral.

14.DAS OBRIGACOES DA EMPRESA CONTRATADA

14.1. Além das demais obrigacdes constantes em legislacdo pertinente, a licitante
vencedora, além do fornecimento da méo-de-obra, dos saneantes domissanitarios, dos
produtos destinados a desinfeccdo, dos materiais, dos equipamentos, ferramentas,
utensilios necessarios para a perfeita execucdo dos servicos de limpeza e demais

atividades correlatas obriga-se a empresa a:

14.2. Visando ao regular cumprimento do contrato firmado com a Administragao
Publica, o CONTRATADO, nos termos do Decreto Estadual n® 4.251-R/2018, se obriga
a efetivar a contratacdo de mao de obra necessaria a execug¢do da obra ou servico
advinda do sistema penitenciario estadual, no percentual de 6% (seis por cento) da méao-
de-obra total para a execucado do objeto contratual, nos termos do art. 36 da Lei
7.210/1984.

14.2.1. Para tanto, devera o CONTRATADO, no prazo maximo de 05 (cinco)
dias corridos, contados a partir da assinatura do contrato, formular pedido por
escrito ao CONTRATANTE, onde especificara a quantidade e os servi¢cos que
serdo prestados pelos trabalhadores a serem contratados.

a7
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14.2.2. No prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, contados a partir do
requerimento formulado pelo CONTRATADO, onde especificara a quantidade e
0s servigcos que serdo prestados pelos trabalhadores a serem contratados, o
CONTRATANTE se obriga a apresentar a relacdo dos trabalhadores aptos a
contratacao.

14.2.3. Visando ao cumprimento da obrigacdo acima mencionada, o
CONTRATANTE, no prazo maximo de 02 (dois) dias corridos, contados do
requerimento formulado pelo CONTRATADO, solicitara a SECRETARIA DE
ESTADO DA JUSTICA — SEJUS - a relacdo dos trabalhadores aptos a
contratacdo, considerando a quantidade e os servicos que serdo prestados
pelos trabalhadores a serem contratados, devendo a SEJUS fornecer por escrito
a relacao solicitada, assim como as respectivas contas para os depdsitos dos
salérios dos trabalhadores, no prazo maximo de 08 (oito) dias corridos, contados
da solicitacdo, nos termos do art. 37 da Lei 7210/84.

14.2.4. O atraso na formalizacdo da contratacdo da méo-de-obra mencionada,
por culpa exclusiva do CONTRATANTE ou da SEJUS, ndo ensejara qualquer
gravame ou penalidade ao CONTRATADO. O ndo cumprimento dessa
obrigacado, por parte do CONTRATADO, importara em rescisdo do contrato
firmado com a Administracdo Publica, sem prejuizo das demais consequéncias
previstas na Lei 8.666/1993.

14.3. Executar os servigos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de
suaProposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento
das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais e equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade especificadas no
Termo de Referénciae em sua proposta.

14.4. Manter todos os equipamentos e utensilios (incluindo cafeteiras industriais)
necessarios a execucao dos servicos em perfeitas condicbes de uso, devendo os
danificados serem substituidos em até 24 (vinte e quatro) horas. Os equipamentos
elétricos devem ser dotados de sistemas de protecdo, de modo a evitar danos na rede
elétrica.

14.5. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e
morais causados pela acado ou omisséo de seus empregados, trabalhadores, prepostos
ou representantes, dolosa ou culposamente, a CONTRATANTE ou a terceiros.
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14.6. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a
serem executados, de conformidade com as normas e determinagdes em vigor. Os
empregados dever&o ser rigorosamente selecionados devendo ser observados como
requisitos minimos: capacidade de comunicar-se com fluéncia, cordialidade, polidez,
discricdo, disposicao e iniciativa, experiéncia profissional na execucdo dos servigos
descritos nesteTermo de Referéncia, sensibilidade para relacionar-se com os servidores
e 0 publico em geral.

14.7. Observar o que determina o artigo 53 da Portaria SEGER/PGE/SECONT n° 049-
R/2010, que dispbe sobre a vedacdo a Administracdo ou aos seus servidores de praticar
atos de ingeréncia na administracdo da CONTRATADA.

14.8. Prestar servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo
todos os materiais, inclusive sacos plasticos para acondicionamento de detritos e,
equipamentos, ferramentas e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia
adequadas, com observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e
legislacéo.

14.9. Apresentar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis ap0s o
inicio da execucdo do Contrato, relacdo nominal de empregados, indicando nome
completo, cargo exercido, n° da Carteira de Trabalho, data de admissao, data do inicio
naexecucdo do contrato, atualizando as informacdes no mesmo prazo em caso de
substituicdo dos mesmos.

14.10. Apresentar cOpias, no mesmo prazo indicado no item 14.9, da seguinte
documentagéo dos empregados alocados na prestacéo de servicos:

14.10.1. Ficha ou Livro de Registro de Empregados, contendo no minimo:
endereco residencial completo, a indicacéo da fungéo, horario de trabalho, local
da prestacéaodo servico, além do telefone residencial e celular, caso possuam;

14.10.2. Carteira de Trabalho;
14.10.3. Carteira de ldentidade;
14.10.4. CPF;

14.10.5. Comprovante de endereco; e
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14.10.6. Comprovante de escolaridade.

14.11. Substituir imediatamente por outro profissional com as mesmas qualificagoes,
0 empregado posto a servico da CONTRATANTE, que se afastar por qualquer motivo,
tais como: faltas, férias, licenca médica, licenca paternidade, etc.), devendo identificar
previamente o respectivo substituto ao Fiscal do Contrato.

14.12. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necesséarias ao
atendimento dos seus empregados, acidentados ou com mal subito, por meio de seu
encarregado e/ou preposto.

14.13. Apresentar mensalmente, a seguinte documentacdo a CONTRATANTE, em
atendimento ao disposto na Lei n°. 5.383/97, de 17 de marco de 1997, no Decreto n°.
1.938-R, de 16 de outubro de 2007, bem como na Portaria SEGER/PGE/SECONT n°
049- R/2010, de 24 de agosto de 2010, juntamente com a Nota Fiscal emitida
correspondente ao més referéncia do faturamento e com o relatério previsto no Anexo
l.Ill deste Termo de Referéncia (Relatério de Comprovacéo de Adimpléncia de Encargos
— RECAE), ou quando solicitado, ficando ressalvado que a inadimpléncia da
CONTRATADA para com o0s encargos, ndo transfere a CONTRATANTE a
responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto do contrato, podendo
ensejar as penalidades cabiveis, bem como a eventual rescisdo do contrato, caso a
CONTRATADA, uma vez notificada para regularizar as pendéncias, permaneca
inadimplente:

14.13.1. Referente ao més referéncia do faturamento, dos
empregados vinculados ao contrato:

a) Relatdério de movimentagéo funcional;

b) Cépia do controle de ponto dos empregados;

c) Copia da folha de pagamento do 13° salario (12 e 22 Parcelas), quando
couber;

d) Cépia da Guia da Previdéncia Social do 13° Salario (22 Parcela), quando
couber;

e) Copia do Recibo de Férias, com o Aviso de Férias e seu comprovante de
50
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seupagamento, quando couber;
f) Copia do Aviso Prévio ou Pedido de Demisséo, quando couber;

g) Cépia do Termo de Rescisdo de Contrato — TRCT, com Termo de Quitacédo
ou de Homologacéo, bem como o comprovante de seu pagamento, quando
couber e o prazo de seu pagamento coincidir com o més referéncia do
faturamento;

h) Copia de Recolhimento Rescisorio do FGTS — GRRF, com o Demonstrativo
do Trabalhador de Recolhimento do FGTS Rescisorio, quando couber e 0 prazo
de seu pagamento coincidir com o més referéncia do faturamento;

i) Copia dos comprovantes de fornecimento do Vale Transporte, quando couber;

J) Cépia dos comprovantes do fornecimento do Auxilio Refeigcdo/Alimentacéo,
guando couber; e

k) Copias de demais comprovantes de encargos previstos em legislacédo
especifica,Convencao ou Acordo Coletivo de Trabalho, quando couber.

14.13.2. Referente ao més imediatamente anterior ao més
referéncia do faturamento, dos empregados vinculados ao
contrato:

a) Copia da folha de pagamento mensal dos saléarios;

b) Copia dos comprovantes de pagamentos dos salarios;

c) Cépia da Guia de Recolhimento do FGTS — GRF - dos salérios;

d) Cépia da Guia da Previdéncia Social — GPS - dos salarios;

e) Copia da Relacdo dos Trabalhadores — RE — constante no Arquivo
SEFIP/GFIP;

f) Cépia da Relacdo de Tomador/Obra — RET - constante do Arquivo
SEFIP/GFIP;

g) Cépia do Comprovante de Declaragdo das Contribuicbes a Recolher a
Previdéncia Social constante do Arquivo SEFIP/GFIP;

h) Cépia do Relatério Analitico da GRF constante do Arquivo SEFIP/GFIP;
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i) Protocolo de Envio de Arquivos Conectividade Social do Arquivo SEFIP/GFIP;
e

j) Copia do Termo de Rescisdo de Contrato — TRCT, com Termo de Quitacédo
ou de Homologacdo, bem como o comprovante de seu pagamento, quando
couber e o prazo de seu pagamento coincidir com o més de posterior ao més
referéncia do faturamento;

k) Copia de Recolhimento Rescisorio do FGTS — GRRF, com o Demonstrativo
do Trabalhador de Recolhimento do FGTS Rescisorio, quando couber e 0 prazo
de seu pagamento coincidir com o més de posterior ao més referéncia do
faturamento;

[) Copias de demais comprovantes de encargos previstos em legislacédo
especifica,Convencao ou Acordo Coletivo de Trabalho, quando couber.

14.13.3. Certiddes Negativas, ou Positiva com Efeito de
Negativas, de Regularidade Fiscal e Trabalhista:

a) Certiddo Conjunta expedida pela RFB/PGFN, referente a todos os Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, inclusive aqueles Relativos a
Seguridade Social;

b) Certiddo da Fazenda Estadual onde for sediada a empresa e a do Espirito
Santo quando a sede nao for deste Estado;

c) Certiddo de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da
empresa,;

d) Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT emitida pela Justica do
delnexisténcia de Débitos Inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante.

14.13.4. Demais documentos previstos na legislacao
pertinente ou outros que a fiscalizagdo do contrato vier a
solicitar, quando couber.
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14.14. Atender de imediato as solicitacbes da CONTRATANTE quanto a substituicao
dos empregados alocados, nos casos em que ficar constatado descumprimento das
obrigacdes relativas a execucdo do servico, conforme descrito neste Termo de
Referéncia.

14.15. Além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientacbes da
Administracédo, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas, de Seguranca e
de Medicina do Trabalho, da CONTRATANTE, alertando-os a ndo executar atividades
nao abrangidas pelo contrato.

14.16. A empresa CONTRATADA obriga-se a fornecer a todos os seus funcionérios
designados para execucéo dos servicos nas dependéncias da CONTRATANTE, todo e
gualquer equipamento de seguranca e higiene do trabalho necessario aos mesmos,
devendo também apresentar, sempre que nhecessario e/ou solicitado pela
CONTRATANTE, a Certidao de Registro no SESMT e a Declaracao Firmada por Médico
ou Engenheiro de Seguranca do Trabalho, bem como do comprovante de que o
profissional pertence ao quadro da empresa.

14.17. NA&o permitir para a prestacao dos servicos contratados trabalhadores menores
dedezoito anos.

14.18. Disponibilizar a todos os funcionarios da CONTRATADA, no exercicio de suas
funcdes, uniformes correspondentes a funcdo que exerce, com modelo previamente
aprovado pela CONTRATANTE.

14.19. N&o repassar quaisquer custos de uniformes e equipamentos a seus
empregados.

14.20. Proceder, nos termos da legislagéo trabalhista e previdenciaria, as anotagfes e
registros pertinentes a todos os empregados que atuarem nos servi¢cos, assumindo
exclusivamente todas as obrigacdes advindas de eventuais demandas judiciais
ajuizadas em qualquer juizo que versarem sobre pleitos trabalhistas e/ou previdenciarios
propostos por empregados ou terceiros que alegarem vinculo com a mesma.

14.21. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigac6es assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esté obrigada.
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14.22. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale
transporte, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo
seja satisfatério para o atendimento ao objeto da licitacao, exceto quando ocorrer algum
dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57, da Lei n° 8.666, de 1993.

14.23. Manter seus empregados com uniformes limpos, em bom estado de
conservacao, provendo ainda aos mesmos 0s equipamentos de protecédo individual —
EPI'S, quando necessarios, de acordo com o previsto na legislagdo do Ministério do
Trabalho e em Convencéo Coletiva de Trabalho, arcando com as despesas advindas
desta exigéncia.

14.24. Identificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de sua propriedade,
tais como: aspiradores de pO, enceradeiras, mangueiras, baldes, carrinhos para
transporte de lixo, escadas, e etc., de forma a ndo serem confundidos com similares de
propriedade da CONTRATANTE.

14.25. Comunicar ao fiscal do contrato, por escrito, quaisquer irregularidades, falhas
ou quaisquer fatos relevantes encontrados na execugcdo dos servicos, para serem
analisados, alterados, suprimidos ou corrigidos, se for o caso, inclusive, a ocorréncia de
acidentes verificada no curso da execucédo contratual.

14.26. Responsabilizar-se pelo controle da assiduidade e pontualidade de seus
empregados e apresentar ao fiscal do contrato relatérios mensais de frequéncia,
apontando as faltas e atrasos por ocasido da elaboragéo da fatura.

14.27. Cumprir e fazer cumprir por seus empregados as normas e regulamentos
disciplinares da CONTRATANTE nos locais de servicos, afastando no prazo maximo de
24 (vinte e quatro) horas, apos o pedido da CONTRATANTE, qualquer funcionario
considerado com conduta inconveniente pela CONTRATANTE.

14.28. Atender de imediato as solicitacbes da CONTRATANTE quanto as

substituicbes de empregados n&o qualificados ou entendidos como inadequados para a
prestacao dos servigos.
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14.29. Ocorrendo desaparecimento de materiais, bens ou valores, ou sendo os
mesmos danificados, apds a sindicancia ser concluida, sendo responsabilizada a
empresa CONTRATADA, deverdao os materiais, bens ou valores serem repostos,
substituidos ou ressarcidos com as mesmas caracteristicas, no prazo de 05 (cinco) dias
Uteis apods a notificacao para tal finalidade.

14.30. Nao se valer do contrato celebrado para assumir obrigacfes perante terceiros,
dando-o como garantia, nem utilizar os direitos de crédito a serem auferidos em funcao
dos servicos prestados, em quaisquer operacdes de desconto bancario, sem prévia
autorizacdo da CONTRATANTE.

14.31. Implantar de forma adequada a planificagdo, execucdo e supervisao
permanente dos servigcos de forma a obter uma operacao correta e eficaz, realizando os
servicos de forma meticulosa e constante de acordo com as exigéncias da
CONTRATANTE.

14.32. Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execucao
contratual mediante depdsito em conta bancaria, conforme previsto em Convencao
Coletiva de Trabalho, de modo a possibilitar a conferéncia do pagamento por parte da
Administragao.

14.33. Manter sigilo, bem como orientar seus funcionarios para o mesmo, sob pena de
responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e qualquer assunto de
interesse do Secretaria de Estado do Turismo — SETUR, do Estado do Espirito Santo,
ou de terceiros, que vier a tomar conhecimento em razdo da execucao do objeto deste
contrato.

14.34. Manter sediado junto a CONTRATANTE durante os turnos de trabalho,
elementos capazes de tomar decisdes compativeis com oS compromissos assumidos.

14.35. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, os servigos efetuados em
qgue se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou dos
materiais empregados, a critério da CONTRATANTE.

14.36. No que concerne aos servicos prestados, a CONTRATADA devera indicar
preposto, aceito pela CONTRATANTE, durante a vigéncia do contrato, para representa-
la administrativamente sempre que for necessario.
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14.37. Responsabilizar-se pela marcacdo da frequéncia, na forma da lei, dos
funcionarios alocados na prestacdo dos servicos, devendo os demonstrativos das
frequéncias permanecer, até o fechamento do més em referéncia, nas dependéncias
das unidades desta SETUR, devendo ainda a CONTRATADA responsabilizar-se pela
confirmacdo da exatiddo dos registros, horarios de entrada e saida, sob pena de
responder pelas horas pagas indevidamente.

14.38. Nao repassar aos empregados quaisquer custos relacionados a contratacao
como exames admissionais, de qualquer dos itens de uniforme e respectivos ajustes.
No caso dos custos serem a principio suportados pelos funcionarios (exames
admissionais e ajustes de pecas de uniforme), os valores deverdo ser ressarcidos e
encaminhados os respectivos comprovantes dos depésitos bancérios ou transferéncias
bancarias num prazo méaximo de 02 (dois) dias Uteis contados a partir da apresentacao
dos recibos ou Notas Fiscais por parte dos empregados e respectiva prova de
encaminhamento a contratada.

14.39. Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu
pessoal, através de controle de ponto e relatérios auxiliares, bem como nas ocorréncias
havidas, efetuando a reposicéo imediata da mao de obra em caso de auséncia.

14.39.1. Nas situacdes de greves da categoria ou do transporte
publico, a CONTRATADA, juntamente com a CONTRATANTE,
devera adotar esquema de emergéncia a fim de minimizar as
auséncias na execucao da prestacado de servicos, sem prejuizo das
devidas glosas por inexecucédo da realizacdo dos servicos.

14.40. O prazo de validade do LTCAT é indeterminado, porém a contratada
deve atualizar o documento pelo menos uma vez ao ano ou sempre que
ocorrer qualquer alteracdo no ambiente de trabalho ou em sua
organizagao.

14.41. A CONTRATADA devera elaborar o PGR - Programa de
Gerenciamento de Riscos quando a legislagdo exigir por forgca de
atualizacédo e vigéncia das obrigacdes da Normas regulamentadoras.
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15. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES ESPECIFICAS DA CONTRATADA —
BOAS PRATICAS AMBIENTAIS.

15.1. As boas praticas de otimizacdo de recursos, reducdo de desperdicios e menor
poluicdo se pautam em alguns pressupostos e exigéncias, que deverao ser observados
pela CONTRATADA, conforme disposto no Decreto Estadual n°. 2.087-R, de 01 de julho
de 2008, publicado em 02 de julho de 2008, e no Decreto Estadual n°. 2.830-R, de 19
deagosto de 2011, publicado no Diario Oficial em 22 de agosto de 2011, destacando-se
gue a mesma devera:

15.1.1. Elaborar e manter um programa interno de treinamento de seus
empregados para reducdo dos consumos de energia elétrica e de agua e
reducdo de producdo de residuos solidos, observadas as normas ambientais
vigentes.

15.1.2. Entregar formulario de ocorréncias, por meio de seu encarregado,
guando houver, para manutengao constante das instalagdes.

15.1.2.1. Exemplos de ocorréncias mais comuns e que devem ser apontadas
sdo:

a) Vazamentos na torneira ou no sifao do lavatorio e chuveiros;

b) Saboneteiras e toalheiros quebrados;

c) Lampadas queimadas ou piscando;

d) Tomadas e espelhos soltos;

e) Fios desencapados;

f) Janelas, fechaduras ou vidros quebrados;

g) Carpete solto, paviflex solto (se houver), entre outras.

15.1.3. A CONTRATADA devera fazer uso racional de agua, adotando medidas
para evitar o desperdicio de agua tratada e mantendo critérios especiais e
privilegiados para aquisicdo e uso de equipamentos e complementos que
promovam a redugdo do consumo.
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15.1.3.1. O encarregado deve atuar como facilitador das mudancas de
comportamento dos empregados da CONTRATADA.

15.1.4. A CONTRATADA deveré fazer uso racional de energia elétrica e manter
critérios especiais e privilegiados para aquisicdo de produtos e equipamentos
gue apresentem eficiéncia energética e reducdo de consumo.

15.1.4.1. Comunicar a CONTRATANTE sobre equipamentos com mau
funcionamento ou danificados, tais como lampadas queimadas ou piscando,
zumbido excessivo em reatores de Ilumindrias, mau funcionamento de
instalagdes,entre outras.

15.1.4.2. Sugerir, a CONTRATANTE, locais e medidas que tenham
possibilidade de reducdo do consumo de energia, tais como: desligamento de
sistemas de iluminacéo, instalacdo de interruptores, instalacdo de sensores de
presenca, rebaixamento de luminarias etc.

15.1.4.3. Realizar verificacbes e, se for o caso, manutencdes peridédicas nos
seus aparelhos elétricos, extensées, filtros, recipientes dos aspiradores de p6 e
nas escovas das enceradeiras.

15.1.4.4. Evitar ao maximo o uso de extensodes elétricas.

15.1.4.5. Repassar a seus empregados todas as orientacfes referentes a
redugédodo consumo de energia

15.1.5. Visando a correta destina¢do de materiais, a reducao de residuos, bem
como necessidade de minimizar os impactos negativos causados ao meio
ambiente pelo descarte inadequado dos mesmos, a CONTRATADA devera
separar e entregar a CONTRATANTE as pilhas e baterias dispostas para
descartes que contenham em suas composi¢cées chumbo, cadmio, mercurio e
seus compostos, como também as lampadas fluorescentes, de vapor de sddio
e mercurio e de luz mista; para que esta possa entrega-las aos estabelecimentos
gue as comercializam ou as redes de assisténcia técnica autorizadas pelas
respectivas industrias, para repasse aos fabricantes ou importadores, para que
estes adotem, diretamente ou por meio de terceiros, 0s procedimentos de
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reutilizacdo, reciclagem, tratamento ou disposicdo final ambientalmente
adequada, em face dos impactos negativos causados ao meio ambiente pelo
descarte inadequado desses materiais, em atendimento a Lei Federal n°.
12.305/2010, de 02 de agosto de 2010, Resolucdo CONAMA n°. 401, de 04 de
novembro de 2008 e Resolucdo CONAMA n° 340, de 25 de setembro de 2003.

15.1.6. Atendendo ao Programa de Coleta Seletiva de Residuos Solidos da
CONTRATANTE, conforme Decreto Estadual n® 2.087-R, de 01 de julho de
2008, a CONTRATADA devera colaborar de forma efetiva no desenvolvimento
das atividades do programa interno de separacdo de residuos sélidos, em
recipientes para coleta seletiva nas cores internacionalmente identificadas,
disponibilizados pela CONTRATANTE.

15.1.7. No que diz respeito a utilizacdo saneantes domissanitarios a
CONTRATADA devera:

a) Utilizar ou manipular os produtos obedecendo as classificacbes e
especificacdes determinadas pela legislacdo da ANVISA, bem como pelas
demais legislacdes pertinentes;

b) Manter critérios especiais e privilegiados para aquisi¢cdo e uso de produtos
biodegradaveis;

c) Utilizar racionalmente os saneantes domissanitarios, cuja aplicacdo nos
servigos deveréa observar regra basilar de menor toxidade, livre de corantes
e reducéo drastica de hipoclorito de sédio;

d) Manter critérios de qualificacdo de fornecedores levando em consideracao as
acOes ambientais por estes realizadas;

e) Apresentar a CONTRATANTE, sempre que solicitado, a composigéo quimica
dos produtos, para analise e precaugbes com possiveis ocorréncias que
possam surgir com empregados da CONTRATADA, ou com terceiros.

15.1.8. No que diz respeito a poluicdo sonora a CONTRATADA devera
observar em seus equipamentos de limpeza a necessidade de Selo Ruido,
como forma de indicacdo do nivel de poténcia sonora, conforme Resolucdo
CONAMA n° 020, de 07 de dezembro de 1994, em face do ruido excessivo
causar prejuizo a saude fisica e mental, afetando particularmente a audicéo e a
utilizacdo de tecnologias adequadas e conhecidas que permitam atender as
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necessidades de reducao de niveis de ruido.

16. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

16.1. Além das demais obrigacdes constantes na legislacdo pertinente, a
CONTRATANTEObriga-se a:

16.1.1. Proporcionar todas as condicfes para que a CONTRATADA possa
desempenhar seus servicos de acordo com as determinac¢des do Contrato, do
Edital e seus Anexos, especialmente do Termo de Referéncia;

16.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela
CONTRATADA, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua
proposta;

16.1.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por
servidor(es)especialmente designado(s), anotando em registro proprio as falhas
detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

16.1.4. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais
imperfeicdes no curso da execucdo dos servigcos, fixando prazo para a sua
correcao;

16.1.5. Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestacdo do servi¢o, na
formado contrato;

16.1.6. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, todas as
condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacéo;

16.1.7. Prestar todas agbes necessarias a CONTRATADA quanto as normas,
procedimentos e utilizacdo dos equipamentos na execucao dos servigos, de
responsabilidade da mesma.
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16.1.8. Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da CONTRATADA,
tais como:

a) Exercer o poder de mando sobre os empregados da CONTRATADA,
devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela
indicados, exceto quando o objeto da contratacao previr o atendimento direto,
tais como nos servicos de recep¢do e apoio ao USUArio;

b) Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas
contratadas;

c) Promover ou aceitar o desvio de funcbes dos trabalhadores da
CONTRATADA, mediante a utilizacdo destes em atividades distintas
daquelas previstas no objeto da contratacdo e em relacao a funcao especifica
para a qual o trabalhador foi contratado;

d) Considerar os trabalhadores da CONTRATADA como colaboradores
eventuais do proprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratagéao,
especialmente para efeito de concessao de diarias e passagens.

17.DA FISCALIZACAO E CONTROLE DA EXECUCAO DOS SERVICOS

17.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na
verificagcdo da conformidade da prestacdo dos servicos e da alocagcdo de recursos
necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do contrato, e sera exercido
por representante(s) da Administracao, especialmente designado(s) na forma do Art. 67
e73 da Lein°® 8.666/93, e dos Artigos 39 a 48 da Portaria SEGER/PGE/SECONT n° 049-
R/2010, de 24 de agosto de 2010.

17.1.1. O(s) representante(s) da CONTRATANTE devera(ao) observar o
atendimento ao disposto na Portaria SEGER/PGE/SECONT n°. 049-R/2010.

17.1.1.1. A Avaliacéo de Desempenho da CONTRATADA, prevista nos Artigos

58 a 63 da Portaria SEGER/PGE/SECONT n° 049-R/2010, serad conforme o
discriminado nos Anexos I.l e I.Il deste Termo de Referéncia.
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17.1.1.2. Sera exigido da CONTRATADA o relatorio a ser apresentado
mensalmente de acordo com o modelo constante no Anexo I.lll deste Termo de
Referéncia, conforme item 14.13 deste Termo de Referéncia.

17.2. A qualidade dos servicos sera constantemente monitorada para evitar sua
degeneracao, devendo a CONTRATANTE intervir para corrigir ou aplicar as sangoes
previstas no edital e no contrato administrativo, quando verificar um viés continuo de
desconformidade na prestacdo dos servicos a qualidade exigida.

17.3. A verificacdo da adequacédo da prestacdo do servico devera ser realizada com
base nos critérios previstos no Termo de Referéncia.

17.4. Execucao dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle, que compreendam a mensuracdo dos seguintes aspectos,

guando for o caso:

17.4.1. Os resultados alcangcados em relagédo ao contratado, com a verificacao
dos prazos de execucéo e da qualidade demandada;

17.4.2. Os recursos humanos empregados, em funcdo da quantidade e da
formacéo profissional exigidas;

17.4.3. A qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;
17.4.4. A adequacdo dos servicos prestados a rotina de execucao estabelecida;

17.4.5.0 cumprimento das demais obrigagbes decorrentes do contrato; e

17.4.6. A satisfacdo do publico usuéario.

17.5. O(s) fiscal(ais) do contrato devera controlar a conformidade do material utilizado
na execucdo dos servicos de limpeza e conservagdo predial através de documento
disponibilizado pela CONTRATADA que contenha a relacdo detalhada dos mesmos,
informando as respectivas quantidades e especificagbes técnicas tais como: marca,
gualidade e forma de uso.
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17.6. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais nas
contratacbes continuadas com dedicacdo exclusiva dos trabalhadores da
CONTRATADA, exigir-se-a, dentre outras, também ja dispostas no item 14 deste Termo
de Referéncia, conforme a Portaria SEGER/PGE/SECONT n° 049-R/2010, as seguintes
comprovagoes:

17.6.1. No caso de empresas regidas pela Consolidagéo das Leis Trabalhistas:

a) Recolhimento da contribuic&o previdenciaria estabelecida para o empregador
e de seus empregados, conforme dispde o artigo 195, 8§ 3° da Constituicao
federal, sob pena de rescisédo contratual;

b) Recolhimento do FGTS, referente ao més anterior, caso a Administragéo nao
esteja realizando os depoésitos diretamente, conforme estabelecido no
instrumento convocatorio;

c) Pagamento de salarios no prazo previsto em lei, referente ao més anterior;
d) Fornecimento de vale transporte e auxilio alimentacdo quando cabivel,
e) Pagamento do 13° salario;

f) Concesséao de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na
forma da lei;

g) Realizagédo de exames admissionais e demissionais e periddicos, quando for
0 caso;

h) Eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos por lei;

i) Comprovacédo do encaminhamento ao Ministério do Trabalho e Emprego das
informagdes trabalhistas exigidas pela legislacdo, tais como a RAIS e a
CAGED;

J) Cumprimento das obrigagbes contidas em convengdo coletiva, acordo
coletivo ou sentenca normativa em dissidio coletivo de trabalho; e

k) Cumprimento das demais obrigacbes dispostas na CLT em relacdo aos
empregados vinculados ao contrato.

17.6.1.1. Para comprovar as obrigacdes estabelecidas no item 17.6 e 17.6.1
deste Termo de Referéncia, respeitada a legislacdo que rege as respectivas
organizacbes, deverdo ser adotados pela fiscalizacdo, dentre outros, 0s

63

2023-1CHQDW - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 19/09/2023 12:40 PAGINA 63/ 133



GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria do Turismo

seguintes procedimentos:

17.6.1.1.1. No momento em gque a execugao do contrato é iniciada deve-se:

a) Elaborar planilha-resumo do contrato administrativo, contendo todos os
empregados terceirizados que prestam servicos no o6rgdo, divididos por
contrato, com, no minimo, as seguintes informagfes: nome completo, nimero
de CPF, funcao exercida, salario, adicionais, gratificacdes, beneficios recebidos
e suaquantidade (vale transporte, auxilio-alimentacdo) e horario de trabalho;

b) Conferir todas as anotacfes nas Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social
(CTPS) dos empregados, por amostragem, e verificar se elas coincidem com o
informado pela empresa e pelo empregado, com atencao especial as datas de
inicio do contrato de trabalho, a funcdo exercida, a remuneracdo e todas as
eventuais alteragdes dos contratos de trabalho;

c) Conferir se o numero de terceirizados por fungdo coincide com o previsto no
contrato administrativo;

d) Certificar que o salario ndo pode ser inferior ao previsto no contrato
administrativo e na convencao Coletiva de Trabalho da Categoria (CCT);

e) Consultar eventuais obrigacdes adicionais constantes na CCT para as
empresasterceirizadas, em especial, se os empregados tém direito a auxilio-
alimentacao gratuito;

f) Verificar a existéncia de condi¢es insalubres ou de periculosidade no local
de trabalho, cuja presenca levara ao pagamento dos respectivos adicionais aos
empregados e ao fornecimento de determinados Equipamentos de Protecéo
Individual (EPIS);

g) Exigir que o contratado efetue a matricula no Cadastro Especifico do INSS
CEIl nos casos de contratos de obra, de acordo com as normas estabelecidas
na legislacéo.

17.6.1.1.2. Durante a fiscalizacdo mensal a ser feita antes do pagamento das
faturas deve-se:

a) Elaborar planilha-mensal, que contera, no minimo, 0s seguintes campos:
nome completo do empregado, funcéo exercida, dias efetivamente trabalhados,
horas extras trabalhadas, férias, licencas, faltas, ocorréncias;
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b) Verificar na planilha-mensal o numero de dias e horas trabalhados
efetivamente e exigir que a empresa apresente copias das folhas de ponto dos
empregados por ponto eletrdnico ou meio que ndo seja padronizado.

c) Em caso de faltas ou horas trabalhadas a menor, deve ser feita glosa da
fatura;

d) Realizar a retencdo da contribuicdo previdenciaria e dos impostos incidentes
sobre a prestacédo dos servi¢os, quando for o caso;

e) Exigir do contratado o relatério e documentacdo a serem apresentados
mensalmente, de acordo com o item 14.13 deste Termo de referéncia.

17.6.1.1.3. Durante a fiscalizagéo diaria deve-se:

a) Conferir, todos os dias, quais empregados terceirizados estdo prestando
servigos e em quais funcdes e confrontar com a planilha-mensal,

b) Verificar se os empregados estdo cumprindo a risca a jornada de trabalho
devendo-se instaurar uma rotina para autorizar pedidos de realizagdo de horas
extras por terceirizados e combinar com a empresa a forma da compensacao
de jornada;

c) Evitar toda e qualquer alteracdo na forma de prestacdo do servico como a
negociacdo de folgas ou a compensacdo de jornada, cuja conduta é de
responsabilidade exclusiva do empregador.

17.6.1.1.4. Na fiscalizagéo especial ou ocasional:

a) Acompanhar a data-base da categoria, conforme previsdo da convencéo
coletivade trabalho, e conferéncia da concessdo tempestiva dos reajustes
salariais por parte da empresa;

b) Controlar as férias e licengas dos empregados na planilha-resumo;

c) Acompanhar as situagfes de estabilidade provisdria dos empregados
(participacdo na CIPA, gestante, acidente de trabalho);

17.6.1.1.5. Na fiscalizagdo ap0s a rescisdo ou encerramento da vigéncia do
contrato:
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a) Verificar o pagamento pela CONTRATADA das verbas rescisorias ou a
comprovacao de que os empregados serdo realocados em outra atividade de
prestacado de servigos, sem que ocorra a interrupcao do contrato de trabalho.

17.7. O descumprimento das obrigacbes trabalhistas ou a ndo manutencdo das
condicdes de habilitacdo pela CONTRATADA podera dar ensejo a rescisao contratual,
sem prejuizo das demais sancoes.

17.8. O descumprimento total ou parcial de todas as obrigacdes e responsabilidades
assumidas pela CONTRATADA ensejara a aplicacdo de san¢cBes administrativas,
previstas no instrumento convocatorio e na legislacao vigente, podendo culminar em
rescisédo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n°. 8.666, de 1993.

17.9. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apés a comprovacao,
pela CONTRATADA, do pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e
previdenciarias referentes a mao-de-obra alocada em sua execucao, inclusive quanto
as verbas rescisorias.

17.10.  As decisdes que ultrapassarem a competéncia da fiscalizacdo deverao ser
solicitadas aos seus superiores em tempo habil para a ado¢édo das medidas cabiveis.

17.11. A fiscalizacdo por parte da CONTRATANTE, ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA pelos danos causados a CONTRATANTE ou a
terceiros, resultantes de imperfeicbes técnicas, vicios ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia deste, ndo implica em
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos.

17.12. O quantitativo dos produtos utilizados nos servicos de limpeza e conservacao
predial, devera ser controlado para que se tenha, no futuro, uma previsao de quantidade
correspondente as previsdes reais do material utilizado nos servicos.

17.13. A fiscalizac&do do Contrato fica assegurado o direito de exigir o cumprimento
de todos os itens constantes deste Termo de Referéncia, da proposta da empresa e das
clausulas do contrato, além das seguintes:

17.13.1. Solicitar justificadamente a substituicdo de qualquer empregado da
empresa que comprometa a perfeita execugdo dos servigos, que crie
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obstaculos a fiscalizacdo, que nao corresponda as exigéncias
disciplinares do Orgdo ou aquele cujo comportamento o fiscal do
contrato julgue impréprio para a execug¢do dos servicos ou que tenha
frequentes faltas sem justificativas legais.

bY

17.13.2. Solicitar a CONTRATADA a substituicdo de qualquer saneante
domissanitario, material destinado a limpeza de area de saude ou
equipamento cujo uso considere prejudicial a boa conservacéo de seus
pertences, equipamentos ou instalacdes, ou ainda que ndo atendam as
necessidades.

17.13.3. Observar se o0 numero de prestadores de servico, por funcéo
corresponde com o previsto no contrato administrativo.

17.13.4. Observar se os empregados estdo cumprindo a risca a jornada de
trabalho e se esta ndo estda sendo cumprida em desacordo com as
normas legais.

17.13.5. Controlar através de planilhas resumo de todo o contrato, o quantitativo
de funcionarios empregados na execu¢do dos Servigos, suas
frequéncias e documentacbes de todos os direitos trabalhistas
obrigatérios.

17.14. A CONTRATANTE deverad monitorar constantemente a qualidade dos
servicos para evitar sua degeneracdo, devendo intervir para corrigir ou aplicar as
sancfes previstas no edital e no contrato administrativo, quando verificar um viés
continuo de desconformidade na prestacdo dos servicos a qualidade exigida.

17.15. Comunicar a CONTRATADA, para imediata correcédo, a ineficacia, mal
funcionamento ou defeito em equipamentos necessarios a perfeita execucao contratual.

17.16. Comunicar & CONTRATADA a falta ao servico de qualquer funcionario

alocado para a prestacdo dos servigos, a fim de imediata substituicdo ou glosa no ato
do pagamento devido, providenciando o registro do fato.
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18. DA REVISAO DOS PRECOS, DO REAJUSTAMENTO E DAS CONDICOES DE
PAGAMENTO

18.1. A eventual revisdo e os reajustamentos dos precos serdo estabelecidos em
conformidade com a Minuta do Contrato constante do Edital da Licitagéo.

18.2. Os pagamentos serdo efetuados até 10 (dez) dias uteis apds recebimento
definitivo dos servicos pela SETUR, mediante apresentacédo de Nota Fiscal/Fatura que
devera ser atestada por servidor designado, observando-se ainda o Decreto 4.662-R,
de 02 de junho de 2020, que estabelece a previsdo de pagamento apenas nos dias 10;
20; e 30 de cada més.

19. DA PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS DOS SERVICOS
TERCEIRIZADOS

19.1. A composicdo do custo e a formacdo dos precos dos servicos terceirizados a
serem contratados deverdo ser elaborados com base nos salarios normativos da
categoria homologados em acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho,
mediante o preenchimento de planilha, de acordo com o modelo e condicbes
estabelecidas no Edital de Licitagcdo, em seu Anexo correspondente a Planilha Béasica
de Custos, devendo ainda:

19.1.1. Apresentar as planilhas de composi¢cao dos custos separadas para cada
posto descrito no item juntamente com a proposta, depois de vencida a
etapa de lances do pregéo eletrénico.

20. DA VIGENCIA CONTRATUAL

20.1. O prazo de vigéncia contratual tera inicio no dia subsequente ao da publicacéo
do resumo do contrato no Diario Oficial e tera duracdo de 12 (doze) meses.

20.2. A prorrogacédo podera ser admitida nos termos do artigo 57, da Lei Federal n°.
8.666/93, mediante prévia justificativa e autorizacdo da autoridade competente;
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20.3. Ocorrendo a hipoétese prevista no inciso I, artigo 57, da Lei Federal n°. 8666/93,
aduracao do contrato podera sofrer prorrogacédo por sucessivos periodos, limitada a
60 (sessenta) meses, desde que cumpridas as formalidades acima indicadas e
demonstrado,nos autos, que a medida importara em obtencéo de precos e condi¢cdes
mais vantajosas para a Administracao.

21. DA GARANTIA CONTRATUAL

21.1. A CONTRATADA deverd apresentar garantia contratual nos termos da
estabelecidos na Minuta do Contrato anexa ao Edital de Licitacao.

22. DA VISTORIA TECNICA

22.1. Recomenda-se as empresas interessadas em participar desta licitacdo, que seja
realizada uma rigorosa vistoria técnica nos locais em que 0s servigos serao executados,
examinando particularmente todos os detalhes, tomando ciéncia das caracteristicas
dos locais, eventuais dificuldades para a sua execucdo, e demais informacdes
necessarias a elaboracao da proposta, até o ultimo dia Gtil anterior a data fixada para
a abertura da sessdo publica, prevista no Edital de Licitacdo, mediante prévio
agendamento.

22.2. A realizacdo da vistoria técnica € facultativa, ndo sendo fator para
desclassificacdo da empresa licitante, entretanto, para todos os efeitos, considerar-se-
a que o licitante tem pleno conhecimento do local e de todas as informacdes para
execucdo do objeto, ndo podendo alegar posteriormente a sua insuficiéncia, nem
pleitear modificagcbes nos precos, prazos e condicdes ou requerer o reequilibrio
econdmico-financeiro em decorréncia da falta de informagdes sobre o objeto.

22.3. Nao sendo a visita técnica obrigatéria, estard dispensada também a
apresentacao de declaragdo de comparecimento ou conhecimento dos locais.

22.4. A vistoria técnica devera ser agendada previamente, em dias uteis, entre 09h e
18h, de segunda a sexta-feira, junto ao Geréncia Tecnica Administrativa desta SETUR,
por e-mail elaine.favero@turismo.es.gov.br ou telefones (27) 3636-8030, que
designara servidor para acompanhar o licitante.
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23. DA CAPACIDADE TECNICA OPERACIONAL DA CONTRATADA

23.1. Para fins de comprovagdo da capacidade técnica e operacional deverdo ser
apresentados:

23.1.1. Comprovacao de que o licitante prestou, sem restricao, servico igual ou
semelhante ao indicado como objeto desta licitacdo, em caracteristicas,
guantidades e prazo, por meio de apresentacdo de no minimo 1 (um)
atestado, devidamente assinado, carimbado e em papel timbrado da
empresa ou 6rgao tomador do servico;

23.1.2. Declaracédo do licitante de que no decorrer da execucdo do objeto
contratual disponibilizara, no Estado do Espirito Santo, as instalacdes,
equipamentos e pessoal técnico especializado, essenciais ao eficiente
cumprimento do contrato.

24. DAS PENALIDADES E DA RESCISAO CONTRATUAL

24.1. As condicdes para as penalidades & CONTRATADA, bem como para a resciséo
contratual séo as previstas na Minuta do Contrato anexa ao Edital de Licitacdo, e dos
Artigos 78 a 97 da Portaria SEGER/PGE/SECONT n°. 049- R/2010, de 24 de agosto
de 2010.

25. DISPOSICOES GERAIS

25.1. As empresas deverdo contemplar em seus orcamentos todos o0s itens
necessarios a adequada realizacdo dos servi¢cos, mesmo que ndo estejam explicitados
neste Termo de Referéncia.

25.2. A CONTRATANTE podera coletar sempre que entender necessario, amostras de
saneantes domissanitarios, que deverdo ser devidamente acondicionados em
recipientes esterilizados e lacrados, para analises laboratoriais.

25.3. Sempre que possivel, sera permitida lavagem com agua de reuso ou outras
70
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fontes (dguas de chuva, pocos cuja agua seja certificada de ndo contaminacao por
metais pesados ou agentes bacterioldgicos, minas e outros).

25.4. Em complementagdo ao disposto neste Termo de Referéncia, as demais
condicbes e obrigacOes estardo estabelecidas no Edital de Licitacdo e em seus
Anexos, conforme disposto nas Minutas Padronizadas pela Procuradoria Geral do
Estado — PGE, decorrentes do Decreto Estadual n.° 1.939-R, de 16 de outubro de
2007.

25.5. Compde o presente Termo de Referéncia os seguintes anexos:

e ANEXO I.I: Avaliagdo de Desempenho dos Servigos Contratados

e ANEXO LII: Avaliacdo de Desempenho
e ANEXO LIII: Relatério de Comprovacdo de Adimpléncia de Encargos — RECAE

e ANEXO LIV: Relacdo dos materiais de limpeza e conservacao - descricdo e
guantidade

e ANEXO L.V: Relacao dos equipamentos - descricdo e quantidade

Em, 18 de abril de 2022.

Elaboracédo do Termo de Referéncia:

Elaine Cristina Favero

Gerente Técnico Administrativo
SETUR/GETAD

ODYR CESAR VARGAS
Analista do Executivo/GETAD/SETUR
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TERMO DE REFERENCIA
Anexo I.]

Avaliacdo de Desempenho dos Servigcos Contratados

Introducéao:

Este documento descreve o procedimento a ser adotado na gestao
contratual, coordenado pelo gestor responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, baseado na Portaria 49-R/2010 de 24 de agosto
2010, os itens aqui ndo elencados seguirdo as disposicdes da Portaria.

Objetivo:
Definir e padronizar a avaliacdo de desempenho e qualidade dos servigos
prestados pela CONTRATADA na execugao contratual.

Critérios

A avaliacdo da CONTRATADA na Prestacéo dos servigos, se faz por meio
de anadlise dos seguintes aspectos:

a) Aspecto Qualidade

b) Aspecto Prazo

c) Documentacgédo

d) Obriga¢cdes da Contratada

. Critérios

No formulario “Avaliacdo de Desempenho dos Servigcos Contratados” os
valores a serem lancados limitam-se a 1(um) e 0 (zero) para cada atributo
avaliado:

4.1 Critérios da pontuacéo a ser utilizada em todos os itens avaliados:
|- o valor 1 (um) é atribuido quando o desempenho esta em
conformidade comas Préticas, Normas, Leis e Procedimentos Vigentes;
e
Il— o valor O (zero) é atribuido quando o desempenho ndo estd em
conformidadecom as Praticas, Normas, Leis e Procedimentos Vigentes.

4.2 Condi¢des complementares:
| — Na impossibilidade de se avaliar determinado item,
este seradesconsiderado.
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Il — Quando atribuida nota O (zero), este item devera ser justificado.

5. Composicdo dos médulos:

a) Qualidade

1. A CONTRATADA atendeu as especificacdes técnicas estabelecidas
no Termo de Referéncia e no Contrato?

2. Os materiais/ equipamentos fornecidos pela CONTRATADA estéo
em conformidade com as especificacdes técnicas?

3. A CONTRATADA mantém a mao de obra qualificada, habilitada, e
dimensionada de acordo com’ 0s servi¢os a executar?

4. A CONTRATADA mantém semanalmente a fiscalizacdo dos postos
atravésde supervisor designado?

5. O preposto indicado pela CONTRATADA periodicamente comparece
junto a CONTRATANTE participando de definicbes contratuais?

b) Prazos

1. ACONTRATADA esta fornecendo os materiais no prazo estabelecido
no edital?

2. A empresa tem entregado no prazo as documenta¢cfes mensais
acompanhadas na nota fiscal?

3. A CONTRATADA atende no prazo com as obrigacdes dos encargos
financeiros e comerciais (salarios, alimentacéo e outros)?

4. A CONTRATADA atende no prazo com as obrigacdes dos encargos
previdenciarios?

c) Documentacéao
1. A documentacdo estabelecida no RECAE conforme prevista na
Legislacéo, é entregue de forma integral e dentro do prazo, conforme
previsto nas clausulas contratuais?

d) Obriga¢cGes da Contratada
1. O servico esta sendo executado de acordo com o objeto contratual e
em conformidade com o cronograma estabelecido?

Resultado

O resultado da avaliagéo dos atributos sera obtido por meio do resultado da
equacdo RA= 100 x SA / NAV, onde RA: resultado da avaliacdo; SA:
somatodria dos atributos avaliados com valor 1 (um); NAV: numero dos
atributos avaliados.

Observagodes:
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1. Na avaliacdo, uma unica ndo conformidade, comparada com as
praticas, normas, leis e procedimentos vigentes, implica em valor O
(zero) no atributo especifico analisado, independentemente de
guantos servicos idénticos possam ter sido realizados em
conformidade com as préticas, normas, leis,procedimentos vigentes,
na mesma obra ou servigco e no mesmo periodo.

2. Quando néo for possivel analisar determinado atributo, este ndo sera
avaliado e ndo sera computado para obter o respectivo resultado.
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TERMO DE REFERENCIA

ANEXO Ll

Avaliagcao de Desempenho

DADOS DO CONTRATO

PROCESSO N° DATA:

CONTRATO N° UNIDADE GESTORA:
CONTRATADA

CNPJ VALOR DO CONTRATO:
VIGENCIA XXIXXIXXXX A XXIXXIXXXX

OBJETO

DADOS DO GESTOR/COMISSAO DO CONTRATO

NOME

CPF MATRICULA

UNIDADE DELOTACAO

DADOS DO FISCAL DO CONTRATO

NOME/RAZAO SOCIAL

CPF/CNPJ MATRICULA
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UNIDADE DE LOTACAO

RESPONSAVEL TECNICO

CPFE REGISTRO DE CLASSE

ENDERECO

AVALIAGAO DE DESEMPENHO
QUALIDADE

ATRIBUTOS NOTA

1. A contratada atendeu as especificacdes técnicas
estabelecidas no Termode Referéncia e no Contrato.

2. Os materiais/equipamentos fornecidos pela contratada estéo
emconformidade com as especificacdes técnicas.

3. O preposto indicado pela contratada periodicamente

comparece junto a Contratante participando das definicdes

contratuais.

4. A contratada mantém a mao de obra qualificada, habilitada,
edimensionada de acordo com 0s servigos a executar.

5. A contratada mantém semanalmente a fiscalizacao dos
postos através de preposto, ou designados.

PRAZOS

ATRIBUTOS NOTA
1. A CONTRATADA esta fornecendo 0os materiais no prazo
estabelecido no edital.
2 . A empresa tem entregado no prazo as documentagdes
mensais acompanhadas na nota fiscal.
3 . A Contratada atende no prazo com as obrigacdes dos
encargos financeiros e comerciais (salarios, alimentacao e
outros).
4 . A Contrada atende no prazo com as obrigacdes dos
encargos previdenciarios.
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DOCUMENTACAQ

ATRIBUTOS NOTA
1. A documentacao estabelecida no RECAE conforme prevista
na Legislacao, € entregue de forma integral e dentro do prazo,
conforme previsto nas clausulas contratuais.

OBRIGACOES DA CONTRATADA

ATRIBUTOS NOTA

1. O servico esta sendo executado de acordo com o objeto
contratual e em conformidade com o cronograma estabelecido.

Somatoéria dos

Numero dog atributos avaliados , Resultado da
atributos Férmula S

: com valor 1 (hum) avaliacao (RA)
avaliados (NAV) (SA)

RA=100 x SA/NAV

CONCLUSAO

0 SUFICIENTE (1 INSUFICIENTE

Vitoria, ES XX de XXXXXXXXX de 20XX

Comissao Gestora do Contrato

Preposto da Contratada.
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TERMO DE REFERENCIA
ANEXO L1l

Relatério de Comprovacéao de Adimpléncia de Encargos —
RECAE

1 — IDENTIFICACAO DO CONTRATO

1.1 CONTRATANTE CNPJ N°
CNPJ N°

1.2 CONTRATADO: (*) CEl 9

1.3 OBJETO

1.4 MES - REFERENCIA DO FATURAMENTO

15 MES-REFERENCIA DADOCUMENTACAO

Documentos Anexos (encargos trabalhistas/sociais/previdenciarios/fiscais
LControle de ponto dos empregados da contratada vinculados ao contrato;

[ Folha de pagamento mensal, inclusive 13° salario, quando couber, do
pessoalalocado na prestacédo dos servi¢os, por contrato;

[ Relatério de movimentacédo funcional dos empregados da
contratadavinculados ao contrato;

[ Comprovantes dos pagamentos dos salarios, inclusive 13° salario,
guandocouber, dos empregados da contratada vinculados ao contrato;

[IGuia de Recolhimento do FGTS — GRF com a autenticacdo mecéanica
ou acompanhada do comprovante de recolhimento bancario ou o
comprovanteemitido quando o recolhimento for efetuado pela internet;

] Guia da Previdéncia Social — GPS com a autenticacdo mecéanica ou
acompanhada do comprovante de recolhimento bancario ou o
comprovanteemitido quando o recolhimento for efetuado pela internet;

[IRelac&o dos Trabalhadores -
LIRE; Relacado de
78

2023-1CHQDW - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 19/09/2023 12:40 PAGINA 78/ 133



GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria do Turismo

Tomadores/Obras - RET.

L1Comprovante de Declaracéo a Previdéncia;
L1 Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pelo Conectividade Social.

LIRecibo de Férias, com o Aviso de Férias dos empregados da contratada
vinculados ao contrato e comprovantes de seu pagamento;

CAviso Prévio ou Pedido de demissdo dos empregados da contratada
vinculadosao contrato;

LTermos de Rescisdo de Contrato de Trabalho — TRCT, com Termo de
guitacdoou de Homologacédo dos empregados da contratada vinculados ao
contrato e comprovantes de seu pagamento;

[(Guia de Recolhimento Rescis6rio do FGTS - GRRF, com o
Demonstrativo do Trabalhador de Recolhimento do FGTS Rescisorio, dos
empregados da contratada vinculados ao contrato, com a autenticacao
mecanica ou acompanhada do comprovante de recolhimento bancario ou
o comprovanteemitido quando om recolhimento for efetuado pela internet;

L1Comprovantes de fornecimento do Vale Transporte aos empregados da
contratada vinculados ao contrato;

LComprovantes de fornecimento do Auxilio refeicdo/alimentacdo aos
empregados da contratada vinculados ao contrato;

[Demais comprovantes dos pagamentos dos encargos trabalhistas, bem
como demais beneficios previstos em legislacdo especifica, Convencao ou
Acordo Coletivo de Trabalho.

] Nota Fiscal do Més — Referéncia do Faturamento;

Certiddes negativas ou positivas com efeitos de negativa:

[Certiddo conjunta expedida pela RFB/PGFN, referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido, inclusive aqueles
relativos aSeguridade Social;

Certiddo da Fazenda Estadual onde for sediada a empresa e a do
Estado doEspirito Santo, quando a sede néo for deste Estado;

[Certiddo de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da

Llicitante;Certificado de Regularidade do FGTS — CRF

79

2023-1CHQDW - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 19/09/2023 12:40 PAGINA 79/ 133



GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria do Turismo

[Certidao de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho,mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa.

3 — OUTROS DOCUMENTOS

4 — DECLARACAO DO PRESTADOR DE SERVICOS

Declaro sob as penas da Lei, que a empresa encontra-se em situacdo de
adimpléncia em relagdo aos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, incidentes sobre o contrato acima referido conforme
determinacao contida na Lei Estadual n°® 5.383/97 E Decreto n° 1.938-R e
copia dos comprovantes de pagamentos em anexo.

Nome/Cargo e Assinatura do Representante Legal da Empresa

(*) nos casos de contratos de obra, de acordo com normas especificas.
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TERMO DE REFERENCIA

ANEXO LIV

RELACAO BASICA DOS MATERIAIS DE CONSERVACAO E

LIMPEZA

Quantidades minimas estimadas de consumo de materiais de primeira qualidade
a serem fornecidos a Secretaria de Estado de Turismo - SETUR, consideradaspela
soma das quantidades das demais unidades sob a responsabilidade da

2023-1CHQDW - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 19/09/2023 12:40 PAGINA 81/ 133

CONTRATANTE.
MATERIAL DE
CONSUMO MENSAL
Descrigcéo Quant. Unidade
Alcool etilico hidratado 77% (gl), liquido, incolor, com 10 Litro
tampa rosqueavel, capacidade para 1000 ml.
Cloro liquido para limpeza; fragrancia: natural; teor de Galdo
cloro ativo: 8~10%; embalagem 5 litros 02
Desinfetante - limpador para limpeza geral,
superconcentrado, aspecto: liquido, composicao: .
cloreto alquil dimetil benzil amonio, diluicao: 1:100 03 Galao
ml, fragancia: floral, corante, unidade de fornecimento:
galao 5 litros.
Detergente liquido neutro : frasco de 500ml 08
Frasco
Esponja limpeza; espuma retangular; 110 x 75 mm;uma =
. ] , . 02 acote
face macia/uma face aspera: pacote 10 unid.
Espon_ja |& aco limpeza, fios finissimos emaranhados,8 02 Pacote
esponjas pacote.
Flanela, material 100% algodao, cor: branca -
’ _ ; ’ Unidade
absorvente e macia, tam. Aprox. 30 cm x 50 cm. 08
Limpador multiuso, aspecto: liquido, fragrancia:variadas, 12 Frasco
frasco 500 ml.
Odorizador ambiente aerosol, fragrancias variadas;frasco 04 Frasco
360 ml.
Papel toalha interfolhado branco, tamanho aproximado de
20,5cm x 21cm , 100% celulose virgem, pacote de 1000 28 Pacote

folhas
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Sabao comum, em barra de 200g, cor azul; pacote 5unid. | (1 Pacote
Sab&o em po para limpeza pesada, embalagem com 5 kg | (2 Pacote
Saco pléstico p/ coleta de lixo ¢/200 L de capacidade,cor

. Pacote
preto, Pacote ¢/ 100 Unid. 01
Saco plastico p/ coleta de lixo, ¢/ 50 L de capacidade,cor
preto pacote com 100 Unidades 01 Pacote
Saco plastico p/coleta de lixo, com 40 L de capacidade, 01 Pacote
cor preto, pacote ¢/100 Unid.
Saponaceo cremoso para limpar e dar brilho semriscar, 04 Unidade
fragrancias variadas, 300 ml.
Sabonete liquido neutro, perolizado concentrado, galdo 03 Galdo
de 5 litros

MATERIAL DE CONSUMO TRIMESTRAL

Descricéo Quant. Unidade
Pano de prato de algodao, cor: branca, tamanho 05 Unidade
aproximado : 45cm x 70cm
Vassoura de piagava; cabo de madeira; comprimentocabo 04 Unidade
de 1,30 m; med. aprox. da base: 11x15.

MATERIAL DE CONSUMO SEMESTRAL

Descrigéo Quant.| Unidade
Balde plastico em polietileno de alta resisténcia a 05 Unidade
impactos; capacidade: 10 litros
Desentupidor de pia manual de borracha 100mmc/cabo 01 Unidade
de plastico ou madeira.
Desentupidor para vaso sanitario, manual, com
ventosa de borracha resistente, cabo longo, em 02 Unidade
madeira ou pvc.
Escova para limpeza, manual, base em plastico,
cerdas sintéticas, medidas aproximadas 12cm X 04 Unidade
8cmx 2cm.
Pa para lixo, em plastico, resistente, cabo longo. 04 Unidade
Rodo borracha, duplo, tam. 40 cm, caboaluminio 04 Unidade

,comprimento aprox. cabo: 1,5 m
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Rodo limpa vidro; vice-versa; 35 cm; comprimento 03 Unidade
aproximado do cabo: 1,50 m

Vassoura de piacava; cabo de madeira; tipo

Gari;comprimento cabo de 1,30 m; medida aproximada 02 Unidade
da base 11cmx15cm.

Vassoura para vaso sanitario, com cerda sintética,com 04 Unidade
cabo e suporte em plastico

Coador apropriado para maquina de café 02 Unidade

Obs:

1- A relacdo dos materiais de limpeza e conservacdo acima, devera ser
utilizada apenas como parametro para composicdo dos custos da
CONTRATADA, uma vez que, consoante forem verificadas as execugodes
das atividades contratadas, o quantitativo previsto na mesma podera

oscilar para mais ou para menos, desde que haja a plena execucéo dos

Servicos.
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*
4

TERMO DEREFERENCIA

ANEXO L.V

QUANTITATIVO DE EQUIPAMENTOS PARA EXEQUQAO DOS SERVICOS DE
LIMPEZA E CONSERVACAO.

ITEM DISCRIMINACAO QUANTIDADE
01 |Sapatos, Luvas e Oculos de Protecéo, Bota de Borracha *
02 | Escadas de aluminio com 6, 8 e 10 degraus; 03
03 | Espatula; 05
04 | Extenséo Elétrica com 20 metros; 01

Equipamentos necesséarios para realizacdo de limpeza
05 . _ 01
dos vidros da fachada;
06 | Mangueira Plastica com comprimento minimo de 100 m 01
07 | Vassoura para grama,; 01
08 |Placa de identificacdo de “Piso Molhado” amarela, 10
09 Compressor para jato de agua/ Lava jato profissional 01
movel;
10 |Cafeteira Industrial elétrica de 15 litros; 01
11 |Caneco de aluminio 02 litros; 02
12 | Colher de pau grande; 02
13 Espanador eletrostatico e cabo telescopio com até 5 01
metros de comprimento

Obs:

1- Os equipamentos constantes deste anexo serdo empregados
para o desenvolvimento dos Servigos, devendo ser utilizados
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conforme a necessidade da CONTRATANTE.

(*) Os Equipamentos: Sapatos, Luvas e oOculos de Protecdo, Bota de Borracha
deveréo ser fornecidos pela Contratada, para cada profissional alocado na prestacao
dos servigos, conforme previsto neste Termo de Referéncia, bem como de acordo
com a Convencéao Coletiva de Trabalho da Categoria, em quantidade suficiente para
a perfeita/plena execucdo das atividades correlatas a sua funcdo, durante toda a
vigéncia contratual.
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ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA

ANEXO |.A - MEMORIAL DESCRITIVO

1 - LOCALIZACAO DAS INSTALACOES DO

Local 1: SEDE

(Nome do Org&o)

Endereco do Imovel:

Horério de Servico: : a

Endereco do Imovel:
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ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA

ANEXO 1.B — PROGRAMACAO DOS SERVICOS DE LIMPEZA

1 - SERVICOS DE LIMPEZA:

AREAS INTERNAS

DIARIAMENTE (uma vez, podendo ser alterado em situac¢des atipicas, como por exemplo,
Pandemias, Endemias e outros).

a)

b)

c)
d)

f)

9)

h)

)

K)

Remover completamente o pd das estacfes de trabalho, mesas, armarios,arquivos,
prateleiras, peitoris, caixilhos das janelas, bem como os demais mdveis existentes,
inclusive aparelhos elétricos e extintores de incéndio e etc., observando-se as
caracteristicas do mobiliario instalado nas dependéncias da CONTRATANTE, com
vistas a utilizagcdo correta dos produtos para higienizacdo dos mesmos;

Proceder a limpeza de bacias, assentos, pias dos sanitarios, lixeiras e pisos com
saneante domissanitario desinfetante, duas vezes ao dia, 0u sempre que necessario;
Varricdo e limpeza com pano umedecido nas salas de trabalho e areas comuns;
Varricdo nos pisos de cimento, incluindo patios e corredores internos;

Coletar detritos dos patios e jardins;

Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas e balcdes de
copas e outras areas molhadas;

Abastecer o0s sanitarios com papel toalha, higiénico e sabonete liquido,
aromatizantes de sanitarios, (produtos estes que deverdo ser homologados pela
CONTRATANTE), sempre que necessario;

Remover completamente o pé dos telefones com flanelas e produtos adequados e
limpeza das fechaduras;

Passar pano umido com alcool nos tampos das mesas e assentos nos locais de
trabalho;

Retirar o lixo duas vezes ao dia (ou sempre que 0s cestos ndo suportarem mais a
colocacdo desse material), acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros,
removendo-os para o local indicado pela Administracéo;

Devera ser procedida a coleta seletiva do papel para a reciclagem, quando houver,
nos termos do Decreto Estadual n°® 2.087-R, de 01 de julho de 2008, que determina
a implantagcédo de um programa de coleta seletiva solidaria com a separacéo na fonte
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dos residuos sélidos reciclaveis produzidos nas reparticdes publicas estaduais e a
doacéo dos materiais reciclaveis as cooperativas ou associacfes de catadores.
Limpar os bebedouros com utilizacdo de preparado antisséptico e inodoro dando
brilho na parte metélica;

m) Remover, sempre que necessario, as manchas dos vidros das portas de entrada

n)
0)
p)
a)

r
s)
Y
u)

principal e lateral;

Limpar os elevadores e suas portas com produtos adequados (onde houver);
Limpar os corrimaos com produtos apropriados (onde houver);

Remover completamente o pé e as manchas das paredes de todos os pavimentos;
Limpar os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, marmorite, de
madeira, emborrachados e de férmica com detergentes, encera-los e lustra-los;
Executar demais servi¢os considerados necessarios a frequéncia diaria.

Manter sempre limpos os frigobares de todas assalas;

Lavar/limpar e higienizar mesas, cadeiras, pisos e paredes das copas;

Limpar piso, bancada, pia, etc., no interior das copas.

SEMANALMENTE (uma vez)

a)
b)
c)

d)

e)
f)
9)
h)

)
)

K)

Limpar atrds dos méveis, armarios e arquivos;

Limpar, com produtos adequados, divisorias e portas revestidas de formica,

Limpar com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a 6leo ou verniz
sintético;

Lustrar todo o mobiliario envernizado com produto adequado e passar flanelasnos
moveis encerados;

Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifées, e etc.;

Passar pano umido com saneantes domissanitarios nos telefones;

Limpar os espelhos com pano umedecido em é&lcool, duas vezes por semana.
Remover completamente o pé e residuos, com pano umido, dos quadros em geral;
Limpar e polir todos os aparelhos e metais sanitarios, com remocao das
incrustacGes em todos 0s sanitarios e copas;

Regar as plantas dispostas em todos o0s andares/setores da sede da
CONTRATANTE, duas vezes por semana;

Limpar e eliminar marcas ou manchas de qualquer natureza de ambos os ladosdas
portas de vidro, das divisorias, das paredes e dos vidros internos;

Executar demais servi¢os considerados necessarios a frequéncia semanal.
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QUINZENALMENTE (uma vez)

a) Lavar os azulejos, marmores e formicas, com utilizacdo de produto detergente ede
desinfetante em todas as copas;

b) Limpeza das rodinhas das cadeiras dos funcionarios com pano umedecido e
produto higiénico especifico.

MENSALMENTE (uma vez)

a) Limpeza dos tetos, forros, paredes e rodapés;

b) Limpeza dos lustres do saldo de eventos (10 unidades) com espanador eletrostatico
e cabo telescopio com até 5 metros de comprimento;

c) Limpeza de persianas com produtos adequados;

d) Proceder a revisdo minuciosa de todos os servi¢os prestados durante o més.

e) Realizar a lavagem das saidas de emergéncia.

f) Limpar convenientemente, internamente e externamente (sem exposi¢cao ao risco),
janelas com vidracas, caixilhos, portasde vidro e vidros em geral, impermeaveis,
granilites e marmores, etc;

g) Limpar com produtos adequados as forracdes em assentos e poltronas.

BIMESTRALMENTE (uma vez)

a) Limpar profundamente os pisos de granito, ceramicos, de borracha, cimentados,
inclusive as escadas, com raspagem e aplicacdo de produto especifico para cada
caso;

b) Limpar profundamente os carpetes, com aplicacdo de p6é quimico e remocado dos
detritos, utilizando aspirador vertical com escova giratéria. Devera ser seguida
rigorosamente a recomendacéao do fabricante do carpete instalado noprédio

c) Aspirar o po e limpar calhas de infraestrutura e luminarias;

PERIODICAMENTE OU SEMPRE QUE FOR PRECISO

a) Promover a limpeza da area, sempre que eventos, consertos, reparo, adaptacoes
ou pinturas tenham que ser efetuados, inclusive dos respingos, utilizando métodos
e produtos quimicos adequados e de boa qualidade.
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AREAS EXTERNAS- PISOS PAVIMENTADOS

DIARIAMENTE (uma vez)

a) Remover capachos e tapetes (quando existentes), procedendo a sua limpeza.

b) Varrer e coletar de detritos das areas pavimentadas (calgadas) e jardins;
c) Retirar papéis, detritos e folhagens das areas verdes;
d) Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.

SEMANALMENTE

a) Lavar area dos contentores de lixo, ou sempre que necessario.

BIMESTRALMENTE (uma vez)

a) Limpeza de gradis, portbes, guarda corpo e peitoris.
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ANEXO I.C — PLANILHA BASICA DE CUSTOS

1 - REGRAS RELATIVAS A ELABORACAO DA PLANILHA BASICA DE CUSTOS:

a)

b)

d)

f)

O salario que sera adotado € o correspondente ao estipulado para as
categorias, em convencdo coletiva em vigor na data da apresentacdo da
proposta.

Os encargos sociais deverdo ser detalhados conforme especificado no
formulario e incidirdo sobre o montante da remuneragdo, de acordo com as
aliquotas definidas na legislacéo vigente.

Caso ocorra necessidade de preenchimento do item “outros”, a proponente
devera discrimina-lo. A sua inclusdo, sem especificacdo, ensejara a
desclassificacédo da proposta.

Os precos apresentados no formulario deverdo ser compostos de tal maneira
gue representem a compensacao integral pela execucéo dos servi¢cos, cobrindo
todos os custos de mao-de-obra, inclusive folgadores, encargos sociais,
materiais, equipamentos, acessorios de limpeza, transportes, alimentacao,
lucros, encargos fiscais e parafiscais, despesas diretas e indiretas, bem como
aquelas indispensaveis para proporcionar e manter a higiene e seguranca dos
trabalhadores.

E imprescindivel o detalhamento do percentual relativo aos encargos
trabalhistas e aos impostos municipais, estaduais e federais, tal como disposto
na INSTRUCAO NORMATIVA SRF n° 480, de 15/12/04, ou outra norma que
vier a substitui-la. A auséncia de detalhamento ou a errbnea indicacdo dos
indices ensejardo a desclassificagdo da proponente.

O adicional de insalubridade devera observar o laudo Técnico de Condicdes
Ambientais do Trabalho e enquadramento da atividade laboral segundo NR n°
15 da Portaria do Ministério do Trabalho n°® 3.214/78.
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2 - FORMULARIO PARA COMPOSICAO DOS CUSTOS

Referéncia Processo n°

Licitagdo n° dia / / as : horas

DISCRIMINACAO DO LOCAL

Local 1:
Endereco do Imével :
Horario de Servico : as

TIPO DE MAO-DE-OBRA:

(Indicar o tipo de méo-de-obra ao qual se refere a planilha (“servente” ou “encarregado).
Deve ser apresentada uma planilha para cada Pre¢co do Homem-Més, considerando as
diferentes incidéncias de adicionais, na forma deste edital, para cada caso)

Declaramos que a proposta foi elaborada com base no Salario NormativodeR$ _~ ,
( ), pertinente a categoria de servente, e
R$ : ( ) pertinente a categoria
de encarregado, homologados por Acordo, Convencao ou Dissidio Coletivo de Trabalho
em / /

COMPOSICAO DOS CUSTOS COM A MAO-DE-OBRA:

| - REMUNERACAO
(A incluséo destes itens na composi¢cdo da Remuneracao dependera das
peculiaridades do respectivo Acordo, Convencéo ou Dissidio Coletivo de Trabalho).

a) Saléario do servente/encarregado R$

( )

b) Adicionais (periculosidade/ insalubridade)
( %)R$
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c) Outros*
( %)R$

d) Total da remuneracédo (a + b + c) R$ ,

( ) o

e Quando o licitante optar por preencher o item “outros”, devera especificar o custo
declarado. O custo indicado deve estar previsto no Acordo, Convencao ou
Dissidio Coletivo de Trabalho.

e Os encargos relacionados no item “l — Remuneragdo” serdo reajustados em
conformidade com o acordo, convencao ou dissidio coletivo de trabalho, desde
qgue decorridos 12 (doze) meses da ultima fixacdo salarial da categoria, sendo
vedada a inclusdo de verbas indenizatorias ou remuneratdrias nao previstas
originariamente.

Il - ENCARGOS SOCIAIS:
(Incidentes sobre o Total da Remuneracéo, indicado no item |, alinea “d”)

GRUPO "A"

1. INSS

( %)R$
2. SESIou SESC

( %)R$
3. SENAI ou SENAC

( %)R$
4. INCRA

( %)R$
5. salério-educacéao

( %)R$
6. FGTS

( %)R$
7. seguro acidente do trabalho / SAT / INSS

( %)R$
8. SEBRAE

( %)R$

TOTAL DO GRUPO “A”;
(__ %)R$

GRUPO "B"
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9. férias
GRUPO "C" | ( %)R$
10. auxilio doenca
( %)R$
11. licenca paternidade/maternidade
( %)R$

12. faltas legais
( %)R$
13. acidente de trabalho
( %)R$

14. aviso prévio
( %)R$
15. 13° salario
( %)R$

TOTAL DO GRUPO “B”:
(___ _%)R$

16. aviso prévio indenizado
( %)R$
17. indenizacéo adicional
( %)R$
18. indenizacéo (rescisfes sem justa causa)
( %)R$

TOTAL DO GRUPO “C™:
(__ _%)R$

GRUPO "D"

19. Incidéncias dos encargos do Grupo “A” sobre os itens do Grupo “B”:
( %)R$

TOTAL DOS ENCARGOS
SOCIAIS

R$ _( ) ( %) Grupo

A + Grupo B + Grupo C + Grupo D.

[l - CUSTO TOTAL DA MAO-DE-OBRA:
(Soma dos itens | e Il, ou seja, Remuneracéo + Encargos Sociais)
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R$ ) ( )
COMPOSICAO DOS CUSTOS COM INSUMOS
| — INSUMOS:
uniforme
R$
material de limpeza/equipamentos
R$
manutencao e depreciacédo de equipamentos
R$
outros (Especificar. Ex: vale-transporte, treinamento)
R$

As despesas relacionadas no quadro “Composi¢do dos Custos com Insumos”,
serdo reajustadas com base no INPC — IBGE (indice Nacional de Precos ao
Consumidor), ou outro que vier a substitui-lo, observado o interregno minimo de
um ano, a contar da data da proposta ou da data do ultimo reajustamento. No
entanto, caso a despesa tenha sido incluida em Acordo, Convenc¢éo ou Dissidio
Coletivo de Trabalho (ex: treinamento, vale-transporte etc.), o seu reajustamento
submeter-se-a, exclusivamente, as regras indicadas no item “I — Remuneragdo”,
ainda que a despesa nao ostente natureza remuneratoéria. Fica vedado o duplo
reajustamento sobre uma mesma despesa (reajustamento por acordo trabalhista
cominado com reajustamento pelo INPC).

Il - TOTAL DOS CUSTOS COM INSUMOS
(somatério dos insumos constantes do Item | deste quadro)

R$

: ( )-
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( %) R$ : ( ).

Il = Lucro (percentual sobre: custo total da mao-de-obra + total dos custos com insumos):

( %) R$ : ( ).

Il - TOTAL DOS CUSTOS COM “DEMAIS COMPONENTES” (soma dos itens | e Il deste
quadro)

R$ : ( )-

DESPESAS COM TRIBUTOS

As aliquotas dos tributos sao: ISSQN % +
COFINS % + PIS % + Outros (especificar) % .

Observagao: (no caso de utilizar o campo “outros”, especificar o tributo, exceto IRPJ e
CSLL que ndo devem constar da planilha?).

v To = Tributos (%)
100

v' Po = Mao-de-obra + insumos + demais componentes

v Pl= _ Po
(2-To)

TOTAL DOS CUSTOS COM TRIBUTOS (P1 - Po)

R$ : ( ).

e Os valores relativos ao ISSQN devem ser definidos de acordo com a aliquota fixada no
municipio onde a empresa prestara 0 servico (regra especifica prevista na Lei
Complementar n°. 116/03, artigo 3°, inciso VII).

! Conforme Orientacdo do Tribunal de Contas da Uni&o, Acérddo 950/2007 — Plenario: Descabe, por injuridica
e por constituir acréscimo disfarcado da margem de lucro prevista, a inclusdo de percentuais ou itens nas
planilhas orgcamentéarias de contratos administrativos objetivando o ressarcimento de supostos gastos com os
impostos diretos IRPJ e CSLL, devendo os administradores absterem-se de elaborar os or¢gamentos de
referéncia das licitagdes com tais parcelas, coibindo a pratica por meio de disposi¢cdes editalicias apropriadas.
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(custo total da mao-de-obra + total dos custos com insumos + total dos custos com “demais

R$

PRECO TOTAL POR TRABALHADOR/ MES
componentes” + total dos custos com tributos)

(
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ANEXO 1.D — RELACAO DOS MATERIAIS DE CONSUMO
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ITEM DISCRIMINACAO UNIDADE | QUANTIDADE | PRECO

01 Papel Higiénico de 12 qualidade, rolo com Rolo
40 m

02 Papel Higiénico de 22 qualidade, rolo com Rolo
40 m

03 Desodorante sanitario, com 200 ¢ Pedra

04 Desinfetante Litro

05 Papel toalha, pacote com 100 folhas pacote

06 Sabao liquido, lata com 20 litros Lata

07 Sabonete em pecas com 200 g Peca

08 Cera liquida incolor, para assoalho Litro

09 Desinfetante em spray, com 300 ml Frasco

10 Sabdo em pedra, peca com 200 g peca

11 Sapdlio kg

12 Estopa branca, pacote com 500 g pacote

13

14

15

16

17

18

19

20

O PROPONENTE CUJA PROPOSTA CONTIVER PRECOS UNITARIOS E/OU GLOBAL

SUPERIORES AO ADMITIDO NO EDITAL SERA DESCLASSIFICADO.

Observacao: A relacao de material € apenas exemplificativa, podendo ser acrescida,
diminuida ou modificada, devendo constar, obrigatoriamente, unidade, quantidade e valor.
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ANEXO I.LE — TABELA DE CATEGORIAS PROFISSIONAIS QUE COMPOEM O
QUADRO DE PESSOAL COM RESPECTIVOS HORARIOS E PRECO GLOBAL

Item Horério Categoria Quan Preco
e N Total

Profissional t unitario
1 . as__: edas__: as
2 . as__: edas__: as
3 . as__: edas__: as
4 . as__: edas__: as

Vitoria, de de

Identificacdo e Assinatura
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ANEXO Il - MODELOS DO EDITAL

ANEXO II.LA — MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

de de

PREGAO N° 006/2023

Empresa: ( Nome da Empresa )

A (Nome do Orgéo)

Prezados Senhores,

1 - Comp8em nossa Proposta os seguintes anexos:

1.1 - Proposta Comercial Detalhada, com a indicacdo do preco unitario de cada item e do
preco global.

1.2 - Documentos exigidos para Habilitacdo (conforme Anexo Ill do Edital).

1.3 - Dados Complementares para Assinatura do Contrato.

1.4 - Indicagéo da modalidade de garantia do contrato, conforme art. 56 da Lei 8.666/1993.
1.5 - Memorial Descritivo do Objeto;

1.6 - Programacao dos Servicos de Limpeza.

1.7 - Planilha Béasica de Custos.

1.8 - Relagéo de Material de Consumo.

1.9 - Relagéo de Equipamentos.
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1.10 - Tabela de Categoria de Profissionais que compdem o quadro de Pessoal com
respectivos horarios e Preco Global.

2 - O prazo de validade desta proposta é de 60 (sessenta) dias corridos, contados da data
limite para o acolhimento da mesma.

3 - Os precgos ora propostos incluem todas as despesas diretas, indiretas, beneficios,
tributos, contribuicbes, seguros e licencas de modo a se constituirem a Unica e total
contraprestacdo pela execugéo dos servigos.

4 - Os precos tém como referéncia o més de / e somente sofrerdo reajuste ou
revisdo mediante observancia das regras estabelecidas na Minuta de termo de contrato.

Atenciosamente,

Identificacdo e assinatura
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ANEXO II1.B — DADOS COMPLEMENTARES PARA ASSINATURA DO INSTRUMENTO
CONTRATUAL

DADOS PARA CADASTRO DA PESSOA JURIDICA (CREDORY):

NOME EMPRESARIAL:

CNPJ:

ENDERECO COMPLETO:

TEL.:

E-MAIL:

DADOS BANCARIOS: BANCO/CONTA/AGENCIA/DIG.VERIF.

DADOS DO ASSINANTE DO CONTRATO:

NOME COMPLETO:
NUMERO DE IDENTIDADE/ORGAO EMISSOR/ESTADO:
CPF:

NACIONALIDADE:

PROFISSAO:

ESTADO CIVIL:

ENDERECO COMPLETO:

INDICACAO DO PREPOSTO DA EMPRESA:

NOME COMPLETO:

NUMERO DE IDENTIDADE/ORGAO EMISSOR/ESTADO:
CPF:

CARGO NA EMPRESA:

NACIONALIDADE:

PROFISSAO:

ESTADO CIVIL:

Vitoria, de de

Assinatura e Carimbo
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ANEXO 11.C — MODELO DE DECLARAGCAO DO ART. 7°, XXXIII, DA CF

DECLARACAO DE ATENDIMENTO

AO INCISO XXXIII DO ART. 7° DA CF

Declaramos, para os fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei 8.666/1993, que nao
empregamos menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao empregamos menores de 16 (dezesseis) anos.

Ressalva: empregamos menores, a partir de 14 (quatorze) anos, na condicdo de aprendizes

( ).

Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

Vitoria, de de

Licitante interessado
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ANEXO 11.D - DECLARACAO PARA MICRO EMPRESAS, EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE OU EQUIPARADAS

DECLARACAO PARA FINS DE ATENDIMENTO AO §4° DO ARTIGO 3° DA LC 123/06

Declaramos, para os fins do disposto no 84° do Artigo 3° da LC 123/06, que ndo possuimos

nenhum dos impedimentos citados.

Cidade, de de

Identificagé@o e Assinatura
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ANEXO Il - EXIGENCIAS PARA HABILITACAO

Para habilitar-se no certame, apos a fase de disputa, o licitante deverd apresentar a
seguinte documentacéao:

1 - DA HABILITACAO

Os documentos necessarios a habilitacdo deverdo estar com prazo vigente, a excecao
daqueles que, por sua natureza, nao contenham validade, e poderéo ser apresentados em
original, por qualquer processo de copia autenticada por servidor da unidade que realizara
o Pregéo, ou publicagdo em 6rgédos da imprensa oficial, ndo sendo aceitos “protocolos de
entrega” ou “solicitagdo de documento” em substituicdo aos documentos requeridos neste
edital.

Devera estar prevista no Estatuto ou Contrato Social da licitante a autorizacdo para
empreender atividades compativeis com o objeto desta Licitacéo.

1.1 - DA HABILITACAO JURIDICA
1.1.1 - Registro comercial, no caso de empresa individual;

1.1.2 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais e no caso de sociedade por a¢des, acompanhado
dos documentos de elei¢do de seus atuais administradores;

1.1.3 - Inscricdo do ato constitutivo no caso de sociedades civis, acompanhada de
documentacédo que identifique a Diretoria em exercicio;

1.1.4 - Decreto de autorizagéo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido
pelo 6rgdo competente.

1.2 - DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
1.2.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ.

1.2.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante certiddo
conjunta expedida pela RFB/PGFN, referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.

1.2.3 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa e a
do Estado do Espirito Santo, quando a sede nao for deste Estado).

1.2.4 - Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante.
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1.2.5 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS.

1.2.6 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa.

1.2.6.1 - Caso o0 objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os
documentos exigidos neste item também deverdo ser apresentados pela filial
executora do contrato, sem prejuizo para a exigéncia de apresentacdo dos
documentos relativos a sua matriz.

1.2.6.2 - Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas,
nao se exige comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista para fins de habilitagéo,
mas somente para formalizacdo da contratacdo, observadas as seguintes regras:

bY

1.2.6.2.1 - A licitante devera apresentar, a época da habilitacdo, todos os
documentos exigidos para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal e
trabalhista, mesmo que apresentem alguma restricao;

1.2.6.2.2 - Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal e
trabalhista, € assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial
correspondera a0 momento em que o proponente for declarado vencedor do
certame, para a regularizacdo da documentacao, pagamento ou parcelamento do
débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de
certidao negativa,

1.26.2.3-0 prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da
Administracdo Publica, ser prorrogado por igual periodo;

1.2.6.2.4 - Em caso de atraso por parte do 6rgdo competente para emissao de
certiddes comprobatorias de regularidade fiscal e trabalhista, a licitante podera
apresentar a Administracdo outro documento que comprove a extincdo ou
suspensao do crédito tributario, respectivamente, nos termos dos arts. 156 e 151
do Cédigo Tributario Nacional, acompanhado de prova do protocolo do pedido de
certidao;

1.2.6.2.5 - Na hipotese descrita no inciso anterior, a licitante tera o prazo de 10
(dez) dias, contado da apresentacao dos documentos a que se refere o paragrafo
anterior, para apresentar a certiddo comprobatéria de regularidade fiscal e
trabalhista;

1.26.26-0 prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da
Administracdo Publica, ser prorrogado por igual periodo, uma uUnica vez, se
demonstrado pela licitante a impossibilidade de o 6rgdo competente emitir a
certidao;

1.2.6.2.7 - A formalizacdo da contratacdo fica condicionada a regularizacdo da
documentacdo comprobatéria de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos dos
incisos anteriores, sob pena de decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo
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da aplicacéo das sancdes previstas no art. 81 da Lei 8.666/1993, sendo facultado
a Administracdo convocar as licitantes remanescentes e com elas contratar,
observada a ordem de classificacao, ou revogar a licitagao.

1.3 - DA QUALIFICACAO TECNICA

1.3 -Deverédo constar do(s) atestado(s) de capacidade técnica os seguintes dados: nome
do contratante e do contratado, data de inicio e término dos servigos; local de execucéo;
especificacdes técnicas dos servicos e 0s quantitativos executados; e informagéo sobre o
bom desempenho dos servicos.

1.3.1 - Comprovacao de aptiddo para a prestacdo dos servicos em caracteristicas,
guantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, por periodo néo inferior
a 1 (um) ano, mediante a apresentacao de atestados fornecidos por pessoas juridicas
de direito publico ou privado.

1.3.2 - Declaragao do licitante de que no decorrer da execucao do objeto contratual
disponibilizara, no Estado do Espirito Santo, as instalagdes, equipamentos e pessoal
técnico especializado, essenciais ao eficiente cumprimento do contrato.

1.3.3 - Nao serdo aceitos atestados e/ou certiddes de acervos parciais, referentes a
servicos exigidos na qualificacdo técnica em andamento.

1.3.4 - Declaracéo do licitante de que no inicio da execucédo do contrato terd em seu
guadro permanente profissionais de Seguranca do Trabalho nos termos da NR-04 do
SESMT.

1.4 - DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

1.4.1 - Balanco Patrimonial e Demonstrac6es Contabeis referentes ao ultimo exercicio
social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balancos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacéo da proposta.

1.4.1.1-No caso de sociedade andbnima e de outras empresas obrigadas a
publicacdo, devera ser apresentada a cOpia da publicacdo, na imprensa oficial, do
Balanco e das Demonstracfes Contabeis, além da ata de aprovacdo devidamente
registrada na Junta Comercial.

1.4.1.2 - Quando n&o houver a obrigatoriedade de publicagdo do Balango e das
Demonstracdes Contabeis, deverdo ser apresentadas copias legiveis dessas pecas,
bem como dos termos de abertura e de encerramento do Livro Diéario, registrado na
Junta Comercial ou no 6rgao competente.

1.4.1.3 - No caso de Livro Diario expedido através do Sistema Publico de Escrituragédo

Digital — SPED, devera ser apresentado além do Balanco e das Demonstracdes
Contabeis, registrado no 6rgdo competente, o termo de abertura e de encerramento
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do Livro Diario e o Recibo de Entrega de Escrituracdo Contabil Digital emitido pelo
referido sistema.

1.4.1.4 - Consideram-se “ja exigiveis” as Demonstragbes Contabeis e o Balancgo
Patrimonial referentes ao exercicio social imediatamente antecedente ao ano da
licitacdo, quando a data de apresentacdo dos documentos de habilitagdo ocorrer a
partir de 01 de maio (art. 1.078, I, do Caodigo Civil), mesmo no caso de licitantes
obrigados ao SPED, devendo ser desconsiderado prazo superior para transmissao
das pecas contabeis digitais estabelecido por atos normativos que disciplinam o citado
SPED (conforme entendimento do TCU, Acérdaos 1999/2014 e 119/2016, ambos do
Plenario).

1.4.1.5- Empresa que, de acordo com a legislacdo, ndo tenha apurado as
demonstracdes contabeis referentes ao seu primeiro exercicio social, devera
apresentar balango de abertura, levantado na data de sua constituicdo, conforme os
requisitos de legislacdo societaria e comercial.

1.4.2 - Para ser habilitado o Licitante devera alcancar o indice de Liquidez Geral - ILG, o
indice de Solvéncia Geral — ISG e o indice de Liquidez Corrente — ILC igual ou maior do
que 1,00 (um), apurados a partir dos dados expressos no Balanco Patrimonial e
Demonstracfes Contabeis, pelas formulas seguintes:

ATIVO CIRCULANTE (AC) + REALIZAVEL A LONGO PRAZO (RLP)

ILG = =
PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

ATIVO TOTAL (AT)
PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

I1SG =

ATIVO CIRCULANTE (AC)
PASSIVO CIRCULANTE (PC)

ILC =

1.4.2.1 - As memodrias de célculo de cada indice devem ser anexadas pelo licitante a
documentacéo relativa a qualificacdo econémico-financeira.

1.4.2.2 - Os licitantes que apresentarem resultado menor do que 1,00 (um) em
gualquer dos indices referidos serao considerados habilitados se, conjuntamente com
os documentos de habilitagdo, comprovarem patriménio liquido minimo de 10% (dez
por cento) ou prestarem garantia equivalente a 1% (um por cento) do valor estimado
para a contratacdo, considerado o periodo de doze meses.
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1.4.3 - Certiddao Negativa de Faléncia, Recuperacdo Judicial e Extrajudicial expedida
pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, observada a data de validade definida no
instrumento.

1.4.3.1 - No caso de siléncio do documento a respeito de sua validade, a certidao
devera apresentar data de emissdo de, no méaximo, 90 (noventa) dias anteriores a
data fixada para a sessao de abertura da licitacao.

1.4.3.2 - Caso a licitante se encontre em processo de recuperacédo judicial ou
extrajudicial, devera ser apresentada, por meio da documentacdo apropriada, a
sentenca homologatéria do plano de recuperacao judicial, além do cumprimento dos
demais requisitos de habilitacdo constantes neste Edital.

1.5 - DA DECLARACAO DE ATENDIMENTO AO INCISO XXXIII, ART. 7°, DA CF/88

1.5.1 - Declaracéo de que inexiste, no quadro funcional da empresa, menor de dezoito
anos desempenhando trabalho noturno, perigoso ou insalubre ou menor de dezesseis
anos executando qualquer trabalho, salvo na condi¢cédo de aprendiz, a partir dos quatorze
anos (Lei 9.854/1999), conforme modelo constante no Anexo Il do Edital.

2 - DAS REGRAS RELATIVAS AO CRC/ES

2.1 - Os licitantes que desejarem se cadastrar perante o Cadastro de Fornecedores do
Estado do Espirito Santo (CRC/ES) deverdo seguir as regras estabelecidas pelo Decreto
Estadual 2.394-R/2009 e demais normas complementares.

2.2 - Os licitantes cadastrados no CRC/ES poderao deixar de apresentar a documentacao
exigidanositens 1.1 e 1.2.

2.3 - Somente serédo dispensados os documentos exigidos no item 1.2, que se encontrarem
dentro do prazo de sua validade.

2.4 - Caso algum documento apresentado junto ao CRC/ES ja esteja vencido, esse devera
ser apresentado junto ao Pregoeiro para fins de comprovar sua regularidade habilitatoria.

2.5-0 CRC/ES nao exime os interessados de apresentar a documentacao relativa a
qualificacdo técnica (item 1.3) exigida, salvo se previamente encaminhada ao Nucleo de
Cadastro e devidamente cadastrada.

2.6 - Em todo o caso, fica o licitante - cadastrado ou habilitado parcialmente - obrigado a
declarar, sob as penalidades legais, a eventual ocorréncia de fato superveniente impeditivo
de sua habilitagéo.

2.7 - Declarando o licitante que possui cadastro no CRC/ES, competird ao Pregoeiro
verificar a veracidade da afirmacéo por meio de consulta ao referido Sistema, devendo ser
juntados aos autos os comprovantes da consulta.
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3 - DA COMPROVACAO DA CONDICAO DE MICROEMPRESAS OU EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE OU EQUIPARADAS

3.1 - Os licitantes que invocarem a condicdo de microempresas ou empresas de pequeno
porte para fins de exercicio de quaisquer dos beneficios previstos na Lei Complementar n°.
123/2006 e reproduzidos neste edital, deverdo apresentar ainda os seguintes documentos.

3.2 - Licitantes optantes pelo Sistema Simples Nacional de Tributacdo, regido pela Lei
Complementar 123/2006:

3.2.1 - Comprovante de opcdo pelo Simples obtido no site do Ministério da Fazenda,
(http://mvww8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/Aplicacoes/ATBHE/ConsultaOpta
ntes.app/ConsultarOpcao.aspx) ou do site do SINTEGRA (http://www.sintegra.gov.br),
desde que o comprovante de fato ateste a opcao pelo Simples.

3.2.2 - Declaracao, firmada pelo representante legal da empresa, de ndo haver nenhum
dos impedimentos previstos do 8§ 4° do art. 3° da LC 123/2006.

3.3 - Licitantes ndo optantes pelo Sistema Simples de Tributacao:

3.3.1 - Balanco Patrimonial e Demonstracdo do Resultado do Exercicio — DRE
comprovando ter receita bruta dentro dos limites estabelecidos nos incisos | e 1l do Art.
3°da LC 123/06;

3.3.2 - Copia da Declaragdo de Informacdo Econdmico-Fiscais da Pessoa Juridica —
DIPJ e respectivo recibo de entrega, em conformidade com o Balanc¢o e a DRE;

3.3.3 - Comprovante de inscricao e situacdo cadastral no Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica — CNPJ;

3.3.4 - Copia do contrato social e suas alteracoes; e

3.3.5 - Declaracao, firmada pelo representante legal da empresa, de ndo haver nenhum
dos impedimentos previstos nos incisos do § 4° do Art. 3° da LC 123/06.

3.4 - Os documentos aos quais se refere este item deverdo ser apresentados juntamente
com os documentos de habilitacdo, ainda que as microempresas, € pequenas empresas ou
equiparadas nao optantes pelo Sistema Simples Nacional de Tributagdo possuam
habilitacao parcial no CRC/ES.

3.5 - O licitante que invocar a condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte e
nao apresentar os documentos comprobatorios respectivos ficard impedido de licitar e de
contratar com o Estado do Espirito Santo, e sera descredenciado do CRC/ES, pelo prazo
de até cinco anos, sem prejuizo das multas fixadas neste edital e das demais cominagdes
legais, incluindo a sanc¢éo penal prevista no art. 93 da Lei 8.666/1993, quando for o caso.

3.6 - Em caso de empresario ou sociedade empresaria submetida ao registro obrigatorio na
Junta Comercial, fica dispensada a apresentacdo da coOpia do contrato social e suas
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alteracdes, desde que seja apresentada a Certidao Simplificada da Junta Comercial da qual
conste 0 enquadramento como microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada,
expedida em prazo néo superior a 15 dias da data marcada para a abertura das propostas.

3.7 - A licitante Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP optante pelo
Simples Nacional que porventura venha a ser contratada devera atender ao que dispdem
os arts. 17, inciso XIlI, 30, inciso Il e § 1° e 31, inciso I, da Lei Complementar n® 123, de 14
de dezembro de 2006, comunicando a Receita Federal, sendo o caso, no prazo legal, sua
exclusdo do Simples Nacional, sob pena de aplicacdo das sanc¢des contratuais previstas e
retengéo na fonte de tributos e contribui¢des sociais, na forma da legislagéo em vigor.
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ANEXO IV —= MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

Contrato n° /

Pregao n° /
Processo n°

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE S| FAZEM O
ESTADO DO ESPIRITO SANTO, POR INTERMEDIO
DO (NOME DO ORGAO) E A EMPRESA
....................................... PARA A PRESTACAO DE
SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVACAO,
COMPREENDENDO O FORNECIMENTO DE MAO
DE OBRA, MATERIAIS E EQUIPAMENTOS,
SERVICOS DE COPEIRAGEM, RECEPCAO E
MANUTENCAO PREDIAL, COM SUPERVISAO

TECNICA.

O ESTADO DO ESPIRITO SANTO, por intermédio da (nome do
orgao) , adiante denominada CONTRATANTE, 6rgdo da Administracdo Direta
do Poder Executivo, inscrita no CNPJ sob o n° , com sede na
(endereco completo) , representada legalmente pelo seu

(Secretario / Dirigente do o6rgao ) (nome, nacionalidade, estado civil,
profisséo) , CPF/MF no , residente e domiciliado
(endereco completo) , € a Empresa ,
doravante denominada CONTRATADA, com sede (endereco
completo) , inscrita no CNPJ sob o n°® neste ato representada
pelo (condicdo juridica do representante) Sr. (nome,
nacionalidade, estado civil, profissao) , e-mail (que sera utilizado para

comunicacdo entre contratante e contratada) ajustam o presente CONTRATO DE
PRESTACAO DE SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVACAO, COMPREENDENDO O
FORNECIMENTO DE MAO DE OBRA, MATERIAIS E EQUIPAMENTOS, SERVICOS DE
COPEIRAGEM, RECEPCAO E MANUTENCAO PREDIAL, COM SUPERVISAO TECNICA,
nos termos da Lei 8.666/1993, de acordo com os termos do processo acima mencionado,
parte integrante deste instrumento independente de transcricdo, juntamente com a
Proposta apresentada pela CONTRATADA, ficando, porém, ressalvadas como né&o
transcritas as condicdes nela estipuladas que contrariem as disposicbes deste
CONTRATO, que se regera pelas Clausulas Seguintes.
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1 - CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

1.1 - O presente Contrato tem por objeto a prestacéo de servi¢os de limpeza e conservacao,
compreendendo o fornecimento de méao de obra, materiais e equipamentos, servigcos de
copeiragem, recepcdo e manutencdo predial, com supervisdo técnica, conforme
discriminado no Anexo | do Edital.

1.2 - Integram este Contrato, como partes indissociaveis e independentemente de
transcrigcao, os seguintes anexos:

(a) o Edital e todos os seus Anexos;

(b) a Proposta Comercial da Contratada.

2 - CLAUSULA SEGUNDA: DO REGIME DE EXECUCAO

2.1 - Fica estabelecido o regime de execucao indireta, sob a modalidade empreitada por
preco (global ou unitario), nos termos do art. 10, I, ("a" ou “b”) da
Lei 8.666/1993.

3 - CLAUSULA TERCEIRA: DO PRECO, DA REVISAO E DO REAJUSTE

3.1 - Pelo servigo contratado, a Contratada receberd mensalmente, a importancia de R$

(valor por extenso), e nele deverao estar inclusos todas as espécies de tributos,
diretos e indiretos, encargos sociais, seguros, fretes, material, mado-de-obra, instalacdes e
guaisquer despesas inerentes a execucédo do objeto contratual.

3.2-Em caso de desequilibrio da equacdo econdmico-financeira, serdo adotados os
critérios de revisdo ou reajustamento, conforme o caso, como forma de restabelecer as
condi¢Bes originalmente pactuadas.

3.3 - A reviséo podera ocorrer a qualquer tempo da vigéncia contratual, desde que a parte
interessada comprove a ocorréncia de fato imprevisivel, superveniente a formalizacdo da
proposta, que importe, diretamente, em majoracdo ou minoracao de seus encargos.

3.3.1-Em caso de revisdo, a alteracdo do preco ajustado, além de obedecer aos
requisitos referidos no item anterior, devera ocorrer de forma proporcional a modificagéo
dos encargos, comprovada minuciosamente por meio de memoria de calculo a ser
apresentada pela parte interessada.

3.3.2 - Dentre os fatos ensejadores da revisdo, nao se incluem aqueles eventos dotados
de previsibilidade, cujo carater possibilite & parte interessada a sua afericdo ao tempo da
formulacao/aceitacdo da proposta, bem como aqueles decorrentes exclusivamente da
variacdo inflacionaria, uma vez que inseridos, estes Ultimos, na hipdtese de
reajustamento.
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3.3.3 - Nao sera concedida a revisdo quando:
(a) ausente a elevacao de encargos alegada pela parte interessada;

(b) o evento imputado como causa de desequilibrio houver ocorrido antes da formulacéo
da proposta definitiva ou apoés a finalizacdo da vigéncia do contrato;

(c) ausente o nexo de causalidade entre o evento ocorrido e a majoracao dos encargos
atribuidos a parte interessada;

(d) a parte interessada houver incorrido em culpa pela majoracdo de seus proprios
encargos, incluindo-se, nesse ambito, a previsibilidade da ocorréncia do evento.

(e) houver alteracdo do regime juridico-tributario da Contratada, ressalvada a hipotese
de superveniente determinacéao legal.

3.3.4 - A revisédo sera efetuada por meio de aditamento contratual, precedida de andlise
pela Secretaria de Estado de Controle e Transparéncia — SECONT e Procuradoria Geral
do Estado.

3.4 - O reajuste sera adotado, obrigatoriamente, como forma de compensacéo dos efeitos
das variag@es inflacionérias, nas hipéteses e nos termos estabelecidos nos itens seguintes:

3.4.1 - Os encargos relacionados no quadro “Composi¢cao dos Custos com Insumos”,
contido no Formulario de Composicdo dos Custos (Anexo I.C) serdo reajustados com
base no INPC — IBGE (indice Nacional de Precos ao Consumidor), ou outro que vier a
substitui-lo, observado o interregno minimo de um ano, a contar da data limite para
apresentacao da proposta ou da data do ultimo reajustamento. No entanto, caso a
despesa ja tenha sido incluida em Convencao ou Dissidio Coletivo de Trabalho (ex:
treinamento, vale-transporte etc.), a alteracdo submeter-se-4, exclusivamente, as regras
indicadas no item 3.5, ainda que a despesa nao ostente natureza remuneratoria. Fica
vedado o duplo reajustamento sobre uma mesma despesa (reajustamento por acordo
trabalhista cominado com reajustamento pelo INPC).

3.4.2 - O reajuste seré efetuado por meio de simples apostilamento, nos termos do art.
65, § 8° da Lei 8.666/1993, dispensada a analise prévia pela Procuradoria Geral do
Estado.

3.5 - Os encargos relacionados no item “I - Remuneragao”, contido no quadro “Composi¢ao
dos Custos com a Mé&o-de-Obra”, do Formulario de Composi¢ao dos Custos (Anexo 1.C),
serdo reajustados em conformidade com a convencao ou dissidio coletivo de trabalho,
formalizando-se a alteragao por meio de Termo Aditivo.

3.5.1 - E vedada a inclus&o, por ocasido da repactuacéo, de beneficios no previstos na

proposta inicial, exceto quando se tornar obrigatorios por forca de lei, convengdo ou
dissidio coletivo de trabalho.

114

2023-1CHQDW - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 19/09/2023 12:40 PAGINA 114 /133



GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria do Turismo

3.6 - A criacéo, alteracdo ou extincdo de quaisquer tributos, incluindo-se os relacionados
nos quadros “Il — Encargos Sociais” e “Despesas com Tributos”, contidos no Formulario de
Composicdo dos Custos (Anexo I.C), quando ocorridas ap0s a data de apresentacao da
proposta definitiva e desde que acarretem comprovada repercussao no equilibrio
econdmico-financeiro deste contrato, implicardo a revisédo de pregos para mais ou para
menos, adotando-se como indice de correcao a aliquota prevista na lei respectiva.

3.7 - As revisOes e reajustes a que o contratado fizer jus, mas que nao forem requeridas
formalmente durante a vigéncia deste Contrato serdo consideradas renunciadas com a
assinatura da prorrogagao contratual com base no art. 57, 1, da Lei 8.666/1993, ou com o
encerramento do Contrato.

3.8 - No caso de prorrogacao deste Contrato sem expressa ressalva no respectivo Termo
Aditivo do direito da Contratada ao recebimento da importancia devida a titulo de reajuste
ou revisdo, em qualquer de suas hipéteses, relativa a periodo anterior a sua assinatura,
caracterizara renuncia irretratavel a esse direito.

4 - CLAUSULA QUARTA: DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

4.1 - A Contratante pagara a Contratada pelo servico efetivamente prestado no més de
referéncia, vedada a antecipacao, na forma abaixo:

4.1.1 - Cabera a Contratada no 1° dia util apds a conclusdo da parcela comunicar por
escrito a Contratante tal fato, devendo a Administracéo receber o objeto na forma do
presente contrato.

4.1.2 - Apos recebimento definitivo do objeto, na forma deste Contrato, a Contratada
devera apresentar a fatura, em no maximo 02 (dois) dias Uteis.

4.1.3 - A fatura sera paga até o 10° (décimo) dia util ap6s a sua apresentacao.

4.2 - Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidira multa financeira nos seguintes
termos:

VM =VF X 12 X ND
B 100 © 360
Onde:
VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Numero de dias em atraso.

4.3 - Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da fatura

devida, a ser revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se a respectiva discriminacao
dos servicos efetuados, o memorial de célculo da fatura.
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4.4 - A liquidagdo das despesas obedecera, rigorosamente o, estabelecido na Lei
4.320/1964, assim como na Lei Estadual 2.583/1971.

4.5 - Se houver alguma incorre¢cdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a
Contratada para correcao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado
a partir da data de apresentacdo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer 6nus ou
correcdo a ser paga pela Contratante.

4.6 - Na hipoétese da indisponibilidade temporaria do indice, a Contratada emitird a fatura
considerando o indice de reajuste utilizado no més anterior ao de referéncia, ficando a
diferenca para emisséo “a posteriori”’, quando da disponibilidade do indice definitivo, para
acerto na fatura seguinte, sem reajustes.

4.7 - Devera ser observado pela Contratada a aplicacao da IN RFB n° 1.234/2012, no que
se refere a retencdo do Imposto de Renda - IR na Fonte.

5 - CLAUSULA QUINTA: DO FATURAMENTO
5.1 - Devera a CONTRATADA apresentar nota fiscal/fatura que:

5.1.1 - Registre o valor dos servi¢os, o valor liquido da nota e o valor dos impostos
sujeitos a retencdo na fonte, inclusive o ISSQN (quando for o caso), os quais serao
retidos e recolhidos diretamente pela CONTRATANTE;

5.1.1.1 - A critério da CONTRATANTE, podera ser exigida da CONTRATADA a
apresentacao das guias de recolhimento de tributos sujeitos a retengcdo na fonte,
especialmente no caso de municipios que ndo a disponibilizem pela internet.

5.1.1.2 - Devera ser observado pela Contratada a aplicacdo da IN RFB n°® 1.234/2012,
no gque se refere a retencéo do Imposto de Renda - IR na Fonte.

5.1.2 - No que se refere a impostos ndo sujeitos a retencao na fonte, seja instruida com
anexos que comprovem o recolhimento dos Tributos incidentes, relativos ao faturamento
do més imediatamente anterior ao do faturamento que estiver sendo apresentado;

5.2 - Em cumprimento ao disposto na Lei Estadual 5.383/1997 e no Decreto Estadual 1.938-
R/2007, os pagamentos devidos pela CONTRATANTE s6 poderao ser efetuados apdés o
CONTRATADO apresentar relatério especificado a ser anexado a nota de empenho,
contendo comprovantes de quitacéo pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucao do contrato, bem como declaracdo formal do
Contratado, sob as penas da Lei, de que se encontra em regularidade quanto a essas
despesas.

5.3 - As Guias mencionadas no item anterior terdo que ser de recolhimento individualizado
para o presente contrato e estar acompanhadas da relacdo dos empregados envolvidos
nos trabalhos no més de referéncia.
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5.4 - Quanto ao INSS, na GRPS devera constar do campo OUTRAS INFORMACOES, os
seguintes dados:

(&) Nome e CNPJ da empresa tomadora;

(b) Numero, data e valor total das Notas Fiscais de servi¢cos as quais se vincularem;
(c) Nimero do contrato;

(d) Nimero efetivo de empregados.

5.5 - A Contratante solicitara folha de pagamento, individualizada deste Contrato, dos
empregados envolvidos nos trabalhos.

5.6 - Para efeito do recebimento da ultima Nota Fiscal, ou término do contrato, devera a
Contratada apresentar a Certiddo Negativa dos Orgdos competentes, relativas ao INSS,
FGTS, ISS, néo dispensando a apresentacdo dos demais documentos exigidos nesta
clausula.

6 - CLAUSULA SEXTA: DAS ~RETENC}(N)ES CAUTELARES EM CASO DE
INADIMPLEMENTO DE OBRIGACOES TRABALHISTAS E PREVIDENCIARIAS

6.1 - Quando nédo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular das obrigacdes
previdencidrias e trabalhistas, inclusive o pagamento de salarios, beneficios diversos e as
relativas ao FGTS, podera a Administracdo efetuar descontos nas faturas e realizar os
depdsitos ou pagamentos diretamente aos trabalhadores, até o momento da regularizacao,
sem prejuizo das sancdes cabiveis.

6.1.1 - Quando nédo for possivel a realizagcdo desses pagamentos pela prépria
Administracéo, por falta da documentacéo pertinente, tais como folha de pagamento,
guias de recolhimento e termos de rescisdo dos contratos de trabalho, e a empresa se
recusar a fornecé-los, a Procuradoria Geral do Estado devera ser imediatamente
comunicada, a fim de que sejam adotadas providéncias com o0 objetivo de utilizar o
crédito exclusivamente no pagamento das verbas trabalhistas e previdenciarias.

6.2 - No caso de reclamacéo trabalhista em desfavor da empresa, relacionada a funcionario
vinculado a este Contrato, poderd a Administracdo efetuar descontos nas faturas para
retencdo cautelar de valores até o limite estimado da condenacgéo.

6.2.1 - Efetuada a retencédo, a Administracdo solicitara manifestacdo da Procuradoria
Trabalhista da Procuradoria Geral do Estado sobre a existéncia de risco de
responsabilizacdo subsidiaria, assim como sobre o montante estimado da condenacéo.

6.2.2 - Na hipétese de se constatar que inexiste risco de responsabilidade subsidiaria,
os valores retidos serdo pagos, assim como serdo pagos os valores excedentes a
estimativa de condenacao.
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6.3 - Efetuada ou ndo a retengdo, permanece integra e exclusiva a responsabilidade da
empresa pelo pagamento das obrigacdes previdenciarias e trabalhistas.

7 - CLAUSULA SETIMA: DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

7.1 - O prazo de vigéncia contratual terd inicio no dia subsequente ao da publicacdo do
resumo do contrato no Diario Oficial e tera duracéo de ( ) meses.

7.2 - A prorrogacao podera ser admitida nos termos do art. 57 da Lei 8.666/1993, mediante
prévia justificativa e autorizacdo da autoridade competente, devendo ser precedida, ainda,
de manifestacdo da Procuradoria Geral do Estado do Espirito Santo.

7.3 - Ocorrendo a hipoétese prevista no inc. 1l do art. 57 da Lei 8666/1993, a duracdo do
contrato podera sofrer prorrogacdo por sucessivos periodos, limitada a 60 (sessenta)
meses, desde que cumpridas as formalidades acima indicadas e demonstrado, nos autos,
gue a medida importara em obtencdo de precos e condicdes mais vantajosas para a
Administragao.

8 - CLAUSULA OITAVA: DA DOTACAO ORCAMENTARIA
8.1 - Os recursos necessarios ao pagamento das despesas inerentes a este Contrato

correrdo na atividade _ , Elemento Despesa ,
do orcamento do (sigla do Orgéo) para o exercicio de

9 - CLAUSULA NONA: DA GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL

9.1 - A CONTRATADA prestara garantia de execu¢do contratual no valor de R$
( ), na modalidade de , correspondente a 5% (cinco por cento) do
valor total do contrato, no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis do inicio de sua vigéncia.

9.2 - Sem prejuizo das demais hipéteses previstas no contrato e na regulamentacao
vigente, a garantia podera ser utilizada para o pagamento de:

9.2.1 - Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato;

9.2.2 - Prejuizos causados a Administracdo ou a terceiros decorrentes de culpa ou dolo
durante a execucao do contrato;

9.2.3 - Multas aplicadas pela Administracdo a CONTRATADA,;

9.2.4 - Obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, ndo adimplidas,
guando couber.

9.3 - A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger
um periodo de mais 3 (trés) meses apos o término da vigéncia contratual.
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9.4 - No caso de alteracéo do valor do contrato, ou prorrogagao de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada a nova situacao ou renovada, nas mesmas condi¢cdes e parametros da
contratacao, evitando-se a interrupgéo da continuidade da cobertura pela garantia.

9.5 - Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente, a CONTRATADA obriga-se
a fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data
em que for notificada.

9.6 - A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo ou renovacao da garantia
acarretara a aplicacdo de multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor do contrato por
dia de atraso, até o maximo de 5% (cinco por cento), o qual poderd ser glosado de
pagamentos devidos.

9.6.1 - O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover o
bloqueio dos pagamentos devidos a CONTRATADA, até o limite de 5% (cinco por cento)
do valor anual do contrato, a titulo de garantia.

9.6.2 - A CONTRATADA, a qualquer tempo, podera substituir o bloqueio efetuado com
base nesta clausula por quaisquer das modalidades de garantia previstas em lei, sem
prejuizo da manutencédo da multa aplicada.

9.7 - Seré considerada extinta e liberada a garantia:

9.7.1 - Com a devolucéo da apdlice, carta fianca ou autorizacéo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracéo
da CONTRATANTE de que a CONTRATADA cumpriu todas as obrigacdes contratuais;

9.7.2 - No prazo de 03 (trés) meses ap0Os o término da vigéncia do contrato, caso a
Administracdo ndo comunigue a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado,
nos termos da comunicagao.

10 - CLAUSULA DECIMA: DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES
10.1 - Compete a Contratada:

(a) Executar o servico ajustado nos termos deste contrato e seus anexos, por intermédio
exclusivo de seus empregados;

(b) Fornecer a Contratante, se solicitado, a relacdo nominal de empregados
encarregados de executar o servigco contratado, indicando niamero da carteira de
trabalho, a data da contratagédo e do registro no Ministério do Trabalho, atualizando-
a no prazo maximo de 05 (cinco) dias, em caso de substituicdo de qualquer
empregado;

(c) Fornecer a Contratante, se solicitado, a relacdo nominal de empregados
encarregados de executar o servico contratado, indicando nimero da carteira de
trabalho, a data da contratacdo e do registro no Ministério do Trabalho, atualizando-
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a no prazo maximo de 05 (cinco) dias, em caso de substituicdo de qualquer
empregado;

(d) Efetuar o pagamento de seus empregados no prazo da Lei, independentemente do
recebimento da fatura;

(e) Elaborar folha de pagamento individualizada referente a este Contrato;

() Manter seus empregados devidamente uniformizados, diferenciados dos servidores
estaduais, identificados por meio de crachas contendo o nome de cada um, assim
como 0 nome da empresa,;

(g) Fornecer e aplicar todo o material e equipamento necessarios a execu¢ao do servico
contratado, sejam eles industriais ou domésticos, 0s quais deverao ser de qualidade
comprovada,

(h) Utilizar para guarda de material e outras atividades auxiliares dos servi¢cos objeto da
presente, as instalacbes da Contratante, obrigando-se a manté-las, durante a
vigéncia contratual, dentro do exigido pela Delegacia Regional do Trabalho (DRT);

() Pagar todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucdo deste Contrato, especialmente o INSS, FGTS e ISS,
anexando a cada fatura apresentada a Contratante, a comprovacao do efetivo
recolhimento dos valores correspondentes a fatura do més anterior. Ndo sera
permitida a apresentacéo de Certiddes Negativas como comprovacao do pagamento
dos encargos acima mencionados;

() Emitir documentos fiscais e trabalhistas individualizadas referentes a este Contrato;

(k) Efetuar inscricdo de matricula individual no cadastro especifico do INSS (CEl)
referente a este contrato, se for necessario;

() Cercar seus empregados das garantias e protecdes legais nos termos da Legislacéo
Trabalhista, inclusive em relacdo a higiene, seguranca e medicina do trabalho,
fornecendo os adequados equipamentos de seguranca e protecao individual a todos
0s componentes de suas equipes de trabalho ou aqueles que, por qualquer motivo,
estejam envolvidos com 0s servicos;

(m) Manter, em seu quadro de funcionarios, profissional de seguranca do trabalho, de
acordo com os critérios estabelecidos na NR-04 do SESMT.

(n) Utilizar, na execucdo do servi¢co contratado, pessoal que atenda, dentre outros, 0s
seguintes requisitos: ser alfabetizado; possuir qualificagdo para o exercicio das
atividades que Ihe forem confiadas; possuir bons principios de urbanidade; e
pertencer ao quadro de empregados da Contratada.

(o) Registrar as ocorréncias havidas durante a execucéo do presente Contrato, de tudo
dando ciéncia a Contratante, respondendo integralmente por sua omissao;
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(p) Cumprir com zelo, perfeicao, higiene, eficiéncia e pontualidade os servigcos a serem
contratados, em consonancia com as normas e padrdes aplicaveis;

(q) Observar, na execugdo dos servigos, programagao previamente estabelecida pela
Contratante,

() A Contratada devera racionar o uso de energia, mantendo acesas somente as
lampadas dos locais onde o0s servicos estiverem sendo executados e, no término
destes, desliga-las;

(s) A Contratada deverd racionar o uso de agua, verificando possiveis vazamentos e
comunicando-os a Contratante;

(t) Submeter ao exame da Fiscalizacdo todo o material a ser empregado na prestacao
do servico;

(u) Responsabilizar-se por quaisquer danos causados ao patrimoénio da Contratante, por
pessoas integrantes de suas equipes de trabalho;

(v) Manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificagcédo exigida na licitag&o;

(w) Observar a vedacéo da subcontratacdo no todo ou em parte, do objeto contratado.

(x) Informar, imediatamente, ao Contratante eventual alteracdo do regime de tributacéo
(lucro presumido, lucro real, lucro arbitrado ou Simples).

(y) Manter todos os equipamentos e utensilios (incluindo cafeteiras industriais)
necessarios a execucao dos servicos em perfeitas condicdes de uso, devendo 0s
danificados serem substituidos em até 24 (vinte e quatro) horas. Os equipamentos
elétricos devem ser dotados de sistemas de protecdo, de modo a evitar danos na
rede elétrica.

(2) Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, de conformidade com as normas e determinagdes em vigor. Os
empregados deverdo ser rigorosamente selecionados devendo ser observados como
requisitos minimos: capacidade de comunicar-se com fluéncia, cordialidade, polidez,
discricao, disposicdo e iniciativa, experiéncia profissional na execu¢ado dos servicos
descritos neste Termo de Referéncia, sensibilidade para relacionar-se com os
servidores e o publico em geral.

(aa) Observar o que determina o artigo 53 da Portaria SEGER/PGE/SECONT n° 049-
R/2010, que dispbe sobre a vedacdo a Administracdo ou aos seus servidores de
praticar atos de ingeréncia na administracdo da CONTRATADA.

(bb) Prestar servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, inclusive sacos plasticos para acondicionamento de detritos e,
equipamentos, ferramentas e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia
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adequadas, com observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e
legislacéo.

(cc) Manter seus empregados com uniformes limpos, em bom estado de conservacao,
provendo ainda aos mesmos 0s equipamentos de protecéo individual — EPI'S, quando
necessarios, de acordo com o previsto na legislagdo do Ministério do Trabalho e em
Convencao Coletiva de Trabalho, arcando com as despesas advindas desta
exigéncia.

(dd) Identificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de sua propriedade, tais
como: aspiradores de po, enceradeiras, mangueiras, baldes, carrinhos para transporte
de lixo, escadas, e etc., de forma a ndo serem confundidos com similares de
propriedade da CONTRATANTE.

(ee) Responsabilizar-se pelo controle da assiduidade e pontualidade de seus
empregados e apresentar ao fiscal do contrato relatérios mensais de frequéncia,
apontando as faltas e atrasos por ocasido da elaboracéo da fatura.

(ff) Cumprir e fazer cumprir por seus empregados as normas e regulamentos disciplinares
da CONTRATANTE nos locais de servicos, afastando no prazo maximo de 24 (vinte
e quatro) horas, apés o pedido da CONTRATANTE, qualquer funcionario considerado
com conduta inconveniente pela CONTRATANTE.

(g9) Atender de imediato as solicitacdes da CONTRATANTE quanto as substituicdes de
empregados nao qualificados ou entendidos como inadequados para a prestacédo dos
Servigos.

(hh) Ocorrendo desaparecimento de materiais, bens ou valores, ou sendo 0s mesmos
danificados, ap6s a sindicancia ser concluida, sendo responsabilizada a empresa
CONTRATADA, deverdo os materiais, bens ou valores serem repostos, substituidos
ou ressarcidos com as mesmas caracteristicas, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis apos
a notificacdo para tal finalidade.

(i) Nao se valer do contrato celebrado para assumir obrigacdes perante terceiros, dando-
0 como garantia, nem utilizar os direitos de crédito a serem auferidos em funcdo dos
servicos prestados, em quaisquer operacfes de desconto bancario, sem prévia
autorizacdo da CONTRATANTE.

(i) 'mplantar de forma adequada a planificacéo, execucéo e supervisdo permanente dos
servigos de forma a obter uma operacao correta e eficaz, realizando os servigos de
forma meticulosa e constante de acordo com as exigéncias da CONTRATANTE.

(kk) Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execuc¢ao contratual
mediante depdsito em conta bancaria, conforme previsto em Convencéo Coletiva de
Trabalho, de modo a possibilitar a conferéncia do pagamento por parte da
Administracao.
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(Il) Manter sigilo, bem como orientar seus funcionarios para 0 mesmo, sob pena de
responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e qualquer assunto de
interesse do Secretaria de Estado do Turismo — SETUR, do Estado do Espirito Santo,
ou de terceiros, que vier a tomar conhecimento em razdo da execucao do objeto deste
contrato.

(mm) Manter sediado junto a CONTRATANTE durante os turnos de trabalho, elementos
capazes de tomar decisdes compativeis com 0s compromissos assumidos.

(nn) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, os servicos efetuados em
gue se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou dos
materiais empregados, a critério da CONTRATANTE.

(00) No que concerne aos servicos prestados, a CONTRATADA devera indicar preposto,
aceito pela CONTRATANTE, durante a vigéncia do contrato, para representa-la
administrativamente sempre que for necessario.

(pp) Responsabilizar-se pela marcagdo da frequéncia, na forma da lei, dos funcionarios
alocados na prestacdo dos servicos, devendo os demonstrativos das frequéncias
permanecer, até o fechamento do més em referéncia, nas dependéncias das unidades
desta SETUR, devendo ainda a CONTRATADA responsabilizar-se pela confirmacéo
da exatidao dos registros, horéarios de entrada e saida, sob pena de responder pelas
horas pagas indevidamente.

(qq) Nao repassar aos empregados quaisquer custos relacionados a contratacdo como
exames admissionais, de qualquer dos itens de uniforme e respectivos ajustes. No
caso dos custos serem a principio suportados pelos funcionarios (exames
admissionais e ajustes de pecas de uniforme), os valores deveréo ser ressarcidos e
encaminhados o0s respectivos comprovantes dos depdsitos bancarios ou
transferéncias bancéarias num prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis contados a partir
da apresentacao dos recibos ou Notas Fiscais por parte dos empregados e respectiva
prova de encaminhamento a contratada.

(rr) Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal,
através de controle de ponto e relatérios auxiliares, bem como nas ocorréncias
havidas, efetuando a reposicéo imediata da mao de obra em caso de auséncia.

(ss) Nas situacdes de greves da categoria ou do transporte publico, a CONTRATADA,
juntamente com a CONTRATANTE, devera adotar esquema de emergéncia a fim de
minimizar as auséncias na execucdo da prestacdo de servicos, sem prejuizo das
devidas glosas por inexecucédo da realizacao dos servicos.

a. O prazo de validade do LTCAT é indeterminado, porém a contratada deve
atualizar o documento pelo menos uma vez ao ano ou sempre que ocorrer
gualquer alteracdo no ambiente de trabalho ou em sua organizacgéo.

123

2023-1CHQDW - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 19/09/2023 12:40 PAGINA 123/133



\\\Q:—:?b,:v

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria do Turismo

b. A CONTRATADA devera elaborar o PGR — Programa de Gerenciamento
de Riscos quando a legislacdo exigir por forca de atualizacdo e vigéncia
das obrigacGes da Normas regulamentadoras.

(tt) Visando ao regular cumprimento do contrato firmado com a Administracdo Publica, o
CONTRATADO, nos termos do Decreto Estadual n® 4.251-R/2018, se obriga a
efetivar a contratacdo de méo de obra necessaria a execucdo da obra ou servico
advinda do sistema penitenciério estadual, no percentual de 6% (seis por cento) da
mao-de-obra total para a execucao do objeto contratual, nos termos do art. 36 da Lei
7.210/1984.

tt.1) Para tanto, devera o CONTRATADO, no prazo maximo de 05 (cinco) dias
corridos, contados a partir da assinatura do contrato, formular pedido por escrito ao
CONTRATANTE, onde especificara a quantidade e os servi¢cos que serdo prestados
pelos trabalhadores a serem contratados.

tt.2) No prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, contados a partir do requerimento
formulado pelo CONTRATADO, onde especificard a quantidade e o0s servicos que
serdo prestados pelos trabalhadores a serem contratados, o CONTRATANTE se
obriga a apresentar a relacao dos trabalhadores aptos a contratacao.

tt.3) Visando ao cumprimento da obrigacdo acima mencionada, 0 CONTRATANTE,
no prazo maximo de 02 (dois) dias corridos, contados do requerimento formulado pelo
CONTRATADO, solicitard a SECRETARIA DE ESTADO DA JUSTICA — SEJUS — a
relacdo dos trabalhadores aptos a contratacdo, considerando a quantidade e os
servicos que serdo prestados pelos trabalhadores a serem contratados, devendo a
SEJUS fornecer por escrito a relagéo solicitada, assim como as respectivas contas
para os depositos dos salarios dos trabalhadores, no prazo maximo de 08 (oito) dias
corridos, contados da solicitacdo, nos termos do art. 37 da Lei 7210/84.

tt.4) O atraso na formalizacdo da contratacdo da mao-de-obra mencionada, por culpa
exclusiva do CONTRATANTE ou da SEJUS, ndo ensejard qualquer gravame ou
penalidade ou CONTRATADO. O ndo cumprimento dessa obrigacéo, por parte do
CONTRATADO, importara em rescisdo do contrato firmado com a Administracdo
Pulblica, sem prejuizo das demais consequéncias previstas na Lei 8.666/1993.

tt.5) Nos termos do 82° do art. 33 do Decreto 4.251-R/2018, quando a natureza
complexa do servigo impedir a aplicacdo da referida norma, o CONTRATADO devera
apresentar justificativas, ficando liberado do cumprimento da obrigagéo apos prévia
aceitacao pela SEJUS, por meio de decisao fundamentada.

(uu) Observar as disposi¢cOes da Portaria SEGER n° 49-R;

(vv) Adotar todas as providéncias necessarias para regularizagdo de seu regime tributario
junto aos 0rgaos competentes;

124

2023-1CHQDW - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  19/09/2023 12:40 PAGINA 124 /133



\\\Q:—:?b,:v

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria do Turismo

(ww) Identificar visualmente os auxiliares de servi¢os gerais com direito ao adicional de
insalubridade, seja através de uniforme e/ou equipamento de protecéo individual
diferenciados, de acordo com o grau de insalubridade, nos termos da Portaria
SEGER/PGE/SECONT n° 006-R/2015.

(xx) Dotar seus empregados de equipamentos de protecao individual (seguranca),
guando necessarios, conforme preceituado pelas Normas de Seguranca e Medicina
do Trabalho;

10.2 - Compete a Contratante:

(a) Proporcionar todas as condi¢cdes para que a CONTRATADA possa desempenhar
seus servicos de acordo com as determinacdes do Contrato, do Edital e seus
Anexos, especialmente do Termo de Referéncia;

(b) Exigir o cumprimento de todas as obrigac6es assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta,

(c) Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor(es)
especialmente designado(s), anotando em registro proprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

(d) Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicées no
curso da execucdao dos servicos, fixando prazo para a sua correcao;

(e) Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestacdo do servi¢o, na formado
contrato;

() Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, todas as
condi¢cBes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacéo;

(g) Prestar todas acBes necessarias a CONTRATADA quanto as normas,
procedimentos e utilizacdo dos equipamentos na execucdo dos servicos, de
responsabilidade da mesma.

(h) Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da CONTRATADA, tais como:

(i) Exercer o poder de mando sobre os empregados da CONTRATADA, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto
guando o objeto da contratac&o previr o atendimento direto, tais como nos servicos
de recepcao e apoio ao usuario;

()) Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas contratadas;

(k) Promover ou aceitar o desvio de funcdes dos trabalhadores da CONTRATADA,
mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto
da contratacdo e em relagdo a funcdo especifica para a qual o trabalhador foi
contratado;

(I) Considerar os trabalhadores da CONTRATADA como colaboradores eventuais do
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préprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para
efeito de concessao de diarias e passagens.

11 - CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 - O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitard o licitante contratado a
aplicacao de multa de mora, nas seguintes condi¢des:

11.1.1 - Fixa-se a multa de mora em 0,3 % (trés décimos por cento) por dia de atraso, a
incidir sobre o valor total reajustado do contrato, ou sobre o saldo reajustado néo
atendido, caso o contrato encontre-se parcialmente executado;

11.1.2 - Os dias de atraso serao contabilizados em conformidade com o cronograma de
execucao do contrato;

11.1.3 - A aplicacdo da multa de mora ndo impede que a Administracdo rescinda
unilateralmente o contrato e aplique as outras sang¢des previstas no item 11.2 deste edital
e na Lei 8.666/1993.

11.2 - Alinexecucdo total ou parcial do contrato ensejaré a aplicacdo das seguintes san¢des
ao licitante contratado:

(a) adverténcia;

(b) multa compensatoria por perdas e danos, no montante de até 10% (dez por cento)
sobre o saldo contratual reajustado ndo executado pelo particular;

(c) suspenséo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com
a Administracdo Publica Nacional, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos, nos
termos do art. 87, Ill, da Lei n° 8.666/93;

(d) impedimento para licitar e contratar com a Administracédo Publica Estadual pelo prazo
de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e
das demais cominacfes legais, especificamente nas hipéteses em que o licitante,
convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato,
deixar de entregar ou apresentar documentacéo falsa exigida para o certame, ensejar
o retardamento da execuc¢éao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar
na execucdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal,
nos termos do art. 7° da Lei n® 10.520/2002 e o art. 28 do Decreto 2.458-R/2010;

(e) declaracéao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo Publica, em
toda a Federagdo, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até
gue seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracédo
pelos prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo da sancéo aplicada com base

[Pyl

na alinea “c”.
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11.2.1 - As sangdes previstas nas alineas “a”, “c”; “d” e “e” deste item, n&do sé&o
cumulativas entre si, mas poderédo ser aplicadas juntamente com a multa compensatoria
por perdas e danos (alinea “b”).

11.2.2 - Quando imposta uma das sangdes previstas nas alineas “c”, “d” e “e”, a
autoridade competente submetera sua decisdo ao Secretario de Estado de Gestao e
Recursos Humanos - SEGER, a fim de que, se confirmada, tenha efeito perante a
Administragéo Publica Estadual.

11.2.3 - Caso as sancoes referidas no paragrafo anterior ndo sejam confirmadas pelo
Secretario de Estado de Gestdo e Recursos Humanos - SEGER, competira ao érgao
promotor do certame, por intermédio de sua autoridade competente, decidir sobre a
aplicacdo ou ndo das demais modalidades sancionatérias.

11.2.4 - Confirmada a aplicacdo de quaisquer das sancdes administrativas previstas
neste item, competira ao 6rgdo promotor do certame proceder com 0 registro da
ocorréncia no CRC/ES, e a SEGER, no SICAF, em campo apropriado. No caso da
aplicagdo da sancdo prevista na alinea “d”, devera, ainda, ser solicitado o
descredenciamento do licitante no SICAF e no CRC/ES.

11.3 - As sanc¢Oes administrativas somente serdo aplicadas mediante regular processo
administrativo, assegurada a ampla defesa e o contraditério, observando-se as seguintes
regras:

(a) Antes da aplicacdo de qualquer sancao administrativa, o érgdo promotor do certame
devera notificar o licitante contratado, facultando-lhe a apresentacdo de defesa
prévia;

(b) A notificacdo devera ocorrer pessoalmente (mediante assinatura de contrafé), por
correspondéncia com aviso de recebimento, ou por e-mail fornecido pelo licitante no
ato da assinatura do contrato ou, na inexisténcia dele, por aquele que constar de seus
cadastros perante a Administracdo ou em documentos fornecidos pela licitante,
contendo, no minimo: a conduta do licitante contratado reputada como infratora, a
motivacdo para aplicacdo da penalidade, a sancao que se pretende aplicar, o prazo
e o local de entrega das raz0es de defesa;

(c) O prazo para apresentacao de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar da
intimacao, exceto na hipétese de declaragcéo de inidoneidade, em que o prazo sera
de 10 (dez) dias consecutivos, devendo, em ambos 0s casos, ser observada a regra
do art. 110 da Lei 8.666/1993;

(d) O licitante contratado comunicara ao 6rgdo promotor do certame as mudancas de
endereco ocorridas no curso do processo licitatorio e da vigéncia do contrato,
considerando-se eficazes as notificagbes enviadas ao local anteriormente indicado,
na auséncia da comunicacao;
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(e) Ofertada a defesa prévia ou expirado 0 prazo sem que ocorra a sua apresentacdo, o
orgao promotor do certame proferira decisdo fundamentada e adotarda as medidas
legais cabiveis, resguardado o direito de recurso do licitante que devera ser exercido
nos termos da Lei 8.666/1993;

(H O recurso administrativo a que se refere a alinea anterior sera submetido a analise
da Procuradoria Geral do Estado do Espirito Santo.

11.4 - Os montantes relativos as multas moratéria e compensatéria aplicadas pela
Administracédo poderéo ser cobrados judicialmente ou descontados dos valores devidos ao
licitante contratado, relativos as parcelas efetivamente executadas do contrato;

11.5 - Nas hipoteses em que os fatos ensejadores da aplicacdo das multas acarretarem
também a rescisdo do contrato, os valores referentes as penalidades poder&o ainda ser
descontados da garantia prestada pela contratada;

11.6 - Em qualquer caso, se apds o desconto dos valores relativos as multas restar valor
residual em desfavor do licitante contratado, é obrigatoria a cobranca judicial da diferenca.

11.7 - Sem prejuizo da aplicacédo das sanc¢des acima descritas, a pratica de quaisquer atos
lesivos a administracao publica na licitacdo ou na execuc¢ao do contrato, nos termos da Lei
12.846/2013, sera objeto de imediata apuracdo observando-se o devido processo legal
estabelecido no marco regulatorio estadual anticorrupcéao.

12 - CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DA SUPERVENIENTE IRREGULARIDADE
FISCAL OU TRABALHISTA

12.1 - Constatado que o CONTRATADO néo se encontra em situacao de regularidade fiscal
ou trabalhista, 0 mesmo sera notificado para no prazo de 10 (dez) dias Gteis regularizar tal
situacdo ou, no mesmo prazo, apresentar defesa, observando-se o procedimento de
aplicacao de sancoes.

12.2 - Transcorrido esse prazo, ainda que nao comprovada a regularidade e que nao seja
aceita a defesa apresentada, o pagamento sera efetuado, sem prejuizo da tramitacdo do
procedimento de aplicacao de sancoes.

12.3 - Em ndo sendo aceitas as justificativas apresentadas pelo CONTRATADO, sera
imposta multa de 2% (dois por cento) sobre o saldo contratual ndo executado.

12.4 - Depois de transcorridos 30 (trinta) dias Uteis da notificagdo da multa, se a empresa
nao regularizar a pendéncia fiscal ou trabalhista, devera a Administracdo decidir sobre
iniciar ou ndo procedimento de rescisao do contrato, podendo deixar de fazé-lo se reputar
gue a extincdo antecipada do contrato ocasionara expressivos prejuizos ao interesse
publico.
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12.5-Em se tratando de irregularidade fiscal decorrente de crédito estadual, o
CONTRATANTE informara a Procuradoria Fiscal da Procuradoria Geral do Estado sobre
os créditos em favor da empresa, antes mesmo da notificagdo a empresa.

13 - CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DOS ADITAMENTOS

13.1 - O presente contrato podera ser aditado, estritamente, nos termos previstos na Lei
8.666/1993, apos manifestacdo formal da Procuradoria Geral do Estado.

14 - CLAUSULA DECIMA QUARTA: DA RESCISAO

14.1 - A rescisdo do Contrato podera ocorrer nas hipéteses e condi¢des previstas nos arts.
78 e 79 da Lei 8.666/1993, com aplicacdo do art. 80 da mesma Lei, se for o caso.

15 - CLAUSULA DECIMA QUINTA: DOS RECURSOS

15.1 - Os recursos, representacao e pedido de reconsideracdo, somente serdo acolhidos
nos termos do art. 109 da Lei 8.666/1993.

16 - CLAUSULA DECIMA SEXTA: DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

16.1 - Protecdo de dados, coleta e tratamento. Sempre que tiverem acesso ou
realizarem qualquer tipo de tratamento de dados pessoais, as partes comprometem-se
a envidar todos os esforgos para resguardar e proteger a intimidade, vida privada, honra
e imagem dos respectivos titulares, observando as normas e politicas internas
relacionadas a coleta, guarda, tratamento, transmissao e eliminacao de dados pessoais,
especialmente as previstas na Lei Federal n°® 13.709/2018 (“Lei Geral de Protecao de
Dados Pessoais”), no Decreto Estadual n°® 4922-R, de 09 de julho de 2021, e demais
normas legais e regulamentares aplicaveis.

16.1.1. Caso o objeto envolva o tratamento de dados pessoais com fundamento no
consentimento do titular, a CONTRATADA devera observar, ao longo de toda a vigéncia
do Contrato, todas as obrigacfes legais e regulamentares especificas vinculadas a essa
hipotese legal de tratamento.

16.1.2. Ao receber o requerimento de um titular de dados, na forma prevista nos artigos
16 e 18 da Lei Federal n® 13.709/2018, a CONTRATADA devera:

16.1.2.1. Notificar imediatamente a CONTRATANTE;

16.1.2.2. Auxilia-la, quando for o caso, na elaboracéo da resposta ao requerimento; e
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16.1.2.3.Eliminar todos os dados pessoais tratados com base no consentimento em até
30 (trinta) dias corridos, contados a partir do requerimento do titular.

16.2- Necessidade. As partes armazenardao dados pessoais apenas pelo periodo
necessario ao cumprimento da finalidade para a qual foram originalmente coletados e
em conformidade com as hipéteses legais que autorizam o tratamento.

16.2.1. As partes devem assegurar que 0 acesso a dados pessoais seja limitado aos
empregados, prepostos ou colaboradores e eventuais subcontratados que necessitem
acessar os dados pertinentes, na medida em que sejam estritamente necessarios para
o cumprimento deste Contrato e da legislacdo aplicavel, assegurando que todos esses
individuos estejam sujeitos a obrigacdes de sigilo e confidencialidade.

16.2.2. A CONTRATADA deve, enquanto operadora de dados pessoais, implementar
medidas técnicas e organizacionais apropriadas para o cumprimento das obrigacdes
da CONTRATANTE previstas na Lei Federal n® 13.709/2018.

16.2.3. Protecdo de dados e incidentes de seguranca. Considerando as
caracteristicas especificas do tratamento de dados pessoais e 0 estado atual da
tecnologia, a CONTRATADA deverad adotar medidas de seguranca, técnicas e
administrativas aptas a proteger os dados e informacdes de acessos nao autorizados
e de situacdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicagao ou
qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito.

16.2.3.1. A CONTRATADA devera notificar a CONTRATANTE imediatamente sobre
a ocorréncia de incidentes de seguranca relacionados a dados pessoais,
fornecendo informacfes suficientes para que a CONTRATANTE cumpra
quaisquer deveres de comunicacao, dirigidos a Autoridade Nacional de
Protecdo de Dados e/ou aos titulares dos dados, acerca do incidente de
seguranca.

16.2.3.2. As partes deverdo adotar as medidas cabiveis para auxiliar na investigacao
e na mitigacao das consequéncias de cada incidente de seguranca.

16.4 - Transferéncia internacional. E vedada a transferéncia de dados pessoais pela
CONTRATADA para fora do territorio do Brasil sem o prévio consentimento, por escrito,
da CONTRATANTE, e demonstracdo da observancia da adequada protecdo desses
dados, cabendo a CONTRATADA a responsabilidade pelo cumprimento da legislacao
de protecdo de dados ou de privacidade de outro(s) pais(es) que for aplicavel.

16.5 - Responsabilidade. A CONTRATADA respondera por quaisquer danos, perdas
ou prejuizos causados a CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes do descumprimento
da Lei Federal n® 13.709/2018, do Decreto Estadual n® 4922-R, de 09 de julho de 2021
e outras normas legais ou regulamentares relacionadas a este Contrato, ndo excluindo
ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo da CONTRATANTE em seu
acompanhamento.
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16.5.1. Eventual subcontratagdo, mesmo quando autorizada pela CONTRATANTE,
ndo exime a CONTRATADA das obrigacdes decorrentes deste Contrato,
permanecendo integralmente responsavel perante a CONTRATANTE mesmo na
hipotese de descumprimento dessas obrigacdes por subcontratada.

16.5.2. A CONTRATADA deve colocar a disposicdo da CONTRATANTE, quando
solicitado, toda informacdo necessaria para demonstrar o cumprimento do
disposto nestas clausulas, permitindo a realizagdo de auditorias e inspecoes,
diretamente pela CONTRATANTE ou por terceiros por ela indicados, com
relacéo ao tratamento de dados pessoais.

16.5.3. A CONTRATADA deve auxiliara CONTRATANTE na elaboracao de relatorios
de impacto a protecao de dados pessoais, observado o disposto no artigo 38
da Lei Federal n°® 13.709/2018, relativo ao objeto deste Contrato.

16.5.4. Se a CONTRATANTE constatar que dados pessoais foram utilizados pela
CONTRATADA para fins ilegais, ilicitos, contrarios a moralidade ou mesmo
para fins diversos daqueles necesséarios ao cumprimento deste Contrato, a
CONTRATADA sera notificada para promover a cessacao imediata desse uso,
sem prejuizo da rescisdo do Contrato e de sua responsabilizacdo pela
integralidade dos danos causados.

16.6-Eliminacé&o. Extinto o Contrato, independentemente do motivo, a CONTRATADA
devera em, até 10 (dez) dias Uteis, contados da data de seu encerramento, devolver
todos os dados pessoais a CONTRATANTE ou elimina-los, inclusive eventuais copias,
certificando a CONTRATANTE, por escrito, do cumprimento desta obrigacéo.

17 - CLAUSULA DECIMA SETIMA: DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

17.1-0 (setor administrativo) designara formalmente o servidor
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo do contrato, competindo-
Ihe atestar a realizacdo do servico contratado, observando as disposi¢cdes deste Contrato,
sem o que nao sera permitido qualquer pagamento.

17.2 - O recebimento do servigo ocorrera da seguinte forma:

(a) Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacao,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes em até 02 (dois) dias da
comunicacao escrita do contratado;

(b) Definitivamente, pelo (setor administrativo) , Mmediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes, apés o0 decurso do prazo de
(quantidade de dias) .

17.3 - O Contratante podera, por intermédio dos auditores da Secretaria de Controle e
Transparéncia (SECONT), realizar auditoria na sede da empresa a fim de analisar qualquer
fato ou documento relacionado ao objeto deste Contrato.
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17.3.1 - A auditoria in loco sera realizada a critério da Contratante, apds o devido ajuste
de dia e hora, ficando desde ja autorizada.

17.3.2 - Caso a empresa nao permita a realizacdo de qualquer auditoria in loco serdo
aplicadas as sanc¢des previstas em lei.
18 - CLAUSULA DECIMA OITAVA: DO REPRESENTANTE DA CONTRATADA

18.1 - Representard a Contratada na execucdo do ajuste, como preposto,
(nome completo, nacionalidade, profisséo e estado civil do representante

da empresa).

18.2 - O representante da Contratada devera realizar o cadastro no Sistema Corporativo de
Gestdo de Documentos Arquivisticos Digitais — EDOCS do Governo do Estado do Espirito
Santo para envio e recebimento de documentos oficiais.

19 - CLAUSULA DECIMA NONA: DO FORO

19.1 - Fica eleito o foro de Vitoria, Comarca da Capital do Estado do Espirito Santo,
renunciando-se expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir
qualquer davida ou contestacdo oriunda direta ou indiretamente deste instrumento, que nao
puderem ser resolvidas administrativamente.

19.2 - Antes de qualquer providéncia jurisdicional visando solucionar duvida quanto a
interpretacdo do presente instrumento, as partes deverdo buscar solu¢cdo administrativa,
com a participacdo da Procuradoria Geral do Estado, por intermédio de um ou mais meios
de solucdo consensual de conflitos previstos na Lei Complementar Estadual n° 1.011/2022.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente em trés vias de igual teor e forma,
para igual distribuicdo, para que produza seus efeitos legais.

Vitoria, de de

CONTRATANTE

CONTRATADA
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